Iw-2 19.2

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

na operacje w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznoéé™, z wylyczeniem projektéw grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania
dzialalnosci gospodarczej objetego Programe m Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

A. CZESC OGOLNA

Przed wypelnieniem wniosku o platno$é na operacje w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé”™, z wylaczeniem projektéw grantowych oraz
operacji w zakresie podejmowania dzialalnodei gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020, zwanego dalej ,,wnioskiem”, nalezy zapoznac si¢ z trescig niniejszej instrukeji.

Whniosek ten dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD (z wylaczeniem operacji w zakresie
podejmowania dzialalnodci gospodarczej) albo operacji wlasnej 1.GD.

1) Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej Urzgdu Marszaltkowskiego albo
wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej wojewddztwa, zwanych dalej UM.

2y Do wniosku dolgcza sie dokumenty, zgodnie z lista zalacznikow okrelona we wniosku w sekcji
VIII. INFORMACIA O ZALACZNIKACH.

3) Obliczanie i oznaczanie termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postgpowania w sprawie
o wyplate pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosé” objetego Programem Rozwoju Obszarébw Wiejskich na lata 2014-2020
(zwanym dalej poddziataniem 19.2) nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
— Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016r. poz. 380 i 585).

W toku postgpowania w sprawie o wyplate pomocy w ramach poddziatania 19.2 beda miaty zastosowanie
w szezegdlnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminéw:
e _Art. 111 § 1. Termin eznaczony w dniach koficzy si¢ z uplywem ostatniego dnia.
§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach fest pewne zdarzenie, nie uwzglegdnia sig przy obliczaniu
terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastgpilo.
e Art. 112, Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory nazwg lub
datag odpowiada poczatkowemu dniowi termimy, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie bylo
(w ostatnim dniu tego miesigca).
s Ar. 115, Jezeli koniec terminu do wykonania czynnofci przypada na dzieh vznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia hastepnego.”?

4) Beneficjent jest zobligowany do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW,
zgodnie z przepisami Zalacznika TIT do rozporzadzenia wykonawezego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca

! Powyisze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob;

e dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy cZzym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uplywem polnocy. Przykiadowo, termin dokonania
czynnosei zostanie dotrzymany, jezeli przed podlnoca ostatnicgo dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwee pocziowej
operatora wyznaczonego {Poczta Polska);

e termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnin nast¢pujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do
dokonania w danym terminie ckreslonych czynnodei (np. dorgczenie wezwania do usunigeia brakdw);

* w przypadku terminéw dhuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniw, w ktérym nastapilo konkretne zdarzenie, poczatkujgce termin (np.
przyznanie pomocy, od kiorej liczy sig 5-letni okres wywigzywania si¢ ze zobowiazah umowy o przyznaniu pomocy);

- zakoficzenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z korficem duia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od
érody do konca dnia nastepnej $rody), zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koficem dnia, ktéry odpowiada
data poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacego dacie
poczatkowej miesigea (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoficzenie terminu nastgpuje z konhcem ostatniego dnia danego miesigea (rp.
1-miesigczny termin zapoczatkowany w dnin 31 marca zakoficzy si¢ w koficem dnia 30 kwietnia);

= za dzien usawowe wolny od pracy uzmaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — $wieto Trzech Kréli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej
Nocy, 1 maja - $wicto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzieh Bozego Ciata,
15 sierpnia - Wniebowzigcie Najswigtsze) Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodiegtosci,
25 126 grudnia: pierwszy i drugi dzief Bozego Narodzenia;

& przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dnin wolnym od pracy dotyczy wylaeznie obliczania zakoriczenia terminu na wykonanie czynnodei.

Terminy w toku postgpowania o wyplate pomocy w ramach poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spolecznos$é” sa terminami cigghymi, co oznaczm, iz oblicza sig je jako kolgine dni kalendarzowe, kolejne miesigee lub lata.
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2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozweju Obszaréw
Wigjskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 18, z pé#n. zm.), opisanymi w Ksiedze wizualizacji
znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okreglonych przez LGD i zamieszczonych na
jej stronie internetowej, w trakcic realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy,
zwanej dalej ,,umowa”. Ponadto, w przypadku gdy Beneficjent posiada wiasng strone internetows, to informacja
o pomocy otrzymanej z EFRROW powinna zostaé zamieszczona tej stronie internetowe;.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

5

6)

7

8)

9)

1)

11}

12)

Zaleca sig, aby wniosek byl wypehiony elektronicznie i wydrukowany, a nastepnie zapisany na nosniku CD
i dostarczony do UM wraz z wniaskien.

Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy zlozy¢ oddzielny wniosek, tj. w przypadku operacji:
» realizowanych w dwéch etapach odpowiednio: wniosek o platnos¢ posrednia, wniosek o platnosé koficows;
¢ realizowanej w jednym etapie: wniosek o platnosé koficows.

Beneficjent wypelnia czytelnie pola we wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta
— w pole tekstowe nalezy wstawié kreske, w przypadku danych liczbowych nalezy wstawié wartoéé ,,0,00", chyba,
Ze w Instrukcji wypeiania wniosku o platnoéé, zwanej dalej ,,instrukejg”, podano inaczej.

Dane finansowe podane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wyrazone sa
w zlotych z dokladnoscig do dwéch migjsc po przecinku, z wyjatkiem kwoty wnioskowanej, ktéra nalezy podaé
w pelnych zlotych po zaokragleniu w dét (po odrzuceniu groszy).

W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie mieéci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiescic na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku i zalacznikéw skladanych na
udostgpnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na
whniosku, ze dana rubryka lub tabela zostala dolgczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzyé data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypeknianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwosé
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed zlozeniem wniosku do UM nalezy upewni sie, czy:

» wniosek oraz zalgezniki zostaly podpisane przez Beneficjenta/ osoby reprezentujace Beneficjenta/
pelnomocnika w wyznaczonych do tego miejscach;

e wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

» zalagczone =zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIIL. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

Berneficjent przed skopiowaniem oryginatéw faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
powinien je opatrzyé klauzuly: ,, Przedstawiono do refundacii w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014- 2020".

Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszy byé przethumaczone na jezyk
polski przez thumacza przysieglego.

ZLOZENIE WNIOSKU

13)

14)

Whniosck wraz z wymaganymi zalacznikami, nalezy zlozyé w UM w wersji papierowej w terminie okre§lonym
w umowie, zawartej pomigdzy Beneficjentem a Samorzadem Wojewddztwa lub ostatnim zawartym do niej
anekserm .

W przypadku dolaczenia do wniosku plyty CD, informacje w tym zakresie nalezy podaé w sekcji
VIIL INFORMACIA O ZALACZNIKACH w czeéei B. Inne zalaczniki,

Wniosek moze byé ztozony w formie:
a) bezpogrednie}, np. przez upowamionego pracownika Beneficjenta (LGD), albo

b} innej niz bezpoérednia, np. kurierem lub przesylks rejestrowans nadang w placéwee pocztowej operatora
Wwyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529
iz 2015 r. poz. 1830} albo zlozony w polskim urzedzie konsularnym.

Uwaga! Termin zioZenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jeéli data pieczeci UM — wplywu (potwierdzajaca
zlozenie wniosku takze w przypadku formy innej niz bezposrednia) nie jest pozmiejsza niz termin okreélony
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15}

16}

17

18}

19)

20)

21)

22)

w umowie, jednak nie p6Zniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pésniej niz w dniu 31 grudnia
2022,

UM rejestruje wplyw wniosku, w tym przystawia piecz¢é w wyznaczonym do tego miejscu. W zaleznodci od
formy zlozenia, UM potwierdza jego przyjecie:

a) przekazujac osobie upowaznionej kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia UM, datg oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek — w przypadku formy bezpo$redniej, albo

b) wysylajac do Beneficjenta pisemng informacje — w przypadku formy innej niz bezposrednia.

W przypadku niezloZenia wniosku o platnodé w terminie okreslonym w umowie, UM dwukrotnie wzywa
Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie uplyngl termin: tj.: nie pézniej
niz po uplywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

NiezloZenie przez Beneficjenta wniosku o platnosé w terminie wynikajacym z drugiego wezwania UM, skutkowaé
bedzie wypowiedzeniem umowy z zastrzezeniem pkt 17.

UM moze uwzgledni¢ wniosek o platnoséé ztozony po terminie, lub po terminie wynikajacym z drugiego wezwania
UM, o ile nie zostala wypowiedziana umowa i nie uplynat termin tj.: nie péZniej niz po uplywie 2 lat od dnia
Zawarcla umowy 1 nie poznigj niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania UM o
planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mieé

wplyw na realizacje operacji zgodnie z postanowieniami umowy, wyplate pomocy lub spelnienie wymagan
okreslonych w Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy.

Beneficjent w dowolnym momencie po zloZeniu wniosku moze zwrécic sie z pisemng prodba o wycofanie wniosku
w calosci lub w czedei. Jeieli Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub
o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie
nie jest dozwolone w odniesieniu do czedci wniosku, ktérych te nieprawidlowosci dotycza. Wycofanie wniosku
w calodci sprawia, Ze powstaje sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie zlozyl, WNatomiast wycofanie wniosku
wczgsci Iub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze Beneficient znajduje sie w sytuacji sprzed zlozenia
odnodnych dokumentéw lub ich czedci.

Nieprawidlowosci w powyzej opisanym przypadku rozumiane sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiege i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarGw
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z pd#n, zm.) — zwanego dalej
rozporzadzeniem nr 1305/2013,

Zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent skltada w UM Informacje po realizacji operacji, zgodnie ze
wzorem dostgpnym na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego, w terminie okre§lonym w § 5 ust 1 pkt 21
umowy. Zakres danych zawartych w tej informacji bedzie weryfikowany podezas czynnosci kontrolnych
przeprowadzanych przez Agencje, dlatego tez Beneficjent zobowigzany jest posiadaé dokumentacje potwierdzajaca
osiagniecie wartosci wskazanych w Informacji (...).

W przypadku, gdy pomoc zostala przyznana na operacje wylacznie w zakresie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2
lit. b-d, pkt 3-4 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanepo przez spolecznos$é”, objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wigjskich (Dz. U., poz. 1570) zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, Beneficjent zobowigzany
jest do Hozenia w Zarzadzie Wojewddztwa Informacji monitorujgeej z realizacji biznesplanu, zgodnie ze wzorem
dostepnym na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego, z zachowaniem terminu okreslonego w § 8 ust. 5
utnowy.

Platnos¢ koficowa jest dokonywana pod warunkiem ztozenia przez Beneficjenta w TIM poprawnego i kompletnego
Sprawozdania z realizacii biznesplanu wraz z wnioskiem o platnoé¢ koficowa.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

23)

24)

W przypadku, gdy zlozony wniosek o platmo$é zawiera braki (np. brak poprawnego dokumentu/ niedolgczenie
wymaganego dokumentu/brak poprawnie wypelnionych pol wnioskw/ brak wypelnionege pola wniosku), UM
wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej, do ich usunigcia, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku, gdy pomimo wezwania Beneficjent nie usunal brakéw, UM ponownie wzywa Beneficjenta w formie-
pisemnej do ich usunigcia, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
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25)

26)

27}

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o platnodé niezbedne jest wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodéw na potwierdzenie tych faktéw, UM wzywa Beneficjenta w
formie pisemnej do zlozenia pisemnych wyjasnien w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku usunigcia brakéw/zloZzenia wyjasniei nadanych przesylka rejestrowang w polskie] placowce
pocztowej operatora Wyznaczonego W rozumieniu przepisdw prawa pocztowego, o terminowoscei ich zlozenia
decyduje data stempla pocztowego, a w przypadkn ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci zlozenia
decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego. Nalezy przechowywaé dokument potwierdzenia nadania
przesylki celem wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odnosnie terminu jej wysytki.

Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usunal brakéw, UM rozpatruje wniosek o ptatnosé w
zakresie, w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dolaczonych do niego i poprawnie sporzadzonych
dokumentéw.

Wezwanie Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnoéci w trakcie rozpatrywania wniosku o platnogé,
o ktérych mowa w pkt 23-25 wstrzymuje bieg terminu wskazanego w pkt 32, do czasu wykonania przez
Beneficjenta tych czynnosci.

W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajacego do usunigcia brakéw /ztozenia wyjasnien do wniosku, UM
poinformuje Beneficjenta o wezwaniu za pomoca faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W przypadku uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta czynnosei o ktérych mowa w pkt 23-25 w toku
postepowania o wyplate pomocy, UM na pisemng prosbe Beneficjenta przywraca termin wykonania tych
czynnosci, jezeli Beneficjent:

®  wnidst pisemng prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

® jednoczesnie z wniesieniem prosby dopetnil czynnosci, dla ktérej okreslony byt termin;

¢ uprawdopodobnil, Ze uchybienie nastapito bez jego winy.
Przywrécenie terminu do zlozenia prosby, o ktdre] mowa powyZzej, jest niedopuszczalne.

W trakcie weryfikacji wniosku o platnogé moga zosta¢ przeprowadzone wizyty w miejscu lub kontrole na miejscu
oraz kontrole na zlecenic, w celu zweryfikowania zgodnosci informacji zawartych we wniosku o phatnoéé
i dotaczonych do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania dodatkowych wyjasnien.

Niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu kazdego z wnioskéw o platnosé dokonuje si¢ wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia jego zlozenia.

Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku wystapienia opoznienia w otrzymaniu przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, $rodkéw finansowych na wyplate pomocy, platnosci beda dokonywane
niezwlocznie po ich otrzymaniu.

Agencja wyplaca érodki finansowe z tytulu pomocy, jezeli Beneficjent:

1) zrealizowal operacje lub jej etap, stosownie do § 3 ust. 7 umowy, w tym ponidst i oplacit zwiazane z tym
koszty przed dniem zlozenia wniosku o ptatnosé obejmujgcego te koszty, zgodnie z warunkami okre§lonymi
w rozporzadzeniu i w umowie oraz warunkami okre§lonymi w innych przepisach dotyczacych inwestycji
objetych operacja;

2) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okre§lone w nmowie;

3) udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztéw kwalifikowalnych z tym
zwiazanych;

4) zlozyl wniosek o platneéé nie poiniej niz po uplywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pézniej niz w dniu
31 grudnia 2022 r., z zastrzeZzeniem § 8 umowy.

Uwaga! Beneficjent powinien udokumentowaé rzeczywiste osiagniecie i zachowanie celu operacji wskazanego we
wniosku o przyznanie pomocy i w umowie oraz prawidfowe, zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie inwestycji
objetej wnioskiem.

W przypadku, gdy Beneficjent nie spehnil ktdregokolwick z warunkéw wymienionych w pkt 32, érodki finansowe
mogg by¢ wyplacone w czgsci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktora zostala zrealizowana zgodnie z tymi
warunkami, jezeli cel operacji zostat osiagniety,

Zgodnie z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania
i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
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LY}

38)

do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszardw wicjskich oraz zasady wzajemnej zgodnodci (Dz. Urz. UE
L 181 z 20.06.2014, str. 48), w przypadku stwierdzenia, iz Beneficjent umyélnie ztozyl falszywe deklaracje, dana
operacja zostanie wykluczona ze wsparcia EFRROW a wszystkie kwoty pomocy, ktdre juz zostaly wyplacone na te
operacje zostang odzyskane wraz z naleinymi odsetkami, za$ Beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania

wsparcia w ramach tego samego dziatania i poddziatania w danym roku kalendarzowym oraz w nastepnym roku
kalendarzowym.

Przykiad: wykluczenie wnioskodawcy/Beneficjenta w ramach poddziataniu 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokainego kierowanego przez spolecznosé, bedzie si¢ automatycznie wigzad
z wykluczeniem z mozliwosci przyznania pomocy w dziataniu 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER.

Dodatkowo nalezy pamietaé, ze oprécz wykluczenia stosowanego w ramach dziatania, wykluczenie z takiego
samego rodzaju (typu) operacji ma rowniez zastosowanie do takiego samego typu (rodzaju) operacji, jezeli
w ramach innych dziatan/poddziatan PROW na lata 2014-2020 mozliwe jest uzyskanie wsparcia na taki sam
rodzaj/typ operacji.

Beneficjent, w okresie realizac)i operacji oraz przez okres 5 lat liczony od dnia wyplaty przez ARIMR platnodci
koficowe), zobowiazany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznana pomoca. W przypadku
niespelnienia ww. warunku, zwrotowi podlega kwota pomocy w wysokosci proporcjonalnej do okresu, w kibrym
nie spetniono wymogu, z tym ze nie wigcej niz 3% wyplaconej kwoty pomocy.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu (Sekcja IV DANE DOTYCZACE WNIOSKU
O PLATNOSC‘g pkt.5) nie bedzie przekraczala kwoty pomocy wyliczonej po sprawdzeniu kwalifikowalnosci
wriosku przez UM o wigcej niz 10%, zgodnie z postanowieniami umowy, kwota do refundacji bedzie réwna
kwocie pomocy obliczonej przez UM.

39) W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku o platnodé kwota pomocy jest wyZsza o wigcej

niz 10% od kwoty obliczongj przez UM na podstawie prawidlowo peniesionych kosziéw kwalifikowalnych,
kwote pomocy do wyplaty pomniejsza si¢ o kwotg stanowiaca réznicg pomigdzy kwota wnioskowang a kwotg
obliczona na podstawie prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych. Pomnigjszenic nie ma
zastosowania, jezeli Beneficjent udowodni, ze nie ponosi winy za wlaczenie niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty
pomocy wnioskowanej we wniosku o ptatnosc.

Procentowe przekroczenie kosztdw (X) pracownik UM obliczy wg nastgpujacego wzoru:

Whnioskowana
kwota pomocy Kwota pomocy po
wpisana we wniosku -~ weryfikacji w UM
X = o platnoéé * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM

Jezeli X > 10% — to kwota do wyplaty zostanie ustalona w nastgpujacy sposib:

Kwota pomocy po _ (Wnioskowana kwota pomeocy z wniosku o platnosé —

Kwota pomocy do wyplaty - weryfikacji w UM Kwata pomocy po weryfikacii w UM)

40) We wniosku wystgpuja nastepujace rodzaje sekeji i pol:

¢ [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sckeja{e) obowigzkowa do wypelnienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

s [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] - sekcja(e) obowigzkowa do wypelienia przez
Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniege pola, jesli dotyczy.

s [SEKCJA(E) WYPELNIONA(E) NA STALE] - sekcja niepodlegajaca modyfikacjom.

e [POLE(A) OBOWIAZKOWE] ~ pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych.

s [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole(a) do wypelnienia przez Beneficjenta w przypadku,
jezeli dotyczy.

» [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] - pole(a) wypelniane przez pracownika UM po wplynigciu wniosku
do UM.

[POLE(A) WYPELNIONE NA STALE] — pole(a) niepodlegajace modyfikacjom.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU
O PLATNOSC

Sekcja tytulowa [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W sekgji tytulowej wniosku pola: Znak sprawy oraz pieczed, data ziozenia i podpis oraz liczba dofgczonych przez
beneficjenta zalgcznikow wypelniane sa przez pracowntka UM. [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM)

L CZESC OGOLNA: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Wniosek dotyczy:

Ze wzgledu na to, iz wniosek obejmuje swoim zakresem projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD oraz
projekty whasne LGD, przy pomocy check-box’u nalezy wybraé odpowiednia opcje:

1.1 operacji realizowanych przez podmiot inny niz LGD, z wylgczeniem operacji w zakresie projektow grantowych
oraz podejmowania dziatalnoéci gospodarczei,

1.2 operacji wiasnej LGD.

Pole 2. Cel zlozenia formularza wniosku o platnoéé:

Nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalﬁcj, cel ztozenia formularza wniosku;

— zloZenie wniosku — jesli Beneficjent ubiega sie o platnosé,

— korekta zlozonego wniosku — jesli Beneficjent na wezwanie UM skiada korekte do wezesniej ztozonego wniosku,

Uwaga! Formularz korekty, nie moze zawieraé tych danych, ktére nie byly wymienione w wezwaniu do usunigcia
brakow lub oczywistych omylek. W tym przypadku, Beneficjent dokonuje poprawek, uzupelniefi wylacznie w tych
polach wniosku/zatacznikach, do korekty, ktorych zostat wezwany. Nie naleZy wypeiaé catego wniosku, Dane
whiosku nie objete korekta muszg byé tozsame z danymi, ktére zostaly podane w ostatniej zlozonej wersji wniosku.

- wycofanie wniosku o platno$é w cz¢sci — jeéli Beneficjent z wilasnej inicjatywy chee wycofaé ztozony wniosek
w czgsci. W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czgéci, nalezy obligatoryjnie zlozyé wypelniony
wniosek (z zaznaczonym polem wniosku 1.2 ,wycofanie wniosku w czgsci”) oraz pisemna informacje, ktérego
pola/sekcji dotyczy wycofanie,

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w calogci, wystarczajacym jest ztozenie pisemnej prosby o wycofaniu
wniosku lub innej deklaracji.

Pole 3. Rodzaj platnosci:
Nalezy wybraé odpowiednig odpowied? z listy pomocniczej (w zaleznosci od rodzaju platnosei):

a) platno$¢ posrednia — w przypadku wnioskéw skladanych w ramach danego etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
koficowym,

b) piatnosé koficowa — w przypadku wnioskéw skfadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskéw sktadanych
w ramach ostatniege etapu realizacii operacji.

W przypadku platnosci posredniej oraz platnosci koricowej Beneficjent wypelnia wszystkie sekcje wniosku oraz zatacza
wraz z wnioskiem wszystkie wymagane zataczniki. W przypadku zalgeznikéw dotyczacych calej operacji (umowy,
zaswiadczenia z banku, projekt budowlany) jesli dostarczono je wraz z wnioskiem o platno$é posrednia, a nie nastapity
zmiany, nie ma obowigzku dostarczenia ich na etapie koficowym.

Pole 4, Z postanowiefi umowy wynika obowigzek utworzenia/utrzymania miejsc(a) pracy

Zgodnie z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy, nalezy wskazaé, czy realizowana operacja jest zwigzana
z utworzeniem miejsc pracy. Nalezy wybra¢ odpowiedZ TAK/NIE.

Przez utworzenie miejsca pracy rozumie si¢ zatrudnienie osoby na podstawie umowy o prace. W przypadku, gdy
w ramach operacji realizowanej w zakresie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia suma kwot pomocy
przyznanej jednemu Beneficjentowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy, przyznanej umowa nie
przekracza 25 tys. zl, Beneficjent nie ma obowigzku utworzenia i utrzymania migjsca pracy.

Pole S. Operacja jest dedykowana grupie/om defaworyzowanej(ym), okreslonym w LSR

Nalezy wskazaé, poprzez zaznaczenie odpowiedzi TAK/NIE, czy operacja jest dedykowana grupie/om
defaworyzowanym, okre§lonym w LSR. Grupy defaworyzowane zgodnie z LSR opisane sg jako te, ktdre maja
w szczegolnodci utrudniony dostep do rynku pracy.
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Informacja czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanym jest istotna ze wzgledu na okreslone w LSR limity
$rodkéw przeznaczonych na wsparcie grup defaworyzowanych oraz utworzenie miejsc pracy.

Pole 5.1 Liczba grup defaworyzowamych, do ktérych dedykowana jest operacja nalezy poda¢ liczbg grup

w przypadkuy, gdy operacja jest dedykowana grupie/om defaworyzowanym, okreslonym w LSR, tj. zaznaczono TAK
w polu 5.

Pole 5.2 Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy

Nalezy wskazaé, poprzez zaznaczenie odpowiedzi TAK/NIE, czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej
poprzez utworzenie miejsca(c) pracy.

a) TAK jezeli operacja jest dedykowana grupie / om defaworyzowanym, okreslonym w LSR,

b) NIE jezeli LSR nie przewiduje operacji dedykowanych grupie / om defaworyzowanym albo operacja nie jest
dedykowana grupie / om defaworyzowanym, okre§lonym w LSR..

II. DANE IDENTYFIKACJIJNE BENEFICJENTA

Dane we wniosku powinny byé zgodne z danymi zawartymi w umowie o przyznaniu pomocy. W przypadku zmiany
danych Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania UM
o zaistniatych zmianach.

Pole 1. Liczba podmiotow wspolnie wnioskujacych [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja dotyczy wspierania wspdlpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$é gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR nalezy wpisaé liczbe podmiotéw wspdlnie wnioskujacych.

Pola od 3 do 8 sekcji II. oraz sekcja IV. A. powielane dla wszystkich podmiotéw wspdinie wnioskujacych.

Pole 2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZEOWE]

Nalezy wpisaé numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencfi producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnoséei (Dz. U. z 2015 poz. 807 i 1419).

Dane identyfikacyjne Beneficjenta wskazane we wniosku powinny byé zgodne z danymi, jakie zostaly podane we
wniosku o wpis do ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Beneficjenta sa inne niz dane
w ewidencji producentéw (EP), Beneficient powinien niezwlocznie zglosié aktualizacje tych danych do wihasciwego
Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyplaty Srodkéw finansowych bedzie powodowat
konieczno$é skladania wyjadnien. :

Pole 3. Imi¢ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy podaé imie, nazwisko/nazwe Beneficjenta, pod ktdrg zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym.

W przypadku podmiotéw nie zarejestrowanych w KRS nalezy wpisaé numer z rejestru prowadzonego przez whasciwy
organ.

Pole 4. NIP [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli Beneficjentem jest gmina lub powiat wpisane identyfikatory Beneficjenta, tj. NIP, REGON co do zasady powinny
dotyczyé gminy lub powiatu, jako osoby prawnej.

W przypadku, gdy Beneficjentem bedzie gmina lub powiat i nie zostat im nadany numer NIP lub REGON wéwczas
nalezy wpisaé identyfikatory nadane dia Urzgdu Gminy lub Starostwa Powiatowego.

W takim przypadku majac na uwadze prawidlowe rozliczenie pomocy Beneficjent wystgpujacy w ramach PROW 2014-
2020 jako gmina lub powiat powinien postugiwaé si¢ w calym procesie zwiazanym z uzyskaniem pomocy
identyfikatorami jednego podmiotu (NIP, REGON), ktére beda widniaty na dokumentach ksiggowych przedstawionych

w ramach rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzedu Gminy lub Starostwa
Powiatowego.

Pole niewypetniane przez osoby fizyczne nie prowadzace dzialalnosci gospodarczej lub niebedace zarejestrowanymi
podatnikami podatku od towaréw i ushug,

W kazda komérke nalezy wpisaé tylko jedng cyfrg numeru NIP.
Pole 5. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole pozostawia si¢ niewypetnione w przypadku Beneficjenta, ktry jest osoba fizyczna objgta rejestrem PESEL
nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej lub niebedacy zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i ustug.
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W przypadku, gdy Beneficjentem jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej (oraz
ich jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzace dzialalnodé gospodarcza, nalezy wpisad numer REGON, skladajacy
si¢ z dziewigciocyfrowego numeru statystycznego podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej.

Pole 6. Adres Beneficjenta (adres zamieszkania osoby fizycznej/adres wykonania dzialalno$ci gospodarczej/
adres siedziby/oddzialu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowoici prawnej)
[POLA OBOWIAZKOWE]

W przypadku osoby fizycznej nalezy podaé adres zamieszkania lub adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
Jesli Beneficjent wykonuje dziatalnos¢ poza miejscem zamieszkania.

W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowoéci prawnej nalezy podaé adres
siedziby lub oddziatu siedziby (tj. wyodrgbniona i samodzielna organizacyjnie czesé dziatalnosci gospodarczej,
wykonywang przez przedsigbioreg poza siedziba przedsigbiorcy) lub gléwnym miejscem wykonywania dziatalnosci.

Nalezy podaé:

— dokiadny adres zamieszkania {...) siedziby,

— numery telefonu stacjonarnege lub komérkowego i faksu (wraz 2 numerem kierunkowym),
— adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pole Wojewddztwo nalezy wypelni¢ nazwami wybranymi z rozwijalnej listy pomocnicze;.

Pole 7. Adres do korespondencji (wypetnic, jesli jest inny niz w pkt 6 oraz w przypadku wskazania petlnomocnika)
[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Pole to nalezy wypehni¢, jedli adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 6 oraz w przypadku wskazania
pelnomocnika.

Na adres wskazany w polu 7 bedzie przesylana wszelka korespondencja pomigdzy UM a Beneficjentem. Jezeli
Beneficjent ustanowit petnomocnika i chee, aby korespondencja byla kierowana na jego adres, w tej sekcji nalezy
wpisaé adres pelnomocnika.

Uwaga! W przypadku, gdy Beneficjent wpisal dane pelmomocnika, ale nie dolaczyt waimego i poprawnego
petnomocnictwa, korespondencja bedzie wysyltana tylko na adres Beneficjenta.

Pole 8. Dane pelmomocnika Beneficjenta - [FPOLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
W imieniu Beneficjenta moze wystgpowaé pelnomocnik, ktéremu Beneficjent udzielit stosownego pelomocnictwa,

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie piscmnej oraz okre$laé w swojej tresci, w sposéb niebudzacy
watpliwosei rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. Zataczane do wniosku pelnomocnictwo,
powinno zawiera¢ potwierdzenie whasnorecznodci podpiséw dokonane przez notariusza.

W przypadku, gdy udziclone pelnomocnictwo dotyczy innej osoby niz podczas skiadania wniosku o przyznanie
pomocy albo zakres udzielonego wezesniej pelnomocnictwa nie obejmuje etapu skladania wniosku o platnosé, nalezy
ponownie dolgczy¢ aktualny dokument,

Nalezy wpisa¢ dane osobowe/identyfikacyjne pelnomocnika, zgodnie z dotgczonym do wniosku pelnomocnictwem.
Jezeli petnomocnik nie wystepuje - pole to nalezy zostawié niewypetnione,
Pole 9. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji moima wskazaé osobg uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych t¢ osobg. Osoba uprawniona do kontaktu bedzie upowazniona jedynie do kontaktéw
telefonicznych i mailowych a nie do korespondencii, poniewaz korespondencja skutecznie dorgczona moze by¢ jedynie
bezposrednio do Beneficjenta albo uprawnionego pelnomocnika Beneficjenta.

L DANE ZUMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Pole 1. Nazwa Funduszw: [POLE WYPEENIONE NA STALE] Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszardw Wigjskich. :

Pole 2. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisaé numer umowy, w ramach ktérej sktadany jest wniosek.
Pole 3, Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy poda¢ dane zgodnie z umows w formacie dzief-miesiac-rok.
Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE)

Nalezy poda¢ kwote pomocy przyznana dla calej operacji, zgodnie z umowa, z uwzglednieniem ewentualnej zmiany
kwoty pomocy, wynikajacej z zawartych anekséw. W przypadku operacji jednoetapowych, kwota z pola 4 rowna jest
kwocie z pola 5.

Pole 5. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji [FOLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy pamigtas, iz kwota z pola 5 nie moze by¢ wyzsza od kwoty z pola 4. Kwota pomocy dla catej operacji,
IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC

Pole 1. Wniosek za okres [POLE(A) OBOWIAZKOWE)]

Nalezy podaé okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesiac-rok.

W pozycji ,o0d...” nalezy wpisaé datg podpisania umowy, a w pozycji ,.do....” — faktyczny dzief zlozenia wniosku
o platnosc w UM albo ostatni dzien terminu ztozenia wniosku o platnodé przewidzianege w umowie dla danego etapu.

W przypadku realizacji operacji dwuetapowych, w kolejnym wniosku o platnosé w polu ,,0d...” nalezy wpisaé date
podpisania umowy, a w pozycji ,,do....” faktyczny dzien zloZenia wniosku o ptatno$é w UM albo ostatni dziei terminu
zhozenia wniosku o platnoéé przewidzianego w umowie dla danego etapu.

Koszty poniesione przed data zawarcia umowy nie stanowia Kosztéw kwalifikowalnych (nie dotyczy kosztéw
og6lnych, o ktérych mowa w § 17 ust. 1 rozporzadzenia).

Pole 2. Koszty calkowite realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé wysoko$é catkowitych kosztéw realizacji danego etapu operacji, ktdra powinna byé réwna kwocie
wydatkéw catkowitych wskazanych w sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE]
WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY, kol 11 Kwota wydatkéw
catkowitych (z1), wiersz Razem.

Koszty calkowite stanowia sumg kosztéw kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych poniesionych w zwiazku
z realizacja operaciji,
Pole 3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Kwota kosziow niekwalifikowalnych stanowi réinice pomigdzy polem 2 Koszty catkowite realizacji danego etapu
operacyi a polem 4 Koszty kwalifikowalne realizaci danego etapu operacji.

Zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia koszty kwalifikowalne operacji nie moga byé wspdtfinansowane
z innych $rodkéw publicznych.

Ww. warunek nie dotyczy operacji realizowanej przez jednostke sektora finanséw publicznych lub organizacje pozytku
publicznego bedgcy organizacjg pozarzadows w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia
nr 1305/2013.

Pole 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji w tym:[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé kwote kosztéw kwalifikowalnych, ktéra jest rowna kwocie kosziéw kwalifikowalnych z sekcji VL
Zestawienie rzeczowo-finansowe operacfi, wiersz Suma kosztow kwalifikowalnych (I+II+I1II) kolumna 8 oraz z sekcji
V. Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty kolumna 12.

Za koszt kwalifikowany uznaje si¢ koszt poniesiony od dnia zawarcia umowy, a w przypadku kosziéw ogdinych
— od 1 stycznia 2014 r. Refundacji podlegaja koszty, ktore zostaly okreslone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, faktycznie poniesione i udokumentowane.

Uwaga!

Poniesienie przez Beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie piatnosci za dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, moze nastapi¢ nie wczegniej niz od dnia zawarcia umowy 1 nie pdZniej niz do dnia zlozenia wniosku
o platnosé, z zastrzezeniem zachowania termindw na zakonczenie realizacji operacji i zloZzenie wniosku o platnosc
koncowa wskazanego tj.: nie pdniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pdZniej niz w dniu 31 grudnia
2022r.

Pole 4.1 Koszty zwigzane z inwestycjg
Nalezy wpisaé kwote kosztéw inwestycyjnych, o ktérych mowa w art. 45 rozporzadzenia nr 1305/2013,
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Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji w tym: (z dokladnosdcig do dwéch miejsc po
przecinku) [POLE OBOWIAZKOWE]

Kwota stanowi sume wpisanych publicznych érodkéw wspdlnotowych ($rodki EFRROW) (pkt. 5.1) oraz publicznych
$rodkéw krajowych (pkt 5.2).

Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji nie moze byé wyisza niz kwota podana w sekcji III. DANE
ZUMOWY O PRZYZNANIU POMOCY w polu 4 Kwota pomocy z umowy przyznana dla calej operacji i w sekeji IV
DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC w polu 4 Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji.

Jesli jednak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie, nalezy wpisaé kwote
z umowy dla danego etapu.

W przypadku jednostek sektora finansdw publicznych, przy wyliczeniu kwoty pomocy uwzgledniany jest réwniez
wymagany wklad krajowy, ktéry stanowia $rodki wlasne Beneficjenta. Wysokosé frodkow finansowych nie moze byé
wyizsza niz 63,63% koszitdbw kwalifikowalnych (wartodé operacii realizowana przez Beneficjenta). Pozostala czeéé -
(36,37%) wartodci operacji realizowanej przez jednostke sektora finanséw publicznych, stanowi wklad wlasny,
tj. wymagany krajowy wklad $rodkéw publicznych. Podobna sytuacja moze mieé miejsce w przypadku podmiotu
bedacego organizacja pozarzadowa majaca status organizacji pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r. poz. 1118, z pdn. zm.) — zwanej
dalej ustawg o dzialalnoéei pozytku publicznego.

Whnioskowana kwota pomocy nie moze byé wyzsza niz kwota okreslona w umowie,

Pole 5.1 Publiczne srodki wspéinotowe (wkiad EFRROW)

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy ze $rodkéw EFRROW, stanowiges. 63,63% kwoty pomocy dla danego etapu operacii.
Pole 5.2 Publiczpe $rodki krajowe (wklad krajowy) wyplacane przez ARIMR

Nalezy wpisaé kwotg pomocy z publicznych frodkéw krajowyeh, stanowiacg 36,37% kwoty pomocy dla danego etapu
operacji. Pole to, nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. Moze réwniez nie dotyczyé organizacji
pozarzgdowych majgcych status organizacji poiytku publicznego w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego.

W przypadku ww. Beneficjentdw, w polu tym nalezy wpisa¢ ,,0,00”.
Pole 5.3 Wkiad wilasny Beneficjenta stanowigcy publiczne §rodki krajowe
Nalezy wpisa¢ publiczne érodki krajowe stanowigce wklad whasny Beneficjenta

W przypadku podmiotéw sektora finanséw publicznych poziom pomocy finansowej z EFRROW wynosi 63,63%
kwalifikowalnych sie wydatkdéw publicznych. Wymagany wkiad krajowy srodkéw publicznych stanowi 36,37%
kosztéw kwalifikowalnych i pochodzi ze érodkéw wlasnych Beneficjenta (nie bedzie wyplacany przez ARIMR).
Podobna sytuacja moze mie¢ miejsce w przypadku podmiotu bedacego organizacja pozarzadows majaca status
organizacji pozytku publicznego w rozumieniu ustawy o dziatalnogci pozytku publicznego.

Pole 6 Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci
dotyczycej inwestycji

Nalezy wpisaé kwot¢ pomccy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czedci dotyczacej
inwestycji.

Pole 6.1 w tym kwota rozliczajyca zaliczke

W przypadku, gdy Beneficjent wnioskowal o wyplate zaliczki, zaliczka ta, moze by¢ wyplacana jednorazowo lub w
transzach, w terminie, wysokosci i w sposob okreSlony w umowie. Zaliczka jest przekazywana na wyodrebniony
rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony do obshugi tej zaliczki.

Beneficjent w polu 7.1 powinien wskaza¢ kwote rozliczajaca pobrang zaliczke w ramach danej transzy. Kwota ta,
wynika z sekcji IV. Plan finansowy operacji pole 7.1 wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentowi przyznano zaliczkg, zabezpieczeniem wlasciwego jej wydatkowania oraz warunkiem
Jej wyplaty jest ustanowienie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki powinien by¢ ustanowiony na czas okreslony,
uwzgledniajacy okres liczony od dnia zawarcia umowy lub aneksu do umowy, do dnia wskazanego, jako dzief zlozenia
wniosku o platnos¢, w ramach ktérego Beneficjent rozliczy zaliczke oraz okres niezbedny do rozliczenia zaliczki lub jej
transzy, nie krotszy niz 4 miesiace.
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Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczki, Beneficjent skiada
najpbzniej 14 dni po podpisaniu umowy, o ile nie zostanie on zlozony do dnia podpisania umowy. W przypadku
zaistnienia okolicznosci wplywajacych na wydhuzenie terminu rozpatrywania wniosku o platnosé, UM bedzie wymagat
ustanowienia dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki obejmujacego okres umozliwiajacy
catkowite rozliczenie pobranej zaliczki lub jej transzy, w tym niezbgdny na uzupetnienie brakéw formalnych, ztozenie
wyjasnient przez Beneficjenta lub uzyskanie dodatkowych wyjasnien, lub gdy zajda nowe okolicznosci budzace
watpliwoscei, co do mozliwoéci wyptaty pomocy, badZ zaistniejs inne okolicznoéci skutkujace brakiem mozliwosci
rozliczenia zaliczki/transzy zaliczki przed uplywem terminu obowigzywania dokumentu prawnego zabezpieczenia
wydatkowania zaliczki. W zwigzku z wezwaniem UM, Beneficjent zobowigzany jest do zlozenia dokumentu prawnego
zabezpieczenia wydatkowania zaliczki nie péZniej niz w terminie do 60. dnia poprzedzajacego dzien wygasniecia
waznosci dotychczas obowigzujacego dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki. Niedostarczenie
przez Beneficjenta nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki stanowi podstawe
przystgpienia przez UM do realizacji uprawniefi wynikajgeych z tego dokumentu.

W przypadku wyplaty zaliczki w transzach, wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki
odpowiadajacy kwocie wyplacanej pierwszej transzy zaliczki, Beneficjent bedzie zobowiazany ztozyé najpéiniej 14 dni
po podpisaniu umowy, o ile nie zostat on zlozony do dnia podpisania umowy. W przypadku wyplaty kolejnej transzy
zaliczki wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki Beneficjent bedzie zobowigzany ztozyé
wraz z wnioskiem o platnos¢ poprzedzajacym wyplate danej transzy zaliczki.

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie catkowite rozliczenie zaliczki nastepuje w ramach wniosku
o platnos¢ koricows (jeden wniosek o platno$é),

Rozliczenie zaliezki

W przypadku operacji realizowanych w ramach dwoch etapdw, Beneficjent ma mozliwos¢ samodzielnego okreslenia,
w jaki sposéb bedzie nastgpowalo rozliczenie (potracenie).

Oznacza to, iz termin rozliczenia (potracenia) wyplaconej zaliczki w przypadku dwuetapowej realizacji operacji moze
nastepowaé odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o platnoéé poérednia lub w ramach wniosku o platnoéé
konicowa. Rozliczenie zaliczki moze nastgpowac stopniowo w ramach kazdego z ww. wnioskéw o platnosé,

Szczegblowy sposéb rozliczania zaliczki okre$lony zostal w umowie, na podstawie wczesnigjszej deklaracji
Beneficjenta (na podstawie wniosku o przyznanie pomocy).

Nalezy pamigtac, aby kwota rozliczajaca zaliczkg nie przekroczyla wnioskowanej kwoty pomocy okreslonej w § 4 ust,
3 umowy o przyznaniu pomocy.

Zaliczka moze by¢ wyplacana Beneficjentowi jednorazowo albo w transzach, w terminie, wysokosci i w spos6b
okreslony w umowie. W przypadku, gdy zaliczka b¢dzie wyplacana w transzach, kolejna transza bedzie mogta byé
wyplacona po rozliczeniu w ramach wniosku o platnosé co najmniej 60% dotychczas otrzymanej zaliczki.

Zaliczka nie moze by¢ wyplacona odnosnie kosztéw kwalifikowalnych - w czedci dotyczacej inwestycii, ktére zostaty
juz poniesione.

W przypadku, jeéli okazaloby si¢ podczas oceny wniosku, Ze wnioskowana kwota zaliczki zawiera koszty
kwalifikowalne juz poniesione, Beneficjent zostanie wezwany do poprawy wniosku w tym zakresie,

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodr¢bnionym dla zaliezki rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki
na ten rachunek podlegaja rozliczeniu we wniosku o platnoéé lub podlegaja zwrotowi na rachunck bankowy wskazany
przez Agencig.

Nalezy pamietac, ze Beneficjent zobowigzany jest dotgezy¢ do wniosku o platno$é wyciag z wyodrebnionego rachunku
bankowego, na ktéry wyptacono zaliczkg¢ w celu okreflenia, czy sposdb jej wykorzystania jest zgodny
Z przeznaczeniem.

Uwaga! Beneficjent nie moze ubiega¢ si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji i wyptate
zaliczki na realizacje tej samej operacji.

W przypadku, gdy Beneficientowi zostalo przyznane wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych, srodki
finansowe tytulem wyprzedzajacego finansowania zostang wyplacone niezwlocznie po zawarciu umowy.

Srodki finansowe z tytuhi wyprzedzajacego finansowania operacji sa przekazywane na wyodrebniony rachunek
bankowy do obstugi wyprzedzajacego finansowania operacji.

Rozliczenic wyprzedzajacego finansowania polegajace na pomniejszeniu kwoty pomocy do wyplaty o kwote
wyprzedzajgcego finansowania bedzie nastgpowalo w odniesieniu do kolejnych platnodei i bedzie polegalo na
pomnigjszaniu o kwotg stanowiaca udzial krajowych érodkéw publicznych (36,37%), jednak suma tych pomniejszen
nie moze by¢ wyzsza niz kwota wyprzedzajgcego finansowania.
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Pomniejszen dokonuje sie do catkowitego rozliczenia érodkéw finansowych tytulem wyprzedzajacego finansowania.

Odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajgcego finansowania na wyodregbnionym dla tych srodkéw rachunku bankowym,
naliczone od dnia wplywu $rodkéw z tytulu wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek podlegaja rozliczeniu we
whiosku o platnosé lub podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencje.

Nalezy pamigtac, ze Beneficjent zobowigzany jest dolaczyé do wniosku o platnoéé wyciag z wyodrebnionego rachunku
bankowego na ktory wyplacono wyprzedzajace finansowanie w celu okreélenia, czy spos6b jego wykorzystania jest
zgodny z przeznaczeniem.

Zaliczka/wyprzedzajace finansowanie:
» wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
s pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosei;

podlegaa zwrotowi przez Beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okrefiong jak dla zalegloéci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania zaiczki dbo wyprzedzaacego finansowania do dnia zwrotu &odkéw na rachunek
Agencie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu.

Pole 6.2 Odsetki od wyplaconej zaliczki/wyprzedzajacego finansowania podlegajqce rozliczeniu w ramach
wniosku o platnosé

Nalezy wpisa¢ kwote naliczonych odsetek na rachunku bankowym od przekazanej zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania, w przypadku, gdy Beneficjent nie zwrécit jej na rachunek wskazany przez ARIMR.

Odsetki naliczone od zaliczki/'wyprzedzajacego finansowania na wyodrgbnionym dla zaliczki/'wyprzedzajgcego
finansowania na rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na ten
rachunek podlegajg rozliczeniu we wniosku o phatnosé, tzn. w przypadky, gdy Beneficjent nie zwrdcit dobrowolnie
odsetek od wyplaconej zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na rachunek bankowy wskazany przez ARIMR,
wowezas zostanie wezwany do ich zwrotu,

W przypadku, gdy Beneficjent zwrdcit dobrowolnie odsetki od wyplaconej zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na
rechunek bankowy wskazany przez ARIMR, wowczas powinien wraz z wnioskiem o platnoét zozyé
informacje/dokumenty potwierdzajgce zwrot odsetek.

Informacja o wysokosci odsetek powinna byé w dolaczonym do wniosku wyciaggu z rachunku bankowego
przeznaczonego do obshugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania (zalacznik nr 26) lub w zadwiadczeniu z banku lub
spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo - kredytowej okreflajace wysoko$é odsetek w okresie od dnia wyptaty
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania do dnia zfozenia wniosku o ptatnos¢ w ramach danej transzy (zalacznik nr 27).

IV. A DANE PODMIOTOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O PLATNOSC W DANYM ETAPIE
OPERACJI (sekeja powielana dla wszystkich partner6w wspélnie wnioskujacych)

Pole 1 Nr podmiotu wspélnie wnioskujacego

Jezeli w sekcji II. wniosku w polu 1 zostala wpisana liczba podmiotéw ubiegajacych sie o przyznanie pomocy, to
konieczne jest nadanie kolejnego numeru kazdemu z podmiotoéw wspélnie wnioskujacym, tj. 1,2,3 itd.

Pozostale pola w tej sekcji nalezy wypehié zgodnie z opisem dotyczacym sekeji 111 IV.

W sekeji I1 pola 3 - 8. oraz pola w sekcja IV. A. nalezy wypehié¢ odrebnie (powicli¢) dla wszystkich podmiotéw
wspdlnie wnioskujacych.

Sekcja wypelniana wylacznie w zakresie o ktérym mowa w § 10 ust. 1 rozporzadzenia.

V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWE]
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przed wypelnieniem sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ] WARTOSCI
DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY zaleca si¢ w pierwszej kolejnoéci wypetnié sekcje VI
ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACH OPERACJI/DLA ETAPU, z uwagi na fakt, Ze kolumna &
w sekgfi V. odwoluje sig do zestawienia rzeczowo-finansowego zawartego w sekeyi VI,

a) Sposéb wypelnienia poszezegélnych kolumn w sekeji V.
Pozycje w tej sekeji, zawierajace dane finansowe, nalezy wypelni¢ z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Moga sig zdarzy¢ przypadki wystawienia faktur zaliczkowych, ktére nie obejmujg pelnej kwoty platnosci. W takim
przypadku w sekcji V. nalezy wpisaé tylko faktur¢ koficows uwzgledniajaca pela kwote transakeji i zawierajaca
rowniez numery wezesniej wystawionych faktur zaliczkowych. Jednoczesnie faktury zaliczkowe nalezy dolaczyé do
wniosku.
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Mogg si¢ takze zdarzy¢ przypadki, w ktérych wystawiono wigcej niz jedng fakture zaliczkows, a suma wystawionych
faktur obejmuje calo$¢ platnodci lub jedna faktura zaliczkowa moze dokumentowaé kilka zaliczek wplaconych
w okresie do chwili jej wystawienia). Co do zasady faktury zaliczkowe nie sg ujmowane w ,,WYKAZIE FAKTUR
(...)". Jednak w zwiazku z ww. przypadkiem nie ma obowigzku wystawiania faktury koficowej, jezeli faktura
zaliczkowa, czy tez kilka faktur zaliczkowych do jednego zlecenia pokrywaja cato§é platnosci. W takim przypadku
nalezy sprawdzié, czy ostatnia faktura zaliczkowa zawiera numery poprzednich dokumentéw zaliczkowych a do
»WYKAZU FAKTUR (...} nalezy wprowadzié wszystkie faktury zaliczkowe obejmujace cata kwote platnosci.

Kolumna 1 - Nr dokumentu — nalexy wpisaé¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowainej wartodci
dowedowej, potwierdzajacego realizacje operacji objetej wnioskiem.

Kolumna 2 - Rodzaj dokumentu - nalezy wpisaé rodzaj dokumentu,

Kolumna 3 - Nr konta ksiggowego lub numer kodu rachunkowego — nalezy wpisaé numer konta, na ktérym
dokonano ewidencji zdarzenia lub numer kodu rachunkowego stanowigce potwierdzenie prowadzenia przez
Beneficjenta oddzielnego systemu rachunkowosci albo stosowanie oddzielnego kodu rachunkowego.

Kolumna 4 - Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowe] w formacie dzief-miesigc-rok.

Kolumna 5 - NIP wystawcy dokumentu — mozna wpisaé NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartodci dowodowe).

Kolumna 6 - Nazwa wystawcy dokumentu — nalezy poda¢ dokladna nazwe wystawey faktury lub dokumentu (bez
podawania adresu).

Kolumna 7 - Pozycja na dokumencie albo nazwa towaru/uslugi — nalezy wpisaé numer pozycji na fakturze lub
dokumencie albo nazwe towaru lub ustugi, do ktdrej odnosi sig koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje
kilka pozycji nalezy wpisaé nazwy (jezeli sg krétkie) lub numery tych pozycji, ktére stanowig koszty kwalifikowalne
(np.: 1-3, 5,7).

Kolumna 8 - Pozycja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy poda¢ wybierajac odpowiednig kategorie do
ktdrej pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji w ramach etapu odnosi sie dany dokument.

Kolumna 9 - Data zaplaty — nalezy wybra¢ dat¢ dokonania zaplaty za przedstawione do refundacji faktury lub inne
dokumenty o rownowaznej wartoéci dowodowej w formacie dzien-miesige-rok.

Kolumna 10 - Sposéb zaplaty (G/P/K) ~ nalezy wybraé wilasciwe oznakowanie dokonanej platnosci: G- gotéwka,
P —przelewem, K — karty (karta powinna naleze¢ do Beneficjenta).

Kolumna 11 - Kwota wydatkéw calkowitych (w zf) — jest to suma kwot brutto faktur/dokumentéw o réwnowaznej
wartodci dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7.

Kolumna 12 - Kwota wydatkéw kwalifikowalnych — jest to kwota, ktorg uzyskamy po wpisaniu odpowiednich kwot
poniesionych wydatkéw (dla pozycji ujgtych w kolumnie 7), wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zaplaty. Nalezy réwniez uwzglednié kwote
ogdtem wynikajaca z informacji o wartosci wkladu rzeczowego, zawarta w Karcie wkiadu rzeczowego: pracy, ustug
oraz robdt budowlanych $wiadczonych nicodplatnie Iub whiaddw rzeczowych w postaci gruntow i nieruchomosci
(Zalgcznik nr 1) o ile Beneficjent wykorzystuje w ramach operacji te $rodki.

Kolumna 13 — nalezy wpisa¢ kwotg podatku VAT, jedynie w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym.
W pozostalych przypadkach nalezy wpisaé 0,00.

Kolumna 14 — nalezy wpisaé numer podmiotu wspélnie wnioskujacego o platnosé (nr powielony z sekcji IV.A pole 1)

Przyktadowe wypetnienie sekcji V w przypadku czesciowej zaplaty za fakture (lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej)

Nr kanta . Nr podmiotu
. Pozycja . Kwota Kwota
Nr - ksiggowego Data Pozwja Sposdb . Kwota % !
Rodzaj - NIP na Data wydatkdw wydatkdw waioskujace
Lp. faktury Tub o kodu wystawienia w ZRF. zaplaty owit Kwalific. podatk
(. | dekementa | kowe | dokumcnte (-} ﬁ'k(_‘_“‘_ )” ) zplaty | 57y el (“,’v":{)’d' “;“) uVAT
EC
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1 2 3 4 5 7 8 9 10 1 12 1 14
Fakrmm ) 186,99
VAT {phat. — 25.06,
1 12015 )l BO620LS | L1111 1 nc e ] 1000 1000
z2)
Faknura v 80,01
VAT (phat. 28.06.
2 172015 i 23.062015 | L1L-thi-11-11 1 nc ot P 2690 2867
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Kwota wydatkéw kwalifikowalnych (kol. 12 i 13), w sekeji V. WYKAZ FAKTUR (...). musi byé zgodna z danymi
zawartymi: :

¢ w sckcji VI ZESTAWIENIA RZECZOWO — FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU ...,
(koL 819),

e wsekeji VT ZESTAWIENIE.. wiersz IV: Razem koszty kwalifikowalne.

Zaréwno w przypadku zmniejszenia jak i zwigkszenia kosztéw kwalifikowalnych w odniesieniu do danych zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zalgeznik do umowy, w kazdej pozycji nalezy wpisaé
rzeczywista kwotg poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

Uwaga! Poniesienie przez Beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie platnosci za dostawy,
ushugi lub roboty budowlane, moze nastapi¢ nic wczesniej niz od dnia zawarcia umowy i nie pé#niej niz do dnia
zlozenia wniosku o platnosé, z zastrzezeniem zachowania terminéw na zakonczenie realizacji operacji i zlozenie
wniosku o platno$¢ koricowa, tj.: nie péZniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pé#niej niz w dniu
31 grudnia 2022 r.

Biorac pod uwage powyzsze, przy okreslaniu kosztéw jako poniesione, nalezy mieé na wzgledzie, czy dla danych
pozycji kosztowych ujetych w Zestawieniu (...} Beneficjent dokonat zaplaty.

b) Dokumenty akceptowane w trakeie autoryzacji ptatnosei -

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowalnych przypisanych do dziatania w trakcie autoryzacji
whniosku o ptatnosé akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujgce dokumenty krajowe i zagraniczne:

1. Faktury VAT,

2. Faktury;

3. Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;
4

. Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury ,,VAT marza” (np. towary
uzywane, przedmioty kolekcjonerskie, antyki);

5. Rachunki;

6. Raport kasowy (KP, KW);

7. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza);

8. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktdrych dotyczg);

9. Noty korygujgce (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostaty wystawione noty);

10.Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie wydatku w zwiazku
z zawarciem umowy, np.: dowdd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, badz o$wiadczenie sprzedajgcego
potwierdzajgce przyjecie zaplaty;

11. Umowy o prace, umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwiazane moga
by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowéd
wplaty, wyciag z rachunku bankowego), badz oswiadczeniem sprzedajgcego potwierdzajacym przyjecie zaplaty lub
oswiadczenie kontrahenta Beneficjenta o przyjeciu zaptaty. Do uméw o prace, umowy zlecenia oraz o dzieto, jezeli
zostaly zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dzialalnoéci gospodarczej, nalezy dotaczyé rachunek
okreslajacy wysokos¢ podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajgcy istnienie obowiazku podatkowego
zdowodem zaplaty podatku, a takze dokument wskazujacy wysokos¢ skiadek na ubezpieczenia spoleczne
i zdrowotne wraz z dowodem ich zaptlaty;

12. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapiséw w ksigdze ewidencji §rodkéw trwalych, dotyczacych
nicktorych kosztéw (wydatkéw), winny byé opatrzone w datg i podpisy oséb, ktére bezposrednio dokonaty
wydatkéw(dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupic — nazwe (rodzaj) towaru oraz iloéé, cene jednostkows i
wartosé, a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach
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okre§lonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sicrpnia 2003r. w sprawie prowadzenia
podatkowe ksiegi przychodow i rozchodow (Dz.U. 2 2010 r. poz. 1037 z pbéZn. zm.).

Lista przedstawiona powyZej nic zamyka w sposob definitywny mozliwodci potwierdzenia poniesionych kosztow
innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznogci oraz charakter realizowanej operacji.

Przedstawiony dowéd ksiegowy powinien spelnia¢ warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047) — zwanej dalej ustawg o rachunkowosci, tj.: okreslenie rodzaju dowodu i
jego numeru identyfikacyjnego, okreélenie stron (nazwy i adresy)} dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji
oraz jej warto$é, date dokonania operaciji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takZe dat¢ sporzadzenia
dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywéw, stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem
art. 21 ust. 1a ustawy).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartoéci dowodowej nalezy dolgezyé potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznodci, tj. dowody platnosci gotéwkowej (do wysokosci 1 tys. zI)
1bezgot6wkowej W razie wystapienia jakichkolwiek watpliwodci zwiazanych z dokumentami potwierdzajacymi
poniesienic wydatkéw, UM moze wystapi¢ do Beneficjenta o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie
ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Jezeli Beneficjent przedstawi do rozliczenia dowdd zaplaty potwierdzajacy, ze dokonat transakeji gotéwka w kwocie
przekraczajacej limit, tj. 1 tys. zl, (réwniez w innej walucie, gdy wartoéé po przeliczeniu na ziote przekracza limit 1 tys.
zl) wéwezas cala kwota zaplacona gotéwka zostanie zaliczona do kosztéw niekwalifikowalnych, z uwagi na fakt, ze
zostala poniesiona niezgodnie z obowiazujacymi przepisami. Wymagane jest, aby faktury byly oplacone w calosci.

Zgodnie z § 29 ust. 3 rozporzadzenia Koszty kwalifikowalne podlegajq refundacji w peinej wysokosci, jezeli zostaly
poniesione w formie rozliczenia pieniginego, a w przypadku transakcji, ktdrej warto$é, bez wzgledu na liczbg
wynikajgcych z niej platnosci, przekracza 1 tys. zlotych — w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

Beneficjenci realizujacy operacje w ramach PROW 2014-2020 s3 zobowigzani do prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakeji zwigzanych
z realizacja operacji, m.in. kosztéw kwalifikowalnych, w tym réwniez wartosé wkladu rzeczowego. Wymoég ten ma na
celu identyfikacje poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich
wydatkéw w ramach operacji. Kazdy Beneficjent powinien prowadzi¢ oddzielny system rachunkowoéci w ramach
przyjetej polityki rachunkowosci w przedsigbiorstwie w ramach prowadzonej dziatalnosei.

W zwigzku z tym, ze wktad rzeczowy jest kosztem kwalifikowalnym, to pomimo, iZ nie bedzie uwzglgdniony w ujeciu
bilansowym, to Beneficjent, majac na uwadze przepisy UE ujaé te konta w ewidencji pozabilansowej (konta
pozabilansowe).

Obowigzek w tym zakresie powstaje najpéZniej z dniem podpisania umowy o przyznaniu pomecy, a w przypadku
kosztéw ogolnych — jezeli poniesione zostaly od dnia 1 stycznia 2014 r. i zgodnie z przepisami o zaméwieniach
publicznych — w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie.

Beneficjent ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzeri gospodarczych dokumentujacych
realizacjg operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Beneficjencie spoczywa obowiazek udowodnienia, z¢ niniejsze wymogi zostaly zachowane.

W przypadku Beneficjenta prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe zgoednie
z zasadami okre$lonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,,odrebny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”,
o ktérym mowa w przepisach art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 nalezy rozumie¢ ewidencj¢
ksiggowa wyodrebniong w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksigg rachunkowych, a nie odrebne ksiggi
rachunkowe.

Beneficjent ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkéw realizowanej operacii
w ramach przyjetej polityki rachunkowogei.

Aby whasciwie prowadzié¢ wyodrebniong ewidencjg ksiggowg nalezy:

» wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko
z dana operacja w tym réwniez wartosci wktadu rzeczowego , w ukladzie umozliwiajacym speinienie wymagan
w zakresie sprawozdawczoéci i kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowegoe systemu
ksiggowego. Wyodregbnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktérych bedzie dokonywana ewidencja
zdarzen zwigzanych z operacja.

lub
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s wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwigzanych z dang operacjg.
Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji
lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawief, w tym komputerowych, w okreslonym
przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dang operacjs.

Obowigzek prowadzenia oddzielnegoe systemu rachunkowoséci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, dotyezy
rowniez platnosei realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylgeznie do
obstugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.

Nieuwzglednienie w oddzielnym systemie rachunkowodci, zdarzenia powodujacego poniesienie kosztéw
kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nic wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o kiérym mowa
wart. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 - koszty danego zdarzenia podlegajg refundacji w wysokosci
pommniejszonej o 10%.

Nierealizowania zobowigzania dotyczgcego prowadzenia oddzielnej rachunkowosci w odniesieniu do platnosci
realizowanych z wyodrgbnionego rachunku bankowego Beneficjenta, przeznaczonego wylgcznie do obshugi
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania - koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej
0 10%.

W przypadku Beneficjentéw nie zobowigzanych na podstawie aktualnych przepiséw do prowadzenia ksiag
rachunkowych i sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci
przez ,,0ddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod rachunkowy nalezy rozumieé zestawienie faktur lub
réwnowaznych dokumentéw ksiggowych sporzadzone zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o platnoéé dla
Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowasnej wartoéci dowodowef dokumentujgcych poniesione koszty.

Zestawienie to musi by¢ prowadzone na biezaco, od momentu poniesienia kosztéw w ramach operacji oraz musi byé
przechowywane przez Beneficjenta przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie zwigzania celem (jesli operacja
dotyczyla kosztéw inwestycyjnych).

Weryfikacja speliania powyzszego wymogu be¢dzie prowadzona w ramach kontroli na miejscu.

W przypadku gdy =zdarzenie powodujace poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie zostalo uwzglednione
w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
o ktérym mowa w przepisach art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, koszty te beda podlegaé refundacji
w wysokosci pomniejszonej o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne.

Przykiad: Beneficjent poniést 8 000 zt koszéw kwalifikowalnych wynikajacych z dwéch faktur po 4 000 zt kazda, przy
czym jedna z faktur nie zostata uj¢ta w oddziclnym systemie rachunkowosci — redukeja za to naruszenie nie bedzie
dotyczy¢ kwoty 8 000 zl, ale kwoty 4 000 zi.

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartodci dowodowej na odwrocie dokumentu nalezy zamiescié opis
z nastgpujacymi informacjami:

1) Numer umowy o przyznaniu pomocy,
2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacyi,
3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zh,

4) Numer odrgbnego konta na ktérym zostaly zaksiggowane wydatki w ramach danej operacji albo numer pozycji
w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznef wartoéci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnoici rachunkowej, formalnej i merytoryczne) przez zlozenie podpisu przez osoby
sprawdzajace wraz z datami ich zlozenia,

oraz opatrzy¢ klauzula lub pieczgcig o trefei: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”

) Sposéb przeliczania platnosci dokonanych w walutach obcych na walute polska (zloty)
Platnodci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obeych

W przypadku platnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy podaé, po jakim kursie
dokonano platnosci,

Do przeliczeii kwot z waluty obcej na zlote nalezy przyjaé kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust.
2 punkt 1 ustawy o rachunkowodci:

nWyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze wjmuje sie w ksiggach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia (...) odpowiednio po kursie:
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1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacfi — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz operacji zaplaty naleznosci lub zobowigzan”,

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotéwkowych kwotg z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej nalezy przeliczyé z waluty obcej na zlote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta
z dnia dokonania transakcji zaplaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na zlote, nalezy kazdorazowo stosowaé
rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano platnodci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podaé poprzez:

- przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartodci dowodowej lub

- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
- przedstawienie odrgbnego zaswiadezenia z banku, w ktérym dokonano platnodei.

Informacje szczegblowe do platnosci bezgotéwkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych.

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakeji zaplaty stosowany jest nie tylko w przypadku
platnodci gotéwkowych, ale rowniez w kazdym przypadku, w ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia
w UM rzeczywistego kursu, po jakim zostala przcliczona transakcja zaplaty (z zastrzezeniem powyZej opisanych
przypadkéw), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktdry nie prowadzi
tabel kurséw walut przeliczanych na zlote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwoéci przeliczenia na zlote wedlug kursu sprzedaZy waluty obcej ogloszonego przez
NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski nalezy zastosowa¢ kurs $redni NBP obowigzujacy w dniu
dokonania transakcji zaplaty.

Platnosci gotdéwkowe dokonywane w walutach obeych.

W przypadku ptatnosci gotdéwkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos$¢ transakeji nale2y przeliczaé
na zlote wedlug wyliczonego i ogloszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania
transakcji zaptaty.

V1. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
Sposob wypelniania , Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu”.

W nagléwku ,.Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu” nalezy wybraé platnoé¢ (posrednia,
koncowa), w ramach ktérej skladany jest wniosek.

., Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu” wypelniane jest zgodnie z danymi zawartymi
w sekcji V ,WYKAZU FAKTUR (...)" oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacyi
operacji, bedacym zalacznikiem do umowy (zwanym dalej .Zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy”).

Do ,, Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu” nalezy przenies¢ wszystkie pozycje ujgte
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy” jednak wypetnia sig tylko te, ktére dotycza danego etapu realizacji.
Pozycje, kt6re nie dotycza danego etapu badz nie dotycza danej operacji nalezy pozostawié niewypelnione.

Jezeli operacja dotyczy zakresu wspierania wspolpracy migdzy podmiotami wykonujgcymi dziatalno$é gospodarcza na
obszarze wiejskim objetym LSR nalezy w kolumnie 12 Numer podmiotu wspolnie wnioskujgcego o przyznanie pomocy
wpisa¢ w kazdym wierszu, do ktérego wpisano koszty, numer przypisany w sekcji IV. A pkt 1 wniosku dla podmiotu
wspolnie wnioskujacego.

Zakres zrealizowanych robét, dostaw i ushug w ramach etapu, dla ktorego skladany jest wniosek, wraz z okresleniem
miemikéw rzeczowych nalezy przypisaé do tych samych pozycji , Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji
operacji dla etapu”, do ktorych zostaly one przypisane w ,, Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy".

Pozycje Warto$¢é wkiadu rzeczowego w formie nieodplatnej (wartoéé towar6w, gruntu lub nieruchomosci, wartosc
pracy - ustug oraz robét budowlanych $wiadezonych nieodptatnie) nalezy wypetnié na podstawie wypelnionej Karty
whiadu rzeczowego w formie nieodplatnej, w tym: warto$é towardw, gruntu lub nieruchomoscl, warto$¢ pracy (ustug
oraz robot budowlanych $wiadczonych nieodptamie)”. Karta ta, zawiera dane dotyczace wykonawcy, ewidencji czasu
pracy, rodzaju wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjecia pracy (zatacznik do wniosku o platnosc).

Okreélenie wysoko$ci wktadu rzeczowego w postaci udostgpnienia sprzetu lub surowcdw powinno si¢ opierac na
cenach rynkowych, Jezeli na rzecz operacji zostana udostgpnione surowce np. drewno na budowg wiezy widokowej
konieczne bedzie wskazanie iloici oraz jako$ci drewna. W przypadku udostgpnienia sprzgtu komputerowego nalezy
braé pod uwage jego parametry oraz zuzycie. Jezeli podmiot ubiegajacy sie o ptzyznanie pomocy nie jest w stanie
okresli¢ wysokosci wkladu rzeczowego moze zwrécié sig do rzeczoznawey, lecz nie ma takiego obowiazku.
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Nalezy mie¢ na uwadze, ze wartoé¢ wkladu rzeczowego moze zosta¢ poddana niezaleimej ocenie i weryfikacji.

Okreslenie wysokodci wkladu rzeczowego w postaci udostepnienia nieruchomosdei musi byé poéwiadczone przez
niezaleznego wykwalifikowanego eksperta lub odpowiednio uprawniony organ, zgodnie z art. 69. ust. 1 akapit pierwszy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskicgo Funduszn Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiege Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnoéci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320
z pozn, zm,) — zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013.

Przy obliczeniu wartodci pracy i ustug $wiadczonych nieodplatnie zgodnie z przepisami § 17 ust. 3 rozporzadzenia,
nalezy stosowaé ponizszy wzdr:

A
X =- * H
168
X- warto$é pracy oraz ushug $wiadezonych nieodplatnie,
A- przecigtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym zlozono

wniosek 0 przyznanie pomocy na operacje np. wyliczajac wartofei pracy oraz ushig Swiadczonych nieodplatnie
w ramach operacji objete] wnioskiem, ktéry bedzie zlozony w 2016 r., nalezy przyjaé wskaznik przecietnego
wynagrodzenia dotyczacy roku 2012, tj. 3521,67, oraz liczby 168.

H- liczba przepracowanych w ramach wktadu rzeczowego godzin,
168 —  liczba godzin pracy w miesigcu.
W, Zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy " nalezy ujaé koszty kwalifikowalne w podziale na:

- koszty kwalifikowalne okreslone w § 17 ust 1 rozporzadzeniu oraz w umowie o przyznaniu pomocy z wylaczeniem
wartoéci wkladu rzeczowego oraz kosztéw ogdlnych,

- wartoé¢ wkladu rzeczowego: watto$é towardw, gruntu lub nieruchomodci, wartosé pracy (ushug oraz robét
budowlanych §wiadczonych nieodplatnie),

- koszty ogdlne, zgodnie z kolejnoscia przyjeta w , Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy’”.

Koszty ogdlne s okreslone w § 17 ust 1 pkt. 1 rozporzadzenia. Poprzez warto$é kosztéw ogdlnych nalezy rozumied
koszty kwalifikkowalne bezposrednio zwiazane z przygotowaniem i realizacja operacji, jednak?e w wysokodci
nieprzekraczajacej 10% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o wartodé wkiadu
niepienigznego (max 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji — wiersz Suma I kolumna 5 ogétem).

Wartos¢ kosztéw ogblnych przekraczajaca ww. limit stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W wierszach od IV.1 i nastgpnych nalezy wpisaé sume kosztéw oddzielnie dla kazdego podmiotu wspélnie
wnioskujacego, zgodnie z numerem przypisanych w sekcji IV.A pole 2 wniosku,

Jezeli wartodci wpisane w poszczegélnych pozycjach ., Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla
etapu” rdimia si¢ od wartosci wpisanych w tych pozycjach w .. Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umawy”, nalezy
dokonat wyliczenia warto$¢ odchylenia zgodnie z ponizszym wzorem:

Wartosé kosztow
kwalifikowalnych w  dangj
pozycji Zestawienia rzeczowo-
ODCHYLENIA Jinansowego z realizacyi

Wartosé kosztéw
kwalifikowalnych w  danej
— pozycji Zestawienia rzeczowo-

FINANSOWE operacii dla etapu” finansowego z umowy X 100
KOSZTOW =

KWALIFIK. Warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych w danej pozycji . Zestawienia

(%) rzeczowo-finansowego z umowy”

W przypadku, gdy w zloZonym wniosku o platno§¢ wykazane zostanie, ze poszczegblne pozycje kosztéw

kwalifikowalnych zostaty ponicsione w wysokosel wyZszej w stosunku do wartoéci okredlonej w ,Zestawieniu

rzeczowo-finansowym z umowy ", Wowczas przy obliczaniu kwoty pomocy przyslugujqce_; do wyplaty, koszty te beda

uwzgledniane w wysokosci faktycznle pomesmneJ, o ile bedg uzasadnione i racjonalne i nie spowoduje to zwigkszenia
catkowitej kwoty pomocy, okredlonej w ymowie
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W sytuacji, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, okreslone dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji operacii dla etapu (...} bgda rozne niz okre§lono to w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, wowczas Beneficjent moze byé wezwany do wyjadnien w przypadku, gdy pojawig sie
watpliwosci czy poniesiony koszt w zakresie danego zadania ujgtego w zestawienin, nie przekracza wartosci rynkowej
tych kosztéw ustalonej w wyniku oceny ich racjonalnodci.

Przy ustalaniu wysokosci pomocy koszty ogélne sa uwzgledniane w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych
kosztow kwalifikowalnych operacji, a koszty zakupu $rodkéw transportu — w wysokosdci nieprzekraczajacej 30%
pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji, pomnigjszonych o koszty ogolne,

Przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyplaty poniesione koszty ogdlne beda uwzglednione w wysokosei
nie wyzszej niz okreslona dla poszczegdlnych pozycji wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowigcym zalgcznik do umowy.

Jezeli wskutek zmian w poszczegdlnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowege z realizacji operaci koszty
ogdlne przekrocza 10% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji, to kwota powyzej 10% bedzie stanowié
koszty niekwalifikowalne,

VII. WARTOSC WSKAZNIKOW, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI OPERACII
[POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 9.1 Wskatniki obowigzkowe

Kolumna Zakres operacji zawiera zakres operacji okreslony w polu 4 wniosku o przyznanie pomocy.

W kolumnie Docelowa wartosé wskaznika zgodnie z umowg nalezy podaé warto$¢ wskaZnika, ktéra wynika z umowy.
W kolumnie Jednostka miary podana (na sztywno) zostala jednostka, w ktérej podany jest wskaznik.

W kelumnie Wartosé wskaznika osiggnigta w wyniku realizacji operacji nalezy podaé warto§¢ wskaznika (wskaZnik
produktu i rezultatu - efekty rzeczowe operacji), jaka osiggnigta zostala poprzez realizacje operacji (z podaniem
wartosci liczhowych) w odniesieniu do zakresu operacii.

W kolumnic Sposéb pomiaru wskainika nalezy opisaé sposob w jaki sposob wskaznik byl mierzony / badany w trakcie
realizacji operacji oraz w jaki sposéb wskaZnik wplynat na realizacje celéw operacji.

W wierszu 19 tabeli dotyczacym zakresu 4.7.1, wskaznik Liczba osob korzystajgcych z nowe lub mmodernizowanef
infrastruktury drogowef w zakresie wigczenia spolecznego dotyczy liczby mieszkaficow obszaru, na ktérym
realizowana jest operacja, tj. bedzie to gmina lub miejscowosé, w zaleznosei od obszaru oddzialywania wybudowanej
lub zmodernizowanej infrastruktury,

W wierszu 20 tabeli dotyczacym zakresu Operacie przyporzqdkowane wylqeznie do celu szczegdlowego 6B, wskaZnik
Liczba 0séb korzystajgeych ze wspartyeh ustug / infrastruktury nalezy okredlié liczbe oséb korzystajacych ze wspartych
ustug / infrastruktury w odniesieniu do celu szezegdlowego 6B. WartodC ta obliczana jest jako liczba micszkancow
obszaru, na ktérym realizowana jest operacja (gmina / miejscowoéé / kilka miejscowodci, w zaleznosdci od tego, jaki jest
potencjainy obszar oddzialywania efektéw realizac)i danej operacji).

W wierszu 21 tabeli dotyczacym zakresu okreslonege z listy wyboru, wskainik Liczba osob korzystajgcych ze
wspartych usfug / infrastruktury z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnych nalezy okresli¢ liczbe osob
korzystajacych ze wspartych ushug / infrastruktury z zakresu technologii informacyjno-komunikacyinych. Wartosé ta
obliczana jest jako liczba mieszkaficéw obszaru, na ktérym realizowana jest operacja {gmina /miejscowosé / kilka
migjscowosci, w zaleznosci od tego, jaki jest potencjalny obszar oddzialywania efektow realizacji danej operacii).

Uwaga! W przypadku realizacji jednoetapowej operacji, warto$¢ wskaZnika cobligatoryjnie powinna byé wykazana we
wiiiosku o platno$é koficows (jeden wniosek o platnosé).

W przypadku realizacji dwuetapowej operacji, warto$é wskaznika obligatoryjnie powinna byé wykazana we wniosku
o platnos¢ konicowa (drugi wniosek o platnosé).

Zgodnie z postanowieniami umowy, za osiggniecie wskaznikéw realizacji celu operacji, o ktérych mowa w polu 9.1
uznaje si¢ ich realizacje z dopuszczalnym 5% odchyleniem.

Pole 9.2 Pozostale wskazniki

Jezeli operacja realizowata inny zakres wskaZnika, ktéry nie zostal wymieniony ale zostal wyszczegdlniony w LSR,
nalezy w polu tym wpisa¢ nazwe wskaZnika oraz pozostate informacje, zgodnie z zakresem ckreslonym w tabeli.

Pole 9.3 Stan zatrudnienia na potrzeby oceny realizacji wskaznika utworzone miejsca pracy

W polu tym nalezy okreslié stan zatrudnienia na potrzeby oceny realizacji wskazZnika miejsca pracy.
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W polu 9.3.1 nalezy podaé warto$¢ momentu bazowego stanu zatrudnienia okreélonego w umowie o przyznaniu
pomocy

W polu 9.3.2 nalezy podaé aktualny stan zatrudnienia, ktdry wynika ze wskazania wickszej wartodei, z pola 9.3.2.1
ipola9.3.2.2

W polu 9.3.2.1 nalezy podaé Srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia z okresu 12 miesigcy poprzedzajgcych miesige
zlozenia wniosku o plaino$é (w przeliczeniu na peine etaty).

W polu 9.3.2.2 nalezy wpisaé Stan zatrudnienia w miesigcu poprzedzajgcym miesige zlozenia wniosku o platnosé
(w przeliczeniu na peine etaty).

Pomocnym, w celu wyliczenia wartodci w polu 9.3.2,1, bedzie opracowany kalkulator — jako narzedzie pomocnicze, do
wyliczenia §redniorocznego stanu zatrudnienia.

Przy czym érednia arytmetyczng stanu zatrudnienia, zgodnie z opisem zawartym w instrukeji do wniosku o przyznanie
pomocy, oblicza si¢ sumujac liczbe pracownikow (zatrudnionych na podstawie umowy o prace) w przeliczeniy na pelne
etaty z okresu kolejnych 12 miesi¢cy poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku o platno$é, np. jesli wniosek sktadany
Jest w pazdzierniku 2014 to zatrudnienie obejmuje okres od pazdziernika 2013 r. do wrzesnia 2014 r. Uzyskana sume
nalezy podzieli¢ przez 12 (miesigcy). W przypadku oséb zatrudnionych w niepetnym wymiarze — zatrudnienie nalezy
przeliczy¢ na pelne etaty. Zatrudnienie oraz przerwy w oplacaniu skladek ustala si¢ na podstawie kodéw
wykorzystywanych w dokumentach ubezpieczeniowych ZUS oraz dodatkowych wyjasnien skladanych przez
Beneficjenta.

Szczegblowy opis dotyezacy stanu zatrudnienia opisany zostat w instrukeji do wniosku o przyznanie pomocy.
VIIL ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA(E) OBOWIAZKOW A(E)]

Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

Nalezy zaznaczy¢ pole TAK, gdy wniosek skiadany jest réwniez w wersji elektronicznej.

Przy nazwie kazdego zalgeznika nalezy, przy pomocy listy rozwijalnej, wybrad odpowiedn.io TAK albo ND.
W przypadku wybrania TAK nalezy wstawié liczbe zatacznikéw, jaka jest skladana z wnioskiem.

W zaleznosei od rodzaju zatycznika, do wniosku nalezy zalaczyé oryginat lub kopie.

Kopie dokumentéw, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnoéé z oryginalem przez pracownika LGD,
samorzgdu wojewddztwa, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnosé
zoryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym Ilub
adwokatem. Natomiast kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz kopie dowodéw zaplaty
moga zostat potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez Beneficjenta.

A, Zalgczniki dotyczgce operacji

1. Faktury lub dokumenty o réwnowainej wartosci dowedowej (w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy
cywilnoprawne) — kopia

Faktury i dokumenty o réwnowaznej wartodci dowodowej zostaly opisane w punkeje V. WYKAZ FAKTUR LUB
DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEI DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE
KOSZTY niniejszej instrukeji.

W przypadku, gdy Beneficjent wraz z wnioskiem przedklada kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej kopie te, powinny zostaé przez Beneficjenta sporzadzone w nastepujacy sposéb:

¢ oryginal faktur Beneficjent powinien opatrzy¢ adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji w ramach PROW na lata
2014-20207,

¢ nastgpnie oryginaly faktur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej opatrzone adnotacjg jak
powyze], s3 skserowane i potwierdzone z oryginatem zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej instrukeji,

¢ oryginaly faktur, opatrzone powyzsza adnotacja pozostaja u Beneficjenta i moga podlega¢ kontroli na
miejscwkontroli na zlecenie/wizyty na miejscu podczas oceny wniosku o platno§é albo kontroli w zakresie
wypelnienia zobowigzan umownych po wyplacie pomocy.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i rozporzadzenia nr 1305/2013, Beneficjenci realizujgcy
operacje w ramach PROW 2014-2020 s3 zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich wydarzeri gospodarczych (transakcji) zwigzanych
zrealizacja operacji, m.in. kosztéw kwalifikowalnych, przy czym odbywa si¢ to w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych.
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Dokumenty, ktére beda akceptowane w trakcie autoryzacji platnogei zostaty opisane w punkeie V. niniejszej instrukcj i
Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacii w pelnej wysokosci, jezeli zostaly:
1) poniesione:
a) od dnia, w ktérym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztéw ogdlnych — od dnia 1 stycznia 2014 r.,
b) zgodnie z przepisami o zamoéwieniach publicznych, a gdy te przepisy nie maja zastosowania — w wyniku wyboru
przez Beneficjenta wykonawcdw poszczegblnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreélonego w umowie,

¢) w formie rozliczenia pienigznego, a przypadku transakcji, ktérej wartosé, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej
platnosei, przekracza 1 tys. zlotych — w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowoséci albo gdy do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod
rachunkowy, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013.

2. Dowody zaplaty — kopia

Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumieé: dowody zaplaty bezgotdwkowej lub dowody zaplaty gotéwkowej.

Dowodem zaplaty bezgotéwkowej moze byé w szczegblnodei:
- wyciag bankowy, lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosei, lub

- zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegblnych
przelewdw, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu potwierdzone przez bank,
- wydruku z systemu e-bankowosci.

W przypadku platnogci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy podaé, po jakim kursie
dokonano platnosci. Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiaé identyfikacje faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartodci dowodowej, ktdrego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokoscei i dat dokonania poszczegélnych
wplat. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta zostaly opisane w czgsci V. c. niniejszej
instrukc)i.

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecig banku, w ktérym dokonano zaplaty. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy
dnia 29 sierpnia 1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2015r. poz. 128 z pézn. zm.) — zwanej dalej ustawg Prawo bankowe —
Oéwiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynnoséci bankowych moga by¢ skladane w postaci elektronicznej.
Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczono operacje finansowe dotyczace wniosku.

Wydruk z systemu bankowodci elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie platnosci
imozZe zostaé zlozony bez koniecznodci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecia banku, w ktérym
dokonano zaplaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzula o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Dowodem zaplaty gotéwkowej moze by¢ w szezegdlnodci:

- ofwiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowainej wartosci dowodowej o dokonaniu zaplaty przez
Beneficjenta sporzagdzone w formie odrgbnego dokumentu, lub

- adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaplaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o réwnowaingj
wartodci dowodowej, lub

- dokument KP (Kasa Przyjmie), lub
- rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki.
Dowdéd zapiaty gotéwkowej powinien by¢ podpisany przez wystawce.

W przypadku, gdy jednorazowa warto$é transakeji bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej patnodci, jest dokonana
gotdéwka do wysokosei limitu okre$lonego w rozporzadzenin, tj. do 1 tys. zl, Beneficjent jest zobowigzany dolaczy¢
kopie raportéw kasowych.

Raporty kasowe powinny zawieraé wplaty i wyplaty gotdwkowe oraz powinny byé dokumentowane dowodami
kasowymi, tj. dowodami Zrédtowymi (np. fakturami) badZ zastgpczymi dowodami kasowymi (,,Dowéod wplaty — KP”,
LDowdd wyplaty — KW™). W sytuacji, gdy faktura/dokument ¢ rdwnowaznej wartosci dowodowej zawieraja tylko
okreslenie sposobu zaplaty: ,.gotéwka”, koniecznym jest:

- zalaczenie dowodu zaphaty w formie dokumentu kasowego: ,.Dowédd wplaty — KP lub Dowéd wyplaty — KW™,
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potwierdzenie przyjecia gotowki w kwocie wynikajgcej z ww. dokumentéw, powinno zawieraé pieczatke, date
1 podpis wystawcy .

Jezeli na fakturze/dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowej forma platnodci zostala okreslona jako ,,gotéwka”,
a termin platnoéci jako dzien wystawienia dokumentu oraz na fakturze/dokumencie o réwnowaimej wartodci
dowodowej znajduje si¢ adnotacja ,zaplacono”, wéwczas taki dokument nie wymaga dotgczenia dodatkowych
dowoddéw zaplaty.

Na fakturze nie musza majdowaé si¢ podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich firmowe pieczatki. Taka faktura — pod
warunkiem, Zze zawiera wszystkie wymicnione elementy o ktérych mowa w § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw
zdnia 3 grudnia 2013 1. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485) - jest w petni zgodna z zasadami
wystawiania faktur.

Zgodnie z art. 63. ust.1. ustawy Prawo bankowe, rozliczenia pienigzne moga by¢ przeprowadzane za posrednictwem
bankow, jezeli przynajmniej jedna ze stron rozliczenia (dhuznik lub wierzyciel) posiada rachunek bankowy. Rozliczenia
pienigzne przeprowadza si¢ gotowkowo lub bezgotéwkowo za pomoca papierowych lub informatycznych noénikéw
danych.

Rozliczenia bezgotéwkowe przeprowadza sie w szczegdlnosci:
1} poleceniem przelewu,

2) poleceniem zaptaty;

3) czekiem rozrachunkowym;

4) karty platnicza.

W przypadku stwierdzenia bledow lub uchybief w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, Beneficjent
moze by¢ wezwany do zlozenia wyjaéniei w tym np. przediozenia podpisanego oéwiadczenia wystawcy faktury lub
dokumentu o réwnowainej wartoéci dowodowej, o dokonaniu takiej zaplaty przez Beneficjenta z uwzglednieniem:
wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu o réwnowaznej wartoéci dowodowej itp.

W przypadku platnosci dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim kursie dokonano platnosci.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiaé identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegélnych wplat.

3. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy / utrzymanie miejsc pracy / poniesienie kosztéw
zatrudnienia przez Beneficjenta

3a) Umowy o pracg wraz z zakresami czynnosci (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji) — kopia,
3b) Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw-powstaiych w wyniku realizacji operacji) — kopia,
3¢) Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) — kopia.

3d) Listy plac z wyszczegélnieniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu optaconych
skladek na ubezpieczenic spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
$wiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych — kopia,

3¢} Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytuhy
optaconych skladek na ubezpieczenic spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadcze Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, zgodnie
z lista plac - kopia.

Przyktadowo: Deklaracje zgtoszeniowe ZUS nalezy skiadaé przewaznie na poczatku prowadzenia dziatainosci
oraz w przypadku zatrudniania nowego pracownika i zglaszania go do ubezpieczen : ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS
ZIUA, ZUS ZCNA, ZUS ZWUA. ‘

Wymagane powyzej dokumenty dotycza operacji w zakresie rozwijania dziatalnodci gospodarcze), ktora zaklada
utworzenie oraz utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty Srednioroczne.

Warunek utworzenia miejsc pracy nie obowiazuje w przypadku, gdy suma kwot pomocy przyznanej jednemu
Beneficjentowi na dotychezas realizowane operacje oraz kwoty pomocy, o ktorej przyznanie Beneficjent ubiega sig za
realizacj¢ danej operacji, nie przekracza 25 tys. zlotych.

Przykiad! W przypadku rozwijania przedsigbiorczosci nie wystarczy utrzymanie miejsc pracy, musi zostaé stworzone
przynajmniej jedno nowe miejsce pracy, np. gdy Beneficjent zadeklarowal we wniosku o przyznanie pomocy, e
w momencic bazowym zatrudnia 4 pracownikéw na 4 etatach, to aby zostat spetniony warunek o ktérym mowa w § 7
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ust.1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia, nalezy utworzy¢ dodatkowo co najmmiej 1 miejsce pracy w wyniku realizowanej
operacji - docelowy stan zatrudnienia powinicn wynosi¢ 5 etatéw.

w przypadku, o ktorym mowa w § 7 ust.l pkt 2 lit. b rozporzadzenia, nalezy utrzymaé utworzone miejsce pracy/
miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty srednioroczne (w odniesieniu do momentu bazowegp), przez co najmniej
3 lata od dnia wyplaty platno$ci koficowej. Utrzymanie miejsca pracy oznacza — zachowane stanowisko pracy tj. na tym
stanowisku byla i jest zatrudniona osoba (niekoniecznie przez caly okres ta sama) pobierajgca wynagrodzenie.
Potwierdzeniem jest sktadana deklaracja ZUS.

Przyktadowo: Deklaracje zgloszeniowe ZUS nalezy skiada¢ przewaznie na poczatku prowadzenia dziatalnosci oraz
w przypadku zatrudniania nowego pracownika i zglaszania go do ubezpieczen: ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZIUA, ZUS
ZCNA, ZUS ZWUA,

Uwaga! Nic jest mozliwe zawieszanie wykonywanej dziatalnoéci (nawet w przypadku, gdy przedmiotem operacji jest
rozwijanie dzialalnoéci sezonowe;j).

4. Protokél / protokoly z postgpowania o udzielenie zaméwienia - oryginal

Zgodnie z opisanymi w dokumencie Zasady konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 (zalgcznik nr 2
do umowy) Beneficjenci s zobowiazani do zalaczenia dokumentacji z postgpowania ofertowego.

5.  Zalgezniki do protokolu / protokoléw z post¢powania o udzieknie zaméwienia okreflone w Zasadach
konkurencyjnoéci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 (zalgcznik nr 2 do umowy) — kopia:

5a) potwierdzenic udokumentowania publikacji zapytania na stronie internctowej, wskazanej w komunikacie,
o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...}, a do czasu uruchomienia tej strony, kopic zapytania
ofertowego skierowane do potencjalnych wykonawcéw zaméwienia wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz
potwierdzenie udokumentowania publikacji tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka
strone,

5b) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tredci zapytania ofertowego na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...). a do czasu
uruchomienia tej strony internetowej, wysiania informacji o zmianic zapytania ofertowego do wszystkich
potencjalnych wykonaweéw, do ktdrych zapytanie to zostalo skierowane oraz upublicznienia tej informacji co
najmniej na stronie internctowej Beneficjenta, o ile posiada taka strong,

5c) zlozone oferty,

5d) ofwiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, kiérzy zlozyli oferty, podpisane przez
Beneficjenta lub osoby upowainione do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osoby wykonujace
wimieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy,

5¢) potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postgpowania na stronie internetowej,
wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej
strony internetowej — wystania informacji o wyniku postgpowania do wszystkich potenqalnych wykonawcéw do
ktorych zostalo skicrowane zapytanie ofertowe oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie
internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka strong,

5f) kopia umowy z wykonawca lub oryginal stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajacego zawarcie umowy
z wykonawca,

5g) inne dokumenty istotne dla post¢powania ofertowego, w szczegdinosei korespondencje z wykonawcami.

Obowiazek przeprowadzenia postgpowania ofertowego dotyczy réwniez kosztéw ogélmych, poniesionych od dnia
wejscia w Zycie rozporzadzenia, tj. 24 wrzednia 2015 1.

W przypadku naruszenia zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, zostanic zastosowana kara
administracyjna, stosownie do zatacznika nr 3 do umowy.
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Uwaga! W przypadku zaméwien udzielonych w trybie zaméwieni publicznych wraz z wnioskiem o platnosé nalezy
dotaczy¢ zestawienie umow zawartych oraz planowanych do zawarcia w tym samym roku co umowy przedstawione do
refundacji, ktére Beneficjent podpisal z wykonawcami na taki sam lub zblizony co do charakteru rodzaj
dostaw/ustug/rob6t budowlanych.

Zestawienic obejmowaé ma wszystkie umowy ktore Beneficjent podpisat lub planuje podpisaé w danym roku (nie tylko
umowy, ktére przedstawione s do refundacji w ramach PROW 2014-2020).

Zestawienie powinno zawieraé co najmniej:

a) W przypadku umdéw zawartych:
e numer i dat¢ umowy,
s nazwg wykonawcy,
e przedmiot umowy,
¢ warto§é brutto i netto umowy,
* termin wykonania umowy.

b) W przypadku umdw planowanych do zawarcia:
# przedmiot umowy,
e warto$¢ brutto i netto umowy,
* planowany termin zawarcia umowy.

Przykladowy wzor zestawicnia stanowi zatacznik numer dwa do niniejszej instrukcji.

6. Wycena okreflajaca wartod¢ rynkows zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup
uwiywanego sprz¢tu o charakterze zabytkowym albe historycznym w ramach zachowania dzedzictwa
lokalnego) - kopia

W przypadku operacji dotyczacych zachowania lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego dopuszczalny jest
zakup uzywanego sprzgtu o charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga
{przyktad: wyposazenie muzeum, regionalne przedmioty, stroje). Beneficjent zatacza Wyceng wraz z opinia bieglego
rzeczoznawcy posiadajgcego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzgtu, wyposazenia lub zabytkéw z faktury jest wyzsza od ich wartosci
rynkowej z wyceny sporzgdzonej przez rzeczoznawce, koszt zakupu tego sprzetu moze byé uznany za kwalifikowalny
jedynie do wysokodci ustalonej przez rzeczoznawce.

7. Wycena rzeczoznawey okreSlajaca warto$¢ rynkowsg wkladu rzeczowego w postaci udostepnienia
nieruchomosci - oryginat lub kopia

Zatgeznik obowigzkowy tylko w sytuacji, gdy Wnioskodawca planuje wnie$é wklad rzeczowy w formie w formie robét
budowlanych, towardw, ustug, gruntéw i nierachomosci.

Uwaga! Zgodnie z art. 69 rozporzadzenia nr 1303/2013, w przypadku udostepnienia gruntu lub nieruchomosei wartoéé
wkiadu musi zosta¢ poswiadczona przez niezaleinego, wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie upowazmiony organ
urzgdowy i nie przekracza limitu 10 % lacznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danej operacji.

W przypadku udostgpnienia pomieszczenia w ramach realizacji projektu nalezy ustali¢, czy obowiazuja oficjalne stawki
czynszu za wynajem takiego pomieszczenia i jezeli tak, to jaki podmiot byl wlasciwy do okreslenia tych stawek.
Podmiot ten mozna uznaé za uprawniony do potwierdzenia wartosci takiego wkladu (w praktyce potwierdzenie moze
wynika¢ ze stosownego dokumentu w tym zakresie wydanego/ogloszonego przez ten podmiot).

W przypadku udostgpnienia dla potrzeb projektu przez gminng jednostke samorzgdu terytorialnego, pomieszczenia
w budynku gminy wchodzacego w sktad zasobu nieruchomosci gminy, wartosé wkiadu w tym zakresie moze byé
potwierdzona przez rad¢ gminy, ktéra jest organem uprawnionym do podejmowania uchwal w sprawie
wydzierzawiania lub wynajmowania nieruchomosci (tzn. stosowana uchwata rady gminy moze potwierdzaé te
okolicznos¢). Nalezy uznaé, ze zasady najmu lub dzierzawy nieruchomesci gminy na czas oznaczony nie dhuzszy niz
3 lata, moga by¢ okreglane przez wéjta gminy (oczywiscie za zgoda rady gminy).

Jezeli chodzi o organy uprawnione do okreslenia stawek czynszu za powierzchnig uzytkowa lokali wchodzacych
w sklad publicznego zasobu mieszkaniowego stawki czynszu w takich lokalach ustala wlasciciel. Za publiczny zasob
mieszkaniowy nalezy rozumie¢ lokale wchodzgce w sklad mieszkaniowego zasobu gminy albo lokale stanowiace
wlasnos¢ innych jednostek samorzadu terytorialnego, samorzadowych oséb prawnych tych jednostek, Skarbu Parstwa
lub pafistwowych oséb prawnych.
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Jezeli whadcicielem jest jednostka samorzadu terytorialnego, stawki czynszu ustala organ wykonawczy tej jednostki:
w przypadku gminy — jw. a w przypadku pozostalych jednostek samorzadu terytorialnego — zgodnie z uchwala
odpowiednio rady powiatu lub sejmiku wojewddztwa w sprawie zasad wynajmu lokali mieszkalnych stanowiacych
whasnos¢ tych jednostek lub whasno$é samorzadowych os6b prawnych.

Ponadto gminy, s obowiazane do oglaszania co roku, w wojewddzkim dzienniku urzedowym, zestawienia danych
dotyczgeych czynszéw najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego, przy
wykorzystaniu danych przekazywanych przez zarzadeéw nieruchomosci, danych whasnych, danych przekazanych przez
wlascicieli i lokatorow oraz organizacje ich zrzeszajace, jak réwniez danych pochodzacych z innych Zrédet.

W przypadku nieruchomosdci bedacej whasnoscig osoby fizycznej, ktéra udostgpnia lokal uzytkowy wehodzacy w skiad
nieruchomosci stanowiacej wlasno$¢ tej osoby, wartod¢ nieruchomoéci moze byé okre§lona przez rzeczoznawce
majatkowego.

W przypadku udostgpnienia ziemi lub nieruchomosci przewiduje sie poswiadczenie wartosci wkladu nie tylko przez
odpowiednio uprawniony organ ale réwniez przez niezaleznego wykwalifikowanego eksperta,

W przypadku okreslania wartodci wkladu polegajacego na udostepnieniu nieruchomodci na realizacje operacji
obejmujacej zadania nieinwestycyjne, nie bedacej pomieszczeniem (pole, taka, itp.) konieczne jest uzyskanie opinii
przez niezaleznych ekspertdéw w dziedzinie rolnictwa np. doradedw rolnodrodowiskowych, doradeéw rolnych,

8. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstaws wystawienia kazdej,
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru
lub uslugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowainej warto$ci dowodowej, odnosi sie do
uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreflenie kosztéw kwalifikowalnych —
kopia

Ww. dokumenty (umowy oraz ancksy do uméw) wymagane sg w sytuac)i, jezeli wezesniej nie zostaly dostarczone,
np. w ramach dokumentacji zwiazanej z przeprowadzonymi postgpowaniami o udzielenie zaméwiefi publicznych.

Przedmiot i zakres kosztéw objetych aneksem do umowy z wykonawca bedzie poddany ocenie pod katem
zakwalifikowania ich do refundacji.

9. Interpretacjn przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ
upowainiony (w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wmiosku o przyznanie pomocy Oéwiadczenie
o kwalifikowalnoéci VAT oraz wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT) - oryginal lub kopia

W przypadku Beneficjenta bedacego osoba fizyczna, kidry nie prowadzi dzialalnosci gospodarczej, a ubiega sig
o zaliczenie podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych operacji — zatgcznik nie jest wymagany.

Podczas weryfikacji wniosku o platnosc sprawdzeniu podlega fakt, czy Beneficjent spelnia kryteria, ktére pozwalaja na
wlaczenie kosztu podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych operacii, tj. czy prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza lub
w okresic, gdy ponosit koszty zwigzane z operacjy prowadzil takg dziatalnosé, tj. czy znajduje sie¢ w wykazie
podmiotéw posiadajacych REGON (na stronie internetowej www.stat.gov.pl) oraz w Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dzialalnogci Gospodarczej. Jezeli Beneficjent zakupil towary, ktére beda wykorzystane do opodatkowanej
dziatalnodci gospodarczej (réwniez przed zarejestrowaniem dziatalnoéei gospodarczej), ma wowezas prawo doliczenia
kwoty podatku VAT.

Jesli pracownik rozpatrujacy wniosek miatby watpliwodci w zakresie potwierdzenia prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej Beneficjenta w oparciu o ww. rejestry, Beneficjent bedzie poproszony o zlozenie wyjasnien
potwierdzajgcych, ze byl podatnikiem VAT w okresie referencyjnym. W przypadku, gdy w dalszym ciagu bgda istniaty
watpliwodei lub rozbiesnodci wowczas konieczne bedzie ztozenie w UM stosownej Interpretacji indywidualne;.

Z uwagi na fakt, iz oczekiwanie na wydanie przez upowazniony organ ww. dokumentu moze trwa¢ do trzech miesigey,
co w zasadniczy sposob wydhuza termin rozpatrywania wniosku o platnosé, zasadne jest, aby Beneficjent, ktdry ubiega
sie o wigczenie kosztu VAT do kosztéw kwalifikowalnych operacji, ztozyl stosowny wniosek do wlasciwego organu
o wydanie ww. interpretacji indywidualnej z odpowiednim wyprzedzeniem.

10. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposaZenia lub nieruchomosci — kopia

Nalezy zweryfikowat, czy do wniosku dolaczona zostala umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub
nieruchomoséci. Nalezy sprawdzi¢ czy data zawarcia najmu / dzierzawy nie jest wczesniejsza, niz data zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy.

11.Inne dokumenty potwierdzajace osiggniecie celéw i wskainikéw realizacji operacji - oryginal lub kopia

Dokumenty dotycza potwierdzenia realizacji wskaznikéw zawartych w sekcji VIL Wartodé wskainikow, ktore zostaly
osiggnigte w wyniku realizacii operacji.
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Nalezy dostarczy¢é dokumenty, ktdre potwierdzaja osiagnigcie celéw i pozostalych wskaznikéw realizacji operacji
w sytuacji gdy nie jest mozliwe pozyskanie Zrddet danych, do pomiaru wskazZnika.

12. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalycznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku
o przyzoanie pomocy nie byl ostateczoym dokumentem) — oryginat lub kopia

Decyzja zataczana jest w przypadku operacji, dla ktérych jest wymagana zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409 z pé2n. zm.}.

Dokument ten, powinien zosta¢ zlozony wraz z wnioskiem o platno$¢ posrednia, w sytuacji, gdy na etapie wniosku
0 przyznanie o pomoc, decyzja na roboty budowlane nie byla ostateczna. Decyzja ostateczna powinna byé opatrzona
stemplem wiadciwego organu administracji budowlangj, wpisem na decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu -
starostwa, Ze decyzja ta stala sig ostateczna.

13. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego — oryginal lub kopia

Dokument (aktualny) ten powinien byé dolaczony do wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktore zostaly
zakonczone oraz dla ktérych z odrgbnych przepiséw wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego. :

Dokument wymagany jest takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czeéci ma nastapi¢
przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych.

14, Zawiadomienie wladciwego organu o zakoficzeniu budowy zloione co najmniejld dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uZytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlaSciwy organ nalozyl taki obowigzek — oryginal lub kopia wraz z:

- ofwiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakoficzenia robét wlasciwy organ nie
whidsl sprzeciwu — oryginat albo

- zadwiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
o zakorniczeniu robit budowlanych b¢dzie przedkladane przed uplywem 14 dni - oryginat lub kopia.

Powyiszy dokument powinien by¢ dofaczony do wniosku, w ramach ktérego wystepujg zadania budowlane, ktare
zostaly zakonczone oraz dla kiorych z odrebnych przepiséw wynika obowigzek zlozenia Zawiadomienia o zakoficzeniu
budowy. Dodatkowo, jezeli okres pomigdzy datq doreczenia zawiadomienia do whasciwego organu budowlanego a data
zlozenia wniosku do UM przekracza 14 dni i organ nie wni6st sprzeciwuy, nalezy dotaczyé oswiadczenie, ze organ nie
whniost sprzeciwuw

Nalezy pamieta, iz dokument wymagany jest nie tylko w momencie ztozenia wniosku, ale réwniez w trakcie realizacji
operacji. Jezeli okres pomigdzy daty zlozenia zawiadomienia a datg zlozenia wniosku jest dtuzszy niz 14 dni nalezy
wowczas dotgczyé potwierdzenie, Ze nie ma sprzeciwu wobec zgloszonego zakoriczenia prac budowlanych. Mozna
dostarczy¢ takie potwierdzenic wraz z wnioskiem (do wyboru w postaci pieczeci urzedu o niezglaszaniv sprzeciwu na
dokumercie zawiadomienia o zakorficzeniu robét albo w postaci osobnego potwierdzenia urzedu o miezglaszaniu
sprzeciwu,

15. Kosztorys réinicowy - oryginat lub kopia

Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku do zaplanowanego zakresu
prac w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/ kosztorysie ofettowym/ projekcie budowlanym / umowie
o przyznaniu pomocy. W przypadku dostarczenia kosziorysu réznicowego, jego przedmiar bedzie stanowit podstawe do
weryfikacji zakresu rzeczowego.

Kosztorys nalezy sporzadzié zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.

16. Protokoly odbioru robét / montaiu / rezruchu maszyn i urzgdzefi / instalacji oprogramowania lub
Oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnoéci z udzialem §rodkéw wlasnych — oryginat
lub kopia

Zalgcznik obowigzkowy dla robét budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajgcych montazu albo rozruchu oraz zakup oprogramowania komputerowego.

Protokoty te moga zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartoéci dowodowej
lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam
wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen albo zainstalowanie oprogramowania byly wykonane z udziatem pracy
wiasnej, Beneficjent moze zalgezyé Oswiadczenie...,
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W Oswiadczeniu... nalezy podaé opis zakresu i ilosci robdt (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania robdt budowlanych materialéw budowlanych zakupionych wg zalaczanych do wniosku
faktur oraz ¢ poprawnym wykonaniu robét.

W takim przypadku ilo$é zuzytych materialéw rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materialéw
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szezegblowego (dotyczy dzialah, w ktérych dolgczany jest kosztorys
rééicowy). Materialy zakupione w ilo§ci wickszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materialébw nie beda
rozliczone, a wysokodé pomocy zostanie odpowiednio skorygowana.

Dokumenty potwierdzajagce odbior/wykonanie prac powinny byé sporzadzone w taki sposéb, aby byla mozliwa
identyfikacja wykonanych rob6t w odniesieniu do poszczegélnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego,
bedacego zatgcznikiem do umowy o przyznaniu pomocy.

Zgodnie z § 56 ust 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 21 paZdziemika 2008r. w sprawie zasadniczych
wymagaf dla maszyn (Dz. U. nr 199 poz.1228 i z2011 r. nr 124 poz. 701), z zastrzezeniem Rozdzial 1 §2 w przypadku,
gdy zakres operacji obgjmuje zakup maszyn i urzadzen, ww. sprzety powinny byé oznaczone w sposéb widoczny,
czytelny i trwaly. Oznaczenie to powinno zawieraé, co najmnicj: nazwe i adres producenta oraz jego upowaznionego
przedstawiciela (jezeli taki wystgpuje), okreslenie maszyny, oznakowanie CE, oznaczenie serii i typu maszyny, numer
seryjny (jesli taki wystgpuje) oraz rok produkeji

17. Oéwiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r,
sporzadzone na formularzu udostepnionym przez Agencje — oryginal, dokument sporzadzany na wzorze
stanowiacym zalacznik do wniosku, wraz z

~  elementami polityki rachunkowosdci (fub pelnej rachunkowosci) 1 zakladowego planu kont oraz z wydrukami
zkont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakeji zwigzanych
z operacja ( w przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiegi rachunkowe) albo

- wykazem faktur w przypadku, gdy nie prowadzi ksigg rachunkowych.

18. Karta rozliczenia zadania w zakresic wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenie wiedzy
spolecznej lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska i zmian klimatycznych - oryginat lub kopia

Karte t¢ nalezy wypetni¢ w celu rozliczenia Beneficjenta z wykonanego zadania / szkolenia / wydarzenia promocyjnego
Jesli takie wydarzenie mialo miejsce.

Zgodnie z zatozeniami Programu érodowisko i klimat to dwa silnie powigzane ze sobg cele przekrojowe polityki
rozwoju obszardéw wiejskich. Przeciwdzialanie zmianom klimatu zachodzi poprzez wykonywanie ustug za pomoca
technologii, maszyn, urzadzen i sprzetu ograniczajacych niekorzystne oddzialywanie na $rodowisko naturalne,
natomiast w organizacji wykonywania ustug zastosowane beda rozwiazania stuzace oszczgdnosci zasobow, energii,
wody, w sposob niskoemisyjny.

Jesli operacja wpisuje si¢ w zakres np. szkolenia / warsztaty dotyczace wskazanego powyzej celu przekrojowe polityki
rozwoju obszardw wiejskich, woéwczas konieczne jest dolaczenie niezbgdnych dokumentéw potwierdzajacych
realizacj¢ takiego zadania tj.: kopia zaproszenia / zawiadomienia o rozpoczeciu zadania, program zadania / szkolenia
dokumentacja zdjgciowa, lista obecnosci uczestnikéw, certyfikaty i inne,

19, Lista/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu
spolecznego w tym podnoszenie wiedzy spolecznej lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska i zmian
klimatycznych - oryginal lub kopia

Dodatkowo nalezy pamigtaé, aby po przeprowadzonym szkoleniu uczestnicy szkolenia / promocji wypehili ankiety
dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia. Ocena ta, pozwoli wskazaé liczbe oséb, ktérzy uznali szkolenie za
adekwatne do ich oczekiwarn.

20.Karta wkladu rzeczowego w formie nieodplatnej, w tym: warto$é¢ towaréw, gruotu lub nieruchomosci,
warto$¢ pracy (uslug oraz robét budowlanych swiadczonych nieodplatnie) - oryginal lub kopia

W ramach wkladu rzeczowego nalezy wymieni¢ poszczegolne elementy operacji, tj. zadania, ktére obejmuja wkiad
rzeczowy w postaci udostepniania towaréw gruntu lub nieruchomosci oraz takie, ktérych realizacja odbywa sig
z udzialem pracy wlasne;j.

Jednoczednie nalezy mieé na uwadze, iz zadeklarowana warto$¢ wkiadu rzeczowego powinna zosta¢ wladciwie
udokumentowana, zeby na etapic rozliczenia operacji, mozliwe bylo uwzglednienie ww. kosztéw w zakresie kosztow
kwalifikowalnych. W zwigzku z tym niezbedne jest w trakcie realizacji zadan w zakresie wkladu rzeczowego, m.in.
prowadzenie Karty wkladu rzeczowego (...), ktorej wzor stanowi zatacznik do wniosku o platnosé. Karta ta zawiera
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dane dotyczace wykonawcy, ewidencji czasu pracy, rodzaju wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjecia
pracy.

Okreslenie wysokosci wkladu rzeczowego w postaci udostgpnienia sprzetu lub surowcéw powinno si¢ opieraé¢ na
cenach rynkowych. Jezeli na rzecz operacji zostang udostepnione surowce np. drewno na budowe wiezy widokowe;j
konieczne bedzie wskazanie ilodci oraz jakosdci drewna. W przypadku udostepnienia sprzetu komputerowego nalezy

braé pod uwage jego parametry oraz zuZycie. Jezeli nie jest mozliwe okreslenie wysokoéci wktadu rzeczowego mozna
zwrécié sig do rzeczoznawcy, lecz nie ma takiego obowigzku.

Nalezy mie¢ na uwadze, e warto§¢ wkladu rzeczowego moze zosta¢ poddana niezalenej ocenie i weryfikacji.

Zgodnie z art. 69. ust. 1 akapit pierwszy rozporzgdzenia nr 1303/2013 wktady rzeczowe w formie robét budowlanych,
towaréw, ushug, gruntow i nieruchomodci, w przypadku ktorych nie dokonano Zadnych plamoéci w gotéwee
potwierdzonych fakturami lub dokumentami o réwnowaznej wartosci dowodowej, moga stanowié wydatki
kwalifikowalne.

W nagléwku nalezy przepisa¢ znak sprawy widniejacy na pierwszej stronie wniosku nadany przez UM.

kolumna 1 - nalezy wpisaé dane wolontariusza $wiadczacego prace albo osobe lub firme $wiadczaca ustuge lub
udostgpniajaca grunt, nieruchomo$¢, sprzet, surowiec. Jezeli praca lub ustuga jest $wiadczona przez szereg dni,
wymagane jest aby do Karty wpisat liczbe godzin, ktéra przypada na kazdy dzien pracy.

kolumna 2 - nalezy wpisa¢é PESEL w przypadku osoby fizycznej udostepniajacej wkiad rzeczowy albo NIP
w przypadku innych niz osoby fizyczne podmiotéw udostepniajacych na rzecz operacji witad rzeczowy.

kolumny 3 - nalezy wpisa¢ rodzaj i opis wkladu rzeczowego w zaleznosci od tego co jest przedmiotem wkladu
rzeczowego w zwigzku z realizacjg operacji. Tutaj wymagany jest dokfadny opis: w przypadku pracy lub ustug nalezy
wpisaé jaki jest ich rodzaj, na czym polega to $wiadczenie; w przypadku gruntu, nieruchomosci, lub towaréw nalezy
opisa¢ przedmiot i sposob udostepnienia i wymienié¢ rodzaj np. towaru.

Nalezy wskaza¢ zadania, ktére obejmujg wkiad rzeczowy w postaci udostepniania gruntu, nieruchomosci lub towaréw
oraz takie, ktoérych realizacja odbywa si¢ z udziatem pracy whasnej.

kolumny 4 — nalezy wpisac¢ kiedy udostgpniono wktad rzeczowy (data oraz liczba godzin w poszczegélnych dniach).

kolumny 5 — nalezy wpisaé jednostki miary w zaleznosei od tego co jest przedmiotem wkiadu rzeczowego:
godziny/sztuki/metry/hektary/sztuki/litry.

kolumna 6 — nalezy podaé liczbe/iloéé wktadu rzeczowego.

kolumna 7 — nalezy podaé warto$¢ rynkows, jednostkows poszczegolnych sktadnikéw wkladu rzeczowego. np. stawke
za godzing pracy wolontariusza, koszt litra paliwa, wartosé hektara ziemi, metra kwadratowego nieruchomosci.

kolumna 8 - nalezy wpisaé iloczyn wartodci z kolumn 6 i 7.
kolumny 9 i 10 - jest miejscem na podpisy. Wymagane jest, aby byly czytelne.
kolumna 11 - jest migjscem na wpisanie ewentualnych uwag i komentarzy.

Uwaga! Okreslenie wysokosci wkladu rzeczowege w postaci udostgpnienia gruntu, nieruchomosci musi byé
po$wiadczone przez niezaleznego wykwalifikowanego cksperta lub odpowiednio uprawniony organ, zgodnie z art. 69.
ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013. W zwigzku z tym, konieczne jest dolaczenie do wniosku obejmujacego ten rodzaj
wkladu rzeczowego, wyceny sporzgdzonej przez rzeczomawce majatkowego lub uprawniony organ.

W przypadku okreslenia wysokosci pozostatych zakresow wkladu rzeczowego Beneficjent moze zwrécié sie¢ do
rZeCZOZnawcy 0 wyceng, lecz nie ma takiego obowigzku.

21, Regulamin korzystania z inkubatora przetwérstwa lokalnego produktéw rolmych — oryginat lub kopia

Nalezy dolgczyé w przypadku, gdy zakres realizacji operacji Beneficjent dotyczy tworzenia lub rozwoju inkubatoréw
przetworstwa lokalnego produktéw rolnych. Dotgczony do wniosku zatacznik pozwoli okreslié, czy zakres realizowanej
operacji ma charakter komercyjny.

Dokument wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresic rozwoju przedsigbiorczoéci na obszarze wigjskim
objgtym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznoéé w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013 przez tworzemie lub rozwdj inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych
przedsigbiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia (WE) nr 178/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2002 r. ustanawiajace ogdlne zasady i wymagania prawa Zywnosciowego,
powolujace Europejski Urzgd ds. Bezpieczefistwa Zywnosci oraz ustanawiajace procedury w zakresie bezpieczefstwa
zywnodci (Dz. Urz. UE L 31 z 1.02.2002r., str. 1, z pézn. zm.) — zwanego dalej rozporzadzeniem nr 178/2002,
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w ktérych jest prowadzona dzialalno§¢ w zakresie produkeji, przetwarzamia lub dystrybucji zywnoéci pochodzenia
roslinnego lub zwierzgcego.

22. Pelnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podezas sktadania wniosku ¢ przyznanic
pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa- oryginal lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy Beneficjent jest reprezentowany w stosunkach z UM przez petomocnika.

Dane dotyczace pelnomocnika zawarte we wniosku II. DANE IDENTYFIKACYIJNE BENEFICIENTA. pkt. 8 Dane
pelomocnika beneficjenta muszg by¢ zgodne z danymi zawartymi w zalaczonym petnomocnictwie.

Pelmomocnictwo musi mieé forme pisemna i okreslaé w swojej treéci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnodci, do ktérych pelmomocnik ma umocowanic. Wiasnorgeznosé podpisow musi byé potwierdzona przez
notariusza.

23. Umowa cesji wierzytelnodci — oryginal lub kopia

W sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnodci, na podstawie, ktérej przenosi swoja wierzytelnosc
wobec diuznika na osobe trzecia, nalezy dolaczy¢ taka umowe do wniosku.

Integralng czedcia tego zatacznika powinno byé Ofwiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
oéwiadczenie nie stanowi integralnej czedci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ jego kopie do wniosku.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta migdzy Beneficjentem, a cesjonariuszem, wowczas Beneficjent
zobowiazany jest w za$wiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej wskaza¢ danego
cesjonariusza.

24.Sprawozdanie z realizacji biznesplanu (skiadany wraz z wnioskiem o platnosé koficowa) (sporzadzony na
formularzu udostepnionym przez UM) - oryginat

25. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielczy kas¢ oszczedno$ciowo—kredytows, na ktéry maja byé przekazane frodki finansowe z tytulu
pomocy — oryginal lub kopia

Dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory majg by¢é przekazane
$rodki finansowe skladany jest:

- wraz z wnioskiem o platnos$é koficowa — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie,
- wraz z wnioskiem o platnosé posrednig — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w dwoch etapach.

Nalezy jednak mieé na uwadze, ze w przypadku zmiany numeru rachunku, nalezy niezwlocznie poinformowaé
Agencje o tym fakcie z uwagi na dokonywane platnosci. Dostarczenie aktualnego numeru rachunku np. na drugim
etapie, w przypadku wezesniejszej zmiany tego rachunku, bedzie juz tylko potwierdzeniem dokonania aktualizacji.

Dokumentem moze by¢:

1) zaéwiadczenie z barku lub spéldzielczej kasy oszczednoéciowo—kredytowej, wskazujgcym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielcza kase oszczednoéciowo - kredytowa albo

2) kopia umowy z bankiem lub spotdzielezg kasa oszczedno$ciowo-kredytows na prowadzenie rachunku bankowego
lub rachunku prowadzonego przez spokdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytows, lub czgéci tej umowy, pod
warunkiem, Ze ta cze$é bedzie zawierad dane niezbedne do dokonania przelewu érodkéw finansowych; albo

3) oéwiadczenie Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego
przez spoldzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytows, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe, albo

4) inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszezednogciowo-kredytowej $wiadczacym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielcza kase oszczgdnosciowo-kredytowa, pod
warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbgdne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych,

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent jest zobowigzany ztozyé dokument zawierajacy
aktualng informacje o numerze rachunku wraz z kolejnym wnioskiem o ptatnodé.

26. Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki/wyprzedzajacego finansowania -
oryginal lub kopia

Zatacznik wymagany gdy, Beneficjent ubiegat si¢ o wyplate zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania.

W przypadku, gdy zostata wyplacona Beneficjentowi zaliczka / transza zaliczki, w celu okre§lenia jej sposobu
wykorzystania/ monitorowania zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy),
Beneficjent zobowiazany jest zlozy¢ wyciag z wyodrebnionego rachunku na ktéry wyplacono grodki.
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Zalgeznik ten, stuzy réwniez do monitorowania wysokoéci odsetek naliczonych od wyplaconej zaliczki, jesli
oczywiscie Beneficjent nie zwrécil wezedniej odsetek na rachunek bankowy wskazany przez Agencije.

27.Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszcz¢dnosciowo - kredytowej okrelajace wysokoéé odsetek
wokresie od dnia wyplaty zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania do dnia zloienia wmioskn o platno$é
w ramach danej transzy (jesli dotyczy danej transzy) (zalacznik sktadany opcjonalnie, jesli wysokosé odsetek nie
wynika z zalacznika nr 27)

Zalacznik wymagany w przypadku gdy zostala wyptacona Beneficjentowi zaliczka/wyprzedzajace finansowanie.

Dokument wymagany w celu okreslenia wysokosci naliczonych odsetek w ramach danego okresu, w przypadku gdy
informacja o wysokosci tych odsetek nie wynika z zalacznika nr 39 Aktualny wyciag z rachunku bankowego
przeznaczonego do obslugi zaliczki .

Zatacznik ten nie jest wymagany w przypadku, gdy wysokosé odsetek za dany okres wynika z dotaczonego przez
Beneficjenta zatacznika nr 27.

Zalgeznik ten nie jest wymagany réwniez w przypadku, gdy Beneficjent zwrécil odsetki na rachunek bankowy
wskazany przez Agencje,

28, Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidelicji Ludnosci o miejscu pobytu stalego lub czasowego na obszarze wiejskim
objetym LSR od dnia zloZenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia zlozenia wniosku o platnosé koncowy -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginal

Dokument dolgczany jest w przypadku gdy beneficjentem jest osoba fizyczna.
Beneficjent dofacza do wniosku za§wiadczenie na potwierdzenie spetnienia warunku posiadania miegjsca zamicszkania
na obszarze wigjskim objgtym LSR. '

29.Oéwiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa
— oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy dolaczyé dokument:

— odrebnie przez kazdego ze wspdlnikdw, jako przedsigbiorcy prowadzacego dziatalnosé gospodarczg we wlasnym
imieniy, oraz ‘

= przez wspolnikéw igcznie w odniesieniu do przedsigbiorstwa prowadzonego w formie spotki cywilnej.

W przypadku podmiotéw realizujacych projekty wspdlpracy w zakresie, o ktérym mowa w § 2 ust.l pkt 3

rozporzadzenia Ofwiadczenie (...) sktada kazdy z podmiot bedgcy strong porozumienia o wspélnej realizacii operagji.

W celu poprawnego wypetnienia ww. formularza podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy powinien zapornad sig

zinformacjami zawartymi w instrukcji wypelniania Oswiadczenia (.), ktéra réwniez dostepna jest na stronie

internetowej UM.

Zalgczony do wniosku ww. dokument wraz z jego zalgcznikami powinny zostaé poprawnie wypeinione oraz podpisane

przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pelnomocnika.

30.1Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktérych uzyskanie bylo wymagane przez odr¢bne
przepisy w zwigzku ze zrealizowang operacjg- oryginal lub kopia

Zatgcznik/i wymagany/e, jesli do realizacji danej operacji Beneficjent jest zobowigzany uzyskaé odpowiednie
pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organéw potwierdzajace spelnianie standardéw i warunkéw
wymaganych odrgbnymi przepisami prawa. Katalog wymaganych dokumentéw w ramach pozwolen, zezwolen i innych
decyzji jest katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj i specyfike realizacji inwestycji objetych operacja.

Wymaganymi dokumentami moga by¢ na przyklad:

Ostateczne pozwolenie wodnoprawne, jeZeli dla robét wymagana byla decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych — oryginat lub kopia

Dokument ten dolgczany jest do tego wniosku o platnosé, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére zostaly
zakoficzone oraz dla ktérych z przepiséw lub decyzji wynika obowiazek uzyskania ww. dokumentu.

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji innych obiektéw, o ktérej mowa w art. 38 ust, 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o uslugach turystycznych (Dz U. 2016, poz. 187) w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnojci
Beneficjent Swiadezy uslugi polegajace na udost¢pnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie wezefniej niz 3
miesigc przed zlozeniem wniosku o platno$é — oryginat lub kopia

Dokumenty wymagane w przypadku przedsigbiorcow, ktérzy swiadczg ushugi turystyczne polegajace na udostepnianiu
miejsc noclegowych w innych obicktach.
Dokument jest wymagany réwniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacyi

swigzanych z budowq, odbudowg lub oznakowaniem malej infrastruktury turystyeznej, ktére nie 5g bezposrednio
zwiqzane 2z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowsj, ale sq realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnoéci,
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w ramach ktérej Beneficjent §wiadczy ushugi polegajace na udostgpnianiv migjsc noclegowych w innych obiektach,
w ktorych moga byé §wiadezone ustugi hotelarskie np. urzzdzenie sali éwiczefi dla turystéw.

Decyzja okreélajaca kategori¢ obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. ¢ uslugach turystycznych (Dz. U. 2016, poz. 187) w przypadku, gdy w ramach prowadzonej
dzialalno$ci gospodarczej Beneficjent $wiadczy usiugi polegajace na udostgpnianin miejsc noclegowych
wystawione nie wezeéniej niz 3 miesigc przed ziozeniem wniosku o platno$é — oryginat lub kopia

Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej — kopia

Zalgcznik jest wymagany przy skiadaniu wniosku o platmosé wylacznie w przypadku, gdy wraz z whnioskiem
o przyznanie pomocy Beneficjent przedstawil program funkcjonalno-uzytkowy.

Decyzj¢ o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej zalacza sie, jezeli Beneficjent na podstawie ustawy Z dnia
10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz. U.
z 2013 poz. 687 z pdin. zm.) zostal zobligowany do jej uzyskania, Konieczno$¢ wydania. decyzji wystapi, m.in
w przypadku, gdy planowane jest poszerzenie pasa drogowego na czgéé dzialek nic nalezacych do niego, a plan
zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod drogi publiczne. Woéwcezas nie bedzie wymagane
pozwolenie na budowe albo zgloszenie, gdyZz decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej Teguluje
wszystkie kwestie dot. prawa budowlanego.

Dokument stwierdzajacy dopuszezenie pojazdu do ruchu oraz dokument potwierdzajacy zawarcie umowy
obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej posiadacza pojazdu lub dowéd oplacenia skladki za to
ubezpieczenie - kopia

Dokumenty dodatkowe umozliwiajgce identyfikacje frodka transportu (karta pojazdu, ksiazka gwarancyjna,
$wiadectwo homologacji jezeli dotyczy) - kopia

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajace stosowng adnotacje celnikéw
przeprowadzajacych odprawg, jako potwierdzenie dopuszczenia towaréw do obrotu - dotyczy maszyn
i urzadzen zakupionych w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej — kopia

Dokumenty powyzsze nalezy dotaczy¢ do wniosku o platnoéé jedynie w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia zostaty
zakupione od sprzedawcy, ktérego adres wskazany na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej,
znajduje sie poza obszarem Unii Europejskiej.

Decyzje wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadku, gdy operacja obejmuje dzialalno$é w
zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnoSci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub
wprowadzania tej Zywnoéci na rynek) - jezeli dotyczy — oryginat lub kopia

Dokument wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a) rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objgtym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$é w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez tworzenic lub rozwdj inkubatorow
przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywezymi w rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia nr 178/2002, w ktorych jest prowadzona dziatalnosé w zakresie produkcji, przetwarzania lub
dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzgcego lub wprowadzania tej zywnoéei na rynek, przy czym
podstawg dziatalnosci tego przedsigbiorstwa jest przetwarzanie, .

b) innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja bedzie realizowana w ramach rozwijania dzialalnos$ci gospodarczej, dla
prowadzenia ktorej odrebne przepisy prawa przewiduja obowigzek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii.

Opinie wydane przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego (w przypadku, gdy operacja obejmuje dzialalno$é w
zakresie produkeji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub
wprowadzania tej ZywnoSci na rynek) - jeZeli dotyczy — oryginat lub kopia

Dokument wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a) rozwoju przedsigbiorczoéci na obszarze wiejskim objgtym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznoéé w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez tworzenie lub rozwdj inkubatoréw
przetworstwa lokalnego produktow rolnych bedacych przedsiebiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia nr 178/2002, w ktorych jest prowadzona dziatalno§é w zakresie produkcji, przetwarzania lub
dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzgcego Iub wprowadzania tej zywnos¢i na rynek, przy czym
podstaws dziatalnodci tego przedsigbiorstwa jest przetwarzanie,

b) innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja bedzie realizowana w ramach rozwijania dziatalnodci gospodarczej, dla

prowadzenia ktorej odrgbne przepisy prawa przewiduja obowiazek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii.
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Informacja o spelnieniu wymagan w zakresie ochrony frodowiska wydana przez Wojewéddzki Inspektorat
Ochrony Srodowiska - jeZeli dotyczy (w przypadku, gdy odrgbne przepisy prawa okreslajg jakie warunki powinny
by¢ spelnione przy realizacji inwestycji objetej operacja) — oryginat lub kopia

Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony srodowiska — jesli wymagaja tego odrebne przepisy, skladana
jest z wnioskiem o platnodé koficowa przez Beneficjentdw realizujacych przedsiewzigcia okreélone w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 roku w sprawie przedsigwzieé¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na srodowisko
(Dz. U, nr 213, poz.1397 ze zm.).

B. Inne zalyczniki [SEKCJA(E) OBOWIAZKOW A(E), O ILE DOTYCZY].

Beneficjent moze zatgczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszezegdlniono w czgéei A, a ktére w jego opinii sg niezbedne do
oceny wniosku

C. Liczba zalgcznikéw (razem) [SEKCIA(E) OBOWIAZKOWAC(E)]
IX. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)).

Po zapoznaniu si¢ z trescig O$wiadczenia nalezy wstawié date 1 miejscowosé oraz zlozyé w wyznaczonym miejscu:
piecze¢ imienng i podpis Beneficjenta albo czytelne podpisy 0sdb reprezentujacych Beneficjenta albo czytelny podpis
Pelnomocnika.

PROW 2014-2020_19.2/2z Strona 32 z35



Zatacznik nr 1
Rozliczanie rob6t budowlanych

Beneficjent ktéry podmiotowe, bydi przedmiotowo nie jest zobowizzany do stosowania przepiséow
o zam6wieniach publicznych dostarcza na etapie wniosku o platnoéé, umowe z wykonawesy wraz ze stosownymi
zalgcznikami pozwalajacymi na okreslenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawey.

Jezeli zawarta z wykonaweg umowa jest umowa 0 wynagrodzenie ryczaltowe, wykonawca nie jest zobowigzany do
przedstawienia wraz z oferta kosztorysu ofertowego.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego {np. zmiany wynikajgce z zapytan oferentéw/wykonawcodw)
sg integralng czescig projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowaé SW o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowa¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajgcego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiggnigcie celu operacji

Natormiast dopuszezalne sg zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigeie bledéw w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilociowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegéinych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamicta¢, Ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodgcym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za§ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodgcym jest kosztorys ofertowy. Jezeli
w przedmiarze/kosztorysie s rozbieznosci w stosunku do projektu budowlanego np. w zakresie ilosci lub rodzaju robét,
to zawsze rozstrzygajacym jest projekt budowlany (zatwierdzony przez wiasciwy organ). Dla poprawnosci
postgpowania, lub ewentualnych rozstrzygnigé sadow, nalezatoby najpierw sprawdzié, czy kosztorys jest zgodny
zprojektem budowlanym, a dopiero péZniej sprawdzaé zakres wykonanych robét zgodnie z kosztorysem —
w przypadku, gdy nastapily zmiany w poréwnaniu z oceng deklarowana na etapic obstugi wniosku o przyznanie
pomocy.

Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania samorzagdu wojewddztwa o planowanych albo
zaistnialych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, moggcych mie¢ wplyw na realizacje
operacji. W zwigzku z powyizszym, powinien informowa takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy
z wykonawcs, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$é zmiany umowy o przyznaniu
pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie b¢da powodowaé zmian
w Zestawieniu rieczowoe — finansowym operacii, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznanin
pomocy.

Zar6wno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaly wykazania
w kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztéw kwalifikowalnych i wysokosé pomocy bedzie ustalona po
zakoficzeniu realizacji catej operacji.

Zaleca si¢ aby ww. zmiany Beneficjent zglosit takze przed ztozeniem wniosku o platno$¢ w zbiorczej formie, w celu
uzyskania akceptacji SW.

Whnioskowane (badZ wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW w nastgpujacych
plaszczyznach:

1) dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zwlaszcza art. 140 ust. 3 i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja
w sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zamowieni publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardéw jakofciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4) poprawnoéci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dolaczono stosowne dokumenty: protokoly koniecznosci,
wpisy do ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia, itp.);

5) koniecznosci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$é sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jakodci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i udokumentowarne.
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Po zakonczeniu realizacji operacji badZz danego etapu operacji, Beneficjent skfada wniosek o platno$¢ w terminach
okreglonych w umowie ¢ przyznaniu pomocy.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawca, SW sprawdza
realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

»  Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,

s Protokolow odbioru robdt — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementéw scalonych),

o Kosztorysow réznicowych stanowigcych zalgeznik do wniosku o platnosé wykazujgeyeh:
- rbznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzief sporzgdzania kosztorysu réznicowego,

- istotne odstgpstwa, o ktdrych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dz. U. z 2013r.
poz. 1409 z péZn. zm.).

Uwaga! W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réimicowy powinien wykazywaé rdinmice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajgcym szczegGlowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodniong pomigdzy wykonawca
a zamawiajacym.

Kosztorys rozmicowy powinien zawieraé informacje (dodatkowe kolumny w kosziorysie) wskazujace na roznice
powstate migdzy aktualng wersja umowy (postaé skuteczna umowy tj. po ancksie) a stanem faktycznym po realizacji.

Jezeli Beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW (zawarl informacje o tych zmianach
w kosztorysie réznicowym}, na etapie kontroli administracyjnej wniosku o platno$é SW dokona oceny dopuszczalnosci
tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent mozZe uzupelnia¢ i poprawiaé dokumentacje w ramach usunigcia brakéw / zlozenia wyjasnien
dokonywanych na etapic wetyfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za
ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom,

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie ténicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, bgda podstawa do dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych, co moze skutkowad
obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego. Jedynie w przypadku umowy
ryczattowsj, dla ktdrej nie zostal sporzadzony kosztorys ofertowy, niezrealizowane elementy beds korygowane wedhig
cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nicplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego
lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu ofertowego lub inwestorskiego, jezeli ofertowy nie zostat sporzadzony.
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Zalacznik nr 2

ZESTAWIENIEUMOWZAWARTYCHORAZPLANOWANYCHDO ZAWARCIAW TYM SAMYMROKU COUMOWYPRZEDSTAWIONEDO
REFUNDACJI,KTORE BENEFICJENT PODPISAL Z WYKONAWCAMNA TAKI SAM LUB ZBIZONY,CO DO CHARAKTERURODZAJU

DOSTAW/USLUG/ROBOT BUDOWLANYCH

migjscowast | data

podpis Beneficjenta / osob reprazentujgcych Beneficienta / peinomocrika
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