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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje w ramach poddzialania
19.2 . Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno§é”
z wylgczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej objetego
Programe m Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

CZESC OGOLNA

1. Przed wypelnieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznaé si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacii w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznodé, opisanymi w szczegblnosci w Programie Rozwoju Obszardw
Wigjskich na lata 2014-2020, zwanym dalej (PRO-W na lata 2014-2020) i aktach prawnych' oraz niniejszg
instrukcja.

2. Whniosek sporzadza sig na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszalkowskiego albo
wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,UM”, z ktérym lokalna grupa dzialania
{zwana dalej ,,LGD”) zawarla umowg o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$¢ lub na stronie internetowej LGD.

Informacj¢ o miejscu udostgpnienia formularza wniosku zawiera takze ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia, podawane do publicznej wiadomosci przez LGD.

3. Do wniosku doltgeza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalgcenikéw okreslona we wniosku w sekeji B.VIL
INFORMACJA O ZALACZNIKACH. W przypadku wystapienia rozbieznodci pomiedzy danymi zawartymi we
wniosku, dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi
w krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanic platnosci, danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej (dalej
CEIDG), danymi zawartymi w przegladarce ksigg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze
Sadowym oraz danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze zostaé poproszony o przedstawienie dodatkowych
dokumentdw.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

4. Zaleca sig, aby wniosek zostal wypemiony elektronicznie i wydrukowany lub wypelniony odrecznie, w sposdb
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaly.

5. Wniosek w czgéci A wypelniany jest przez lokalnz grupe dziatania (1.GD), ktora dokonuje wyboru operacji do
finansowania.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy — nalezy
wstawié kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartodé ,,0,00”, chyba, ze w instrukeji podano
inacze;.

t Dotyczy to w szczegblnodci:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grwdnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
ne rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnepo, Ewropejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego omz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nor 1083/2006 (Dz Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z pbéin. zm),
zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013,

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawic wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wigjskich (EFRROW) i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 487, z pdZn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013,

- ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszardw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaraw Wiejskich w ramach Progranm Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349, z pdin. zm.), zwanej dalej ustawa
EFRROW, -

~ ustawy z dnia 20 lutego 2015 . 0 rozwoju lokaliym z udziatem lokalnej spolecznodci (Dz U. poz. 378), zwanej dalej ustawg RLKS,

- ustawy z dnia 27 maja 2015 o finansowaniu wspélnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 iz 2016 r. poz. 848}, zwanej dalej ustawg o finansowaniu
wspolnej polityki rolnej,

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzeénia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowancgo przez spolecznosé”
objetego Programem Rozwoju Obszardw Wicjskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz, 1570 z péZn, zm. ), zwanego dalej rozporzadzeniem.
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W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miedci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zalacznikéw sktadanych na
udostgpnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czgéci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na
wniosku, ¥e dana rubryka lub tabela zostala dolaczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowaé, podpisaé oraz
opatrzy¢ data i dolgczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypehianiu elektronicznym wuiosku istnieje
mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed zlozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy:

a) wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie
pomocy / pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,

b) wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

¢) zalgczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcjs B.VIL INFORMACIA
O ZALACZNIKACH).

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazone sa w
zlotych z doktadnodeig do dwdch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, kiéra nalezy
podaé w pelnych zlotych (po obcigciu groszy).

ZEOZENIE WNIOSKU

9.

10.

11.

12

13.

14.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sklada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez petnomocnika
albo przez osob¢ uprawniong do reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskéw, tj. w Ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia.

W przypadku operac}i wlasnych, realizowanych przez LGD, wniosek o przyznane pomocy sklada si¢ do UM nie
wezesniej niz w dniu, w ktdrym zostal dokonany wyb6r LSR.

Przyjecie wniosku w UM potwierdza si¢ na wniosku pieczecia z datg wpltywu oraz podpisem osoby przyjmujacej
wniosek.

Zlozenie wniosku w LGD zostanie potwierdzone na pierwszej stronie jego kopii pieczecia LGD, data wplywu oraz
podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

Moina zlozyé tylko jeden wniosek dotyczacy tej samej operacji. W przypadku zioZenia kilku jednobrzmigcych
wnioskéw bgda one traktowane jedynie, jako dodatkowe egzemplarze tego samego wniosku i jako jeden projekt
beda podlegaé ocenie przez LGD.

W przypadku okreélania waznosci zalgcznikéw (np. Zaswiadczenie o wpisic do ewidencji prowadzonej przez
jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placowek
publicznych, zgodnie z przepisami o systemie os$wiaty (zaswiadczenie powinno byé wystawione nie wezesniej niz
3 miesigce przed ztoZzeniem wniosku o przyznanic pomocy)), kidre potwierdzajg spelnienie kryteriéw przyznania
pomocy, za koficowa datg ich obowigzywania nalezy uznaé date ich zlozenia w LGD.

LGD dokonuje wyboru operacji, a nastepnie przekazuje do UM, z ktérym LGD zawarla umowe ramowa, cala
dokumentacje dotyczch wyboru operacji (w tym m.in wszystkie zlozone wybrane do finansowania wnioski wraz
zuchwalami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji niewybranych). Wnioski, ktore nie
podlegaja w LGD ocenie zgodnodci z LSR oraz kryteriami wyboru oraz wnioski niewybrane przez LGD do
finansowania nie sa przekazywane do UM.Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy informuje w formie
pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich
zaisthieniu, przy czym UM informuje dopiero po dokonaniu weryfikacji przez LGD i przekazaniu wnioskéw do
UM.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

15.

Rozpatrywanie wniosku dokonuje si¢ w trybie okreslonym w rozporzadzeniu oraz ustawie!, przy ¢zym obliczanic i
oznaczanie termindw zwigzanych z rozpatrywaniem tego wniosku dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 i 585), dotyczacymi terminéw (art. 110-116), z
wyjatkiem przepiséw dotyczacych whasciwodei miejscowej organéw, wylaczenia pracownikéw organu, doreczen i
wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskow — do ktdrych stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy i W sprawie
o wyplatg $rodkow finansowych z tytutu pomocy uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo
zostalo nadane w polskiej placéwee pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 i z 2015 r. poz. 1830), przesylka rejestrowang albo zlozone w polskim
urzedzie konsularnym.
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16.

17.

18.

19.

20,

21.

22,

23,

24,

W terminie 3 miesigcy od dnia przekazania wniosku o przyznanie pomocy zarzadowi wojewddztwa przez LGD:

1) wzywa podmiot ubiegsiacy si¢ o przyznanie pomocy do zawarcia umowy — w przypadku pozytywnego
rozpetrzenia wniosku o przyznanie pomaocy,

2) informuje podmiot ubiegsiscy sig o przyznanie pomocy o odmowie przyznania pomocy — w przypadku gdy nie
59 spetnione warunki przyznania pomocy.

W przypadku wnioskéw wybranych, ktére nie mieszczg sie w limicie, termin 3 miesiecy na rozpatrzenie wniosku
rozpoczyna bieg od dnia, w ktérym zostanie stwierdzone, e w ramach limitu dostepnych $rodkéw, wskazanego
w Ogfoszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, jest mozliwe przyznanie pomocy objetej wnioskiem.

Jedli po uplywie 6 miesigcy od dnia przekazania wnioskéw do UM okaze sie, 2e nie jest mozliwe udzielenie
wsparcia w ramach limitu srodkéw, wskazanego w Ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia, UM
informuje podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie o braku dostgpnych srodkéw i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

Wezwanie podmiotu ubiegajacego sie¢ o przyznanie pomocy do wykonania okrelonych czynnosci w toku
postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy lub wezwanie LGD do uzupelnienia brakéw lub zlozenia wyjasnien,
o ktérych mowa w art. 23 ust 2 ustawy o RLKS wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu
wykonania przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci.

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, UM pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wzywa
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do usunigeia tych brakéw w terminie 7 dni, od dnia doreczenia
podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy wezwania.

W przypadku usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien nadanych przesyltka rejestrowang w polskiej placowce
pocztowej operatora Wyznaczonego w rozumieniu przepisébw prawa pocztowego, o terminowosci ich zloZenia
decyduje data stermpla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowoéci zlozenia
decyduje data wplywu do Urzedu Marszatkowskiego.

W przypadku, gdy operacja nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskdw,
whniosek o przymanie pomocy dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero wéwczas, gdy okaze sie, ze
w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na tg operagjg, o czym zarzad wojewddztwa informuje
podmiot ubiegajacy si¢ o przymnanie pomocy w formie pisemnej. 3-miesicczny termin na rozparzenie wniosku,
rozpoczyna bieg od dnia, w ktérym okaze si¢, ze w ramach limitu dostgpnych §rodkéw wskazanego w ogloszeniu
o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy, jest mozliwe przyznanie pomocy na operacje objeta tym wnioskiem.

W terminie 3 miesigcy od dnia przekazania wniosku o przyznanie pomocy zarzadowi wojewddztwa przez LGD,
a w przypadku wniosku o przyznanie pomocy na operacj¢ wlasng LGD — od dnia zlozenia tego wniosku, zarzad
wojewodztwa:

1) wzywa podmiot ubieggacy si¢ o przyznanie pomocy do zawarda umowy — w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomacy,

2) informuje podmiot ubiegaiscy sie o przyznanie pomocy o cdmowie przyznania pomocy —w przypadku gdy nie
sg spetnione warunki przyznania pomocy.

Podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy nie jest zobowiazany do skiadania wraz z wnioskiem zatacznikéw,
ktére s3 juz w posiadaniu danego UM, gdyz stanowily zatczmiki do innego zlozonego wniosku dotyczacego
dziatafi PROW 2014-2020, oraz nie minal jeszcze okres waimosci zalaeznikéw i nie ulegly zmianie dane w nich
zawarte. W takim przypadku, w ramach sekcji B.VIL wniosku, przy zatacznikach, ktére sa juz w posiadaniu
danego UM nalezy zaznaczyé TAK. Natomiast do wniosku nalezy dolaczyé o$wiadczenie, w ktérym podmiot
ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wymieni te zalaczniki oraz wskaze wniosek lub wnioski, przy ktérych sig
znajdujg, z podaniem informacji niezbednych do zlokalizowania tych dokumentéw przez pracownika UM (np, znak
sprawy).

Podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zwrécié sig
z pisemna proéba o wycofanie wniosku w calosci lub w czeéci. Jezeli podmiot ubiegajacy sig¢ o przyznanie pomocy
zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na
migjscu, w wyniku ktdrej nast¢pnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do
czgsei wniosku, ktérych te nieprawidlowosci dotycza. Wycofanie wniosku w calodcei sprawia, ze powstaje sytuacja
Jjakby podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy wniosku nie ztozyl, Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub
innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy znajduje sie w sytuacji
sprzed zlozenia odno$nych dokumentéw lub ich czesei.

Nieprawidlowosci w tym przypadku rozumiane sq zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1305/2013.!
wniosku wyst¢pujg nastepujace rodzaje sekeji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA]J ~ sckcja obowigzkowa do wypelnienia przez LGD / podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;
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[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] — sckeje nalezy wypeié, jezeli dotyczy podmiotu ubiegajacego
sig 0 przyznanie pomocy;

[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] ~ sekcja niepodlegajaca modyfikacjom;
{[POLE WYPELNIONE NA STALE] - pole niepodlegajace modyfikacjom;

[POLE OBOWIAZKOWE] - pole obowigzkowe do wypelnienia przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pemocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypehniane przez pracownika UM, po wplynieciu wniosku
do UM; .

[POLE (A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pole do wypelnienia przez podmiot ubiegajacy sie
© przyznanie pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypelniane przez 1.GD, po wplywie wniosku do LGD.
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CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Sekcja tytulowa: [POLE(A) WYPEENIA PRACOWNIK UM

Uwaga! W czgécei A wniosku sekeje I-HI sa wypelniane przez LGD.

A. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD) [CZESC
OBOWIAZKOWA]

W czgsei tytutowej wniosku pracownik LGD wpisuje: znak sprawy nadany w LGD, liczbe dotaczonych przez pedmiot
ubiegajacy si¢ o prayznanie pomocy zalacnikow oraz przystawia pieczed, wpisuje date Zozenia i sktada podpis.

Pole 1. Numer identyfikacyjny LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencje¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
zprzepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 1. o krajowym systemie ewidengji producentéw, ewidencji gospodarstw
roinych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

Pole 2. Nazwa L.GD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ nazwe, pod ktéra LGD zostala zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). W dokumentacji
musi cbowiazywaé zawsze ta sama nazwa LGD.

Pole 3. Numer naboru wnioskéw [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ Numer naboru wnioskéw o przyznanie pomocy nadany zgodnie z Wytycznymi Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego | prawidlowego wykonywania przez lokaine grupy dzialania zadan zwigzanych z
realizacjq strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé w ramach dzialania ., Wsparcie dia rozwoju
lokalnego w ramach iniciatywy LEADER” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
zwanymi dalej Wytvcznymi.

Pole niewypetniane w przypadku operacji wiasnych LGD.

Pole 4, Termin naboru waioskéw [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisaé Termin naboru wnioskdw (od — do) w formacie dzien — miesiac - rok.
Pole nie jest wypeliane w przypadku operacji wiasnych LGD.

L. OPERACJA WLASNA LGD - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Realizacja operacji wlasnej LGD jest mozliwa, jezeli zostalo to przewidziane w LSR oraz zostal spetniony warunek,
o ktérym mowa w art. 17 ust. 6 ustawy RLKS oraz § 14 rozporzadzenia!. Ponadto, nalezy mieé na wzgledzie zalecenia
zawarte w Wytvcznych.

Whiosek o przyznanie pomocy na operacje wlasna LGD sklada sie zgodnie z § 20 rozporzadzenia.!
Jezeli operacja dotyczy operacji wlasnej LGD nalezy wstawié znak X.

Pole 1. Data zamieszezenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢ datg zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wiasnej
w formacie dzief — miesiac - rok.

Pole 2. Podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zglosil w terminie zamiaru realizacji operacji [POLE
OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, czy podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zglosil
w terminie zamiaru realizacji operacii.

II. OPERACJA REALIZOWANA PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD, Z WYLACZENIEM PROJEKTOW
GRANTOWYCH ORAZ OPERACJI W ZAKRESIE PODEIMOWANIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ - [SEKCIA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD nalezy wstawié znak X.
Pole 1. Podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy korzystat z doradztwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym whasciwym polu, czy podmiot ubiegajacy sie ¢ przyznanie
pomocy korzystal z doradztwa LGD.

Pole 2. Rodzaj doradztwa [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
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Jezeli w polu 1 zostalo zaznaczone TAK, nalezy wpisaé 2 jakiego rodzaju doradztwa korzystal podmiot ubiegajacy sie
o przyznanie pomocy. Jednoczesnie wraz z przekazywang do UM dokumentacjgs dotyczaca przeprowadzonego wyboru
wnioskéw, nalezy przekazaé ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradziwa, zgodnie
z Wytycznymi.

M. OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ DECYZJA W SPRAWIE WYBORU OPERACJI - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pole 1, Zgodno§¢ operacji z celami przekrojowymi Programu [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziala przyznanie dodatkowych punktéw za zgodnosé operacji
zcelami przekrojowymi programu w zakresic innowacyjnosci, Srodowiska oraz lagodzenia zmiany klimatu
i przystosowania si¢ do niej, nalezy w odpowiednich polach zaznaczyé TAK (o ile operacja jest zgodna z ww. celami
przekrojowymi). :

Jezeli za§ LGD w kryteriach wyboru operacji nie przewidziala przyznania punktéw w ww. zakresie, nalezy zaznaczyé
ND.

Pole 1.4 Uzasadnienie zgodnoéei operacji z celami przekrojowymi [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy w polu 1.1-1.3 zaznaczono odpowiedz TAK nalezy uzasadni¢ dokonany wybér, tj. wskazaé, w jaki
sposob realizacja operacji przyczyni sie do realizacji celéw przekrojowych.

Polke 2. Operacja jest dedykowana gi‘upie / om defaworyzowanym, okreflonym w LSR [POLE OBOWIAZKOWE,
O ILE DOTYCZY]

Nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X (w jednym wlasciwym polu), czy operacja jest dedykowana grupie /om
defaworyzowanym, okreslonym w LSR.

Jezeli w polu 2. wskazano odpowiedz TAK, w polu 2.1 nalezy podaé liczbe tych grup, w polu 2.2 nalezy wpisaé nazwe
grup (y) defaworyzowanej oraz w polu 2.3 zaznaczyé, czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez
utworzenie/utrzymanie migjsc pracy.

Informacja ta jest istotna ze wzglgdu na ckreslone w LSR limity §rodkéw przeznaczonych na wsparcie grup(y)
defaworyzowanych(ej) oraz utworzenie miejsc pracy.

Pole 3. Operacja zaklada uiworzenie / utrzymanie miejsca(c) pracy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu, czy operacja zaklada utworzenie miejsca {c)
pracy i jego (ich) utrzymanie (w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zaklada utworzenie
miejsca pracy) oraz jego (ich) utrzymanie.

Przez utworzenie miejsca pracy rozumie sig zatrudnienie 0soby na podstawie umowy o prace lub spéldzielczej umowy
o prace.

W przypadku, gdy w ramach operacji realizowanej w zakresie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia!
suma kwot pomocy przyznanej jednemu Beneficjentowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy,
przyznanej umowsa nie przekracza 25 tys. zi, podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie ma obowigzku
utworzenia i utrzymania miejsca pracy.

Pole 4. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegblowe gléwne: 68: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich
nie podlega modyfikacji [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 musi realizowa¢ cel szczegdlowy
glowny 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wigjskich, w zwigzku z powyzszym pale to jest wypetione na
state.

Pole 5. Operacja wpisuje si¢ w cele szczegilowe powigzane [POLA OBOWIAZKOWE]
Nalezy wskaza¢ poprzez zaznaczenie wlasciwej odpowiedzi (TAK albo NIE), czy operacja wpisuje sic w cel
szczegblowy powigzany:

- 3A: Poprawa konkurencyjnosci producentéw rolnych poprzez lepsze ich zintegrowanie z lafcuchem rolno-
spozywczym poprzez systemy jakoéci, dodawanie wartodci do produktéw rolnych, promocje na rynkach lokalnych
i krétkie cykle dostaw, grupy i organizacje producentéw oraz organizacje miedzybranzowe.

Nalezy wybra¢ cel szczegblowy powigzany 3A jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem mate
przetworstwa oraz tworzenie sieci w zakresie utworzenia krétkich faficuchéw dostaw i rynkéw lokalnych oraz
dzialan promocyjnych i marketingowych,

= 6A: Ulatwianie roznicowania dziatalnodci, zaktadania i rozwoju matych przedsigbiorstw, a takze tworzenia miejsc
pracy.
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Nalezy wybraé cel szczegolowy 6A jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem rozwdj
przedsigbiorczosci oraz wspierane beda dzialania majace na celu wyposazenie w z niezbedng wiedze lub
umiejgtnosci oraz kwalifikacje m.in. 0sob planujacych rozpoczecie dziatalnos$ci dodatkowej do dziatalnosci
rolniczej oraz oséb odchodzacych z rolnictwa.

- 6C: Zwickszanie dostgpnodei technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK) na obszarach wiejskich oraz
podnoszenie poziomu korzystania z nich 1 poprawianie ich jakosci.

Nalezy wybra¢ cel szczegdlowy powigzany 6C, jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem
wykorzystanie technologii informacyjnych w rozwoju pozarolniczych miejsc pracy czy udostepnianie zasobow
kulturowych, przyrodniczych i turystycznych obszaréw wiejskich.

Pole 6. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji [POLA OBOWIAZKQWE]

W polach 6.1 ~ 6.7 nalezy podaé odpowiednio informacje dotyczace decyzji LGD podjetej w sprawie wyboru operacji
do finansowania, tj.:

1. date podjecia uchwaly podjetej przez organ LGD, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RIXS!, do ktérego
kompetencji nalezy wybdr operacji do finansowania, w sprawie wyboru operacji,

numer uchwaly,
liczbg punktéw przyznanych operacji,
kwote pomocy ustalong przez LGD dla operacii,

woa W

poziom dofinansowania ustalony przez LGD dla operagji.

W zaleznoéci od decyzji podjetej przez organ LGD, w sprawie wyboru operacji do finansowania, w polu 6.6, nalezy
zamaczy¢ odpowiednie pole, poprzez wstawienie znaku X w polu TAK albo NIE.

W polu 6.7 nalezy wskazac, poprzez wstawienie znaku X w jednym wlasciwym polu, czy wybrana do finansowania
w ramach LSR operacja miedci si¢ w limicie $rodkéw, okreslonym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie
pomocy.

Jednoczesnie nalezy pamigtac, aby wraz z wnioskiem przekazaé do UM dokumentacje dotyczacg wyboru operacji do
finansowania zgodnie z Wytycznymi,

B INFORMACIE DOTYCZACE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY ORAZ
OPERACII

B.L CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Cel zlozenia wniosku o przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wybrac, przy pomocy listy rozwialngj, cel zlozenia wniosku, tj.:
- zloZenie wniosku — jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy ubiega sig o przyznanie pomocy;

- korekta wniosku — jeéli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, na wezwanie UM, sklada korekte do
uprzednio Zlozonego wniosku;

Nalezy pamietad, iz korekta wniosku zlozona bez wezwania UM nie bedzie podlegaé ocenie.

- wycofanie zlozonego wniosku w czeéci - jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy z wlasnej inicjatywy
chee wycofaé ztozony wniosek w czgéci.

Pole 2. Liczba podmiotéw ubiegajycych si¢ o przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole nalezy wypehié wartofcig 1, a jedynie, jeZeli operacja dotyczy wspierania wspolpracy migdzy podmiotami
wykonujacymi dzialalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, nalezy wpisaé liczbg podmiotéw wspélnie
wnioskujgcych.

Pole 3. Operacja realizowana przez podmioty wspélnie wnioskujgce [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli operacja dotyczy wspierania wspdtpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dzialalno$é gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK. W przeciwnym razie nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Zaznaczenie odpowiedzi TAK spowoduje, iz sekcja B.II Dane identyfikacyine podmioctu ubiegajgcego sie o przyznanie
‘pomocy wniosku jest powielana i wypelniana dla kazdego podmiotu wspélnie wnioskujacego.

B.IL DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY [SEKCIA
OBOWIAZKOWA]
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W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie pomocy jest spdtka cywilna to sekcja B.IL Dane
identyfikacyine podmiotu ubiegajgcego sig o przyznanie pomocy wniosku jest powielana i wypekliana danymi spétki
cywilnej oraz danymi kazdego ze wsplnikdéw spélki cywilnej.

Uwaga! W przypadku operacji w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia (wspieranie wspolpracy miedzy
podmiotami wykonujgcymi dzialalno$é gospodarezq na obszarze wigjskim objetym LSR), o pomoc nie moze ubiegaé si¢
podmiot wykonujacy dzialalno$é gospodarcza w formie spotki cywilnej.

Pole 1. Numer podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy

Jezeli w czgsci B.I w polu 2 zostala wpisana liczba podmiotéw ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy, to konieczne
Jjest nadanie numeru kolejnego (1,2,3 itd.) wszystkim podmiotom wspélnie wnioskujgcym.

Numer 1 jest zarezerwowany dla podmiotu, ktéry jest upowazniony przez pozostale podmioty wspoélnie wnioskujace do
ubiegania si¢ o przyznanie pomocy. Kolejne numery 2,3,4 itd. nalezy nada¢ pozostalym podmiotom ubiegajacym sie
o wsparcie,

Pole 2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 2.1 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyiny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz. U, z 2015 r. poz. 807 i 1419).

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypehié
i Ztozy¢ odpowiedni wniosek we wiasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanic pomocy jest malzonek rolnika lub wspélposiadacz
gospodarstwa rolnego, kt6rzy wyrazili pisemng zgodg na nadanie numeru identyfikacyjnego ich matzonkowi lub
wspdlposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu makzonkowi/wspolposiadaczowi
i nie nalezy wystgpowac o nadanie nowego numeru.

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostal nadany jednemu z matzonkéw w zwigzku z prowadzonym
gospodarstwem rolnym, drugi malzonek, ktory planuje realizacje operacji w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia
gospodarcza odr¢bna od rolniczej, postuguje sie numerem nadanym matzonkowi.

W przypadky, gdy o pomoc ubicgaja sig wspdlnicy spotki cywilnej w zwiazku z dziatalnoscig prowadzonag w spélce,
w polu tym nalezy wpisaé numer identyfikacyjny nadany spdlce cywilnej w oparciu o REGON spotki.

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada nadanege numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawié niewypelnione,
a wraz z wnioskiem nalezy ztozyé Wniosek o wpis do ewidencji producentdw (EP) lub jego kopie w przypadku, gdy
wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego zostal ztozony we wczesnigjszym terminie a podmiot, do chwili zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego $rodka wsparcia, nie otrzymal wymaganego numeru. Pole
2.2. wypelnia pracownik UM (numer techniczny).

Do dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nalezy dostarczy¢ Decyzje o wpisie producenta do ewidencii
producentow.

Darne identyfikacyjne podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanic pomocy we wniosku powinny byé zgodne z danymi,
jakie zostaly podane we wniosku o wpis do ewidencji producentow. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu
ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy sa inne niz danc w EP, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien
niezwlocznie zglosi¢ aktualizacje tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na
etapie wyplaty srodkéw finansowych bedzie powodowat koniecznosé ztozenia wyjagnieri.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Pole 2.2 jest wypelniane przez pracownika UM [POLE(A)} WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Pole 3. Typ pedmiotu ubiegajjcego sie o przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy zaznaczy¢ w ramach pdl 3.1 — 3.4 odpowiedZ TAK i wybraé z list rozwijalnych dostepnych przy kazdym polu
typ podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy, zgodnie ze stanem faktycznym potwierdzonym w dokumentach
dotaczonych do wniosku.

W przypadku wybrania wspolnikow spitki cywilnej (pole 3.4) nalezy zaznaczyé¢ odpowiednio TAK albo NIE
w zaleznosci od tego, czy podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie pomocy sg wspélnicy sp6tki cywilne;.

Pole 3.4a Liczba wspélnikéw spétki cywilnej [POLE OBOWIAZKOWE, Q ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest spélka cywila nalezy wpisaé liczbe
wspdlnikéw spotki.
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Pole 3.4b Numer Wspédlnika spétki cywilnej [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Jezeli w polu 3.4a zostata wpisana liczba wspolnikdw spétki cywilnej to konieczne jest nadanie numeru kolejnego (1, 2,
3 itd.) wszystkim wspolnikom spéiki cywilnej, przy czym nr 0 bedzie zarezerwowany dla danych umowy spélki.

lezeli w liscie rozwijalnej zostal wybrany typ podmiotu okreflony jako Inny ... np. Inna JONOP, w polu 4 nalezy
wpisat wlasciwy typ podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy.

Pole 5. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy [POLA OBOWIAZKOWE]

W zaleznosei od statusu prawnego podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy wypehié odpowiednie pola,
zgodnie ze stanem faktycznym.

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca oscbowodci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna
nazwisko, za$ osoba fizyczna prowadzaca dziatalnoéé gospodarcza wpisuje nazwe, nawet, jedli imie i nazwisko stanowi
nazwe podmiotu.

Nalezy zwroci¢ uwage, aby forma prawna podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy odpowiadata warunkom
przyznania pomocy zawartym w rozporzadzeniu, W przypadku operacji realizowanych przez podmioty, ktére moga
uzyska¢ numery identyfikacyjne zaréwno na osobg prawna wskazana w akcie prawnym oraz urzad np. gmina oraz
urzad gminy, a takze diecezja oraz kuria diecezjalna nalezy zwrdcié uwage, ze urzad gminy ani kuria diecezjalna nie
posiadaja osobowoéci prawnej, wiec we wniosku nalezy wpisaé gming albo diecezjg oraz uzyskaé odpowiednie
dokumenty wystawione odpowiednio na gming albo diecezje. Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku podmiotéw,
ktére posiadaja osobowosé albo zdolno¢ prawna i wnioskuja o przyznanie pomocy w imieniu jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych ani osobowoéci ani zdolnogci prawne;j.

Jesli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna i z zakresu operacji oraz profilu
prowadzonej dzialalnodci wynika, ze planowana operacja wplynie na poprawe jakosci lub poszerzenie oferty
$wiadczonych ustug w ramach okreflonej dzialalnodci gospodarczej - statusem tego podmiotu ubiegajacego sie o
przyznanie pomocy powinien by¢ status osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$é¢ gospodarczs. W takim przypadku
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien réwniez okreslié kod PKD, w ramach ktérego bedzie
prowadzona dzialalno$¢ wspierana w ramach okredlonej we wniosku operacji. Rozszerzenie dziatalnodci o wladciwy
kod PKD bedzie potwierdzone w oparciu o informacje zawarte w CEIDG lub dokumenty dolgczone do wniosku.

Pole 5.1 Nazwisko / Nazwa [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé nazwisko lub nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyzhanic pomocy.

Pole 5.2 Pierwsze imi¢ oraz pole 5.3 Drugie imi¢ [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imi¢ oraz drugie imie podmiotu ubiegajacego sig o przyznanie pomocy.
Pole 5.4 Obywatelstwo, kod kraju [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ obywatelstwo podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,

W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy posiadajacego obywatelstwo polskie nalezy wpisaé
POLSKA. Podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy niebgdacy obywatelem Polski wpisuje nazwe kraju, ktdrego
Jjest obywatelem (dotyczy osob fizycznych).

Pole 5.5 REGON [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY)

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym podmiotéw Gospodarki
Narodowej, w przypadku, gdy podmiotem ubiegajgcym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna, jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej {oraz ich jednostki lokalne) oraz osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$é gospodarcza (w tym indywidualne gospodarstwo rolne).

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym podmiotéw macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krétszy niz 14 makdéw, pozostale pola nalezy pozostawid
niewypelnione.

Pole 5.6 Numer w KRS / Numer w rejestrze prowadzonym przez wlasciwy organ [POLE OBOWTAZKOWE, O
ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisaé numer w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W przypadku podmiotéw niezarejestrowanych w KRS
nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wlasciwy organ.

Pole 5.7 Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.
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Jezeli podmiotem ubiegajgcym si¢ o przyznanie pomocy jest gmina, powiat wpisane identyfikatory podmiotu
ubiegajacego si¢ o0 przyznanie pomocy, tj. NIP, REGON, co do zasady powinny rowniez dotyczy¢ gminy, powiatu, jako
oscby prawne;j.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy bedzie gmina lub powiat i nie zostal im nadany
numer NIP lub REGON wé6wezas nalezy wpisaé identyfikatory nadane dla Urzedu Gminy lub Starostwu Powiatowemu,

W takim przypadku majac na uwadze prawidlowe rozliczenie pomocy Beneficjent wystepuigey w ramach PROW 2014-
2020 jako gmina, powiat powinien postugiwaé si¢ w calym procesie zwiazanym z uzyskaniem pomocy identyfikatorami
jednego podmiotu (NIP, REGON), ktére beda widnialy na dokumentach ksiegowych przedstawionych w ramach
rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzedu Gminy, Starostwa Powiatowego.

Obowigzek podawania numeru NIP nie dotyczy oséb fizycznych objetych rejestrem PESEL, niebedacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towardéw 1 ushug,

W kazda komorke nalezy wpisaé tylko jedng cyfre numeru NP,
Pole 5.8 PESEL [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy oséb fizycznych oraz osob fizycznych prowadzacych dzialalnosé
gospodarczg).

Pole 5.9 Seria i numer dokumentu tozsamesci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady wpisuja serie
inumer dowodu osobistego. Mozliwos¢ postuzenia sig innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata
przedstawiona w tresci opisu zalgcznika do wniosku — Dokument tozsamosei. W przypadku podmiotu ubiegajacego sie
o przyznanie pomocy nieposiadajacego obywatelstwa polskiego nalezy wpisaé numer karty pobytu, paszportu lub
innego dokumentu ze zdjgciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju
jest uznawany za dokument toZzsamodei.

Pole 5.10 Pleé¢ podmiotu ubiegajycego sig o przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wybral przy pomocy listy rozwijalnej ple¢ podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (kobieta /
mezczyzna).

Pole 6. Informacje dotyczace wykonmywamej dzialalmoSci gospodarczej [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Warunkiem ubiegania si¢ o wsparcie przez podmiot ubiegajacy sig o jej przyznanie jest wykonywanie w okresie 3 lat
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o przyznanie pomocy lgoznie przez co najmniej 365 dni dziatalnosci
gospodarczej, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz
wykonywanie tej dziatalno$ci w dniu zlozenia wniosku o przyznanie pomocy,

W takim przypadku w polu 6 nalezy zaznaczyé TAK. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczyé NIE.
Pole 6.1 Status dzialalno$ci [POLE WYPELNIONE NA STALE]

W przypadku, gdy planowana operacja bgdzie realizowana w zakresie rozwoju przedsigbiorczodci na obszarze wiegjskim
objgtym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013, poprzez rozwijanie dziatalnosci gospodarczej.

Pole 6.2 Kod PKD dzialalnofci zwigzanej z realizacjq operacji (przewazajgcej) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ kod PKD, jesli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest podmiot prowadzacy dziatalnosé
gospodarcza lub osoba fizyczna, ktéra w zwigzku z realizacja operacji planuje podjaé dzialalno$é gospodarcza
podlegajaca obowigzkowi rejestracji w CEIDG (pierwsza rejestracja).

Okreslony poprzez kod PKD zakres dziatalnosei musi wskazywaé na zwiazek z zakresem realizowansj operacji. Jezeli
podmiot ubiegajgcy sig¢ o przyznanie pomocy prowadzi dziatalno$é obejmujacy kilka kodéw PKD w polu wpisuje ten
kod, ktéry najpeiniej odpowiada zakresowi operacji.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedacy osoba fizyczna, ktéry w zwigzku z realizacja operacji planuje
podjaé dzialalno$¢ gospodarcza (pierwsza rejestracja) podaje kod PKD, w ramach, ktérego planuje uruchomié
dziatalno$¢, ktéry najpelniej odpowiada zakresowi operacjl.

Pole 6.3 Status przedsigbiorcy [FPOLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy okredli¢ status przedsigbiorcy poprzez wybranic z listy rozwijalnej, zgodnie ze stanem faktycznym
potwierdzonym w dokumentach dotaczonych do wniosku, tj. mikroprzedsigbiorstwo, mate przedsiebiorstwo.
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Szczegblowe zasady okreslania statusu przedsiebiorstwa wynikajace z przepiséw o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej oraz przepiséw Zalecenia 2003/361/WE wskazane sg w Zalgczniku nr 1 do ainiejszej instrukeji.

Status wskazany w polu musi odpowiadaé statusowi wskazanemu w zataczniku Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego
sig o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa.

Pole 7. Adres podmiotu ubiegajqcege si¢ 0 przyznanie pomocy (adres zamieszkania osoby fizycznej / adres
wykonywania dziatalnoéci gospodarczej / adres siedziby / oddzialu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej
nieposiadajjcej osobowosci prawpej) [POLE (A) OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajgcym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna nalezy podaé adres
zamieszkania, tj. adres, pod ktérym podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy przebywa z zamiarem stalego pobytu.
Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt staty
lub czasowy, wskazanym w Zadwiadczeniu z ewidencji ludnodci (...), w przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany
na pedstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaZnienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktérym w treéci dowodu brak jest adresu
zameldowania lub gdy jest ono réine od migjsca zameldowania na pobyt staty.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna wykonujaca dziatalnosé
gospodarczg peza miejscem zamieszkania, nalezy podaé adres gléwnego migjsca oznaczonego adresem, pod ktérym
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wykonuje dziatalnoéé gospodarcza.

Jezeli podmiotem ubiegajgcym sig o przyznanie pomecy jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej nalezy podac adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod ktérym dziala organ zarzadzajacy.

W polach 7.1 — 7.14 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pola wojew6dztwo, nalezy wypelié wartosciami wybranymi z rozwijalnej listy (stownika). Analogiczne zasady
stosowane sg do wszystkich pél adresowych.

Pole 8. Adres do korespondencji (wypenic, jezeli jest inny niz w pkt 7 lub wskazano pelnomocnika) [POLE (A)
OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY)]

Nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania osoby fizycznej / adres
siedziby podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Na ten adres bgdzie przesylana wszelka korespondencja pomigdzy UM a podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie
pomocy. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ustanowil pelnomocnika i chece, aby korespondencja
kierowana byla na jego adres, nalezy wpisac adres pelnomocnika w tej sekcji,

W polach 8.1 — 8.14 nalezy poda¢ adres do korespondencji, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowymy),
adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pole 9, Dane os6b upowaZnionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy podaé dane oséb reprezentujacych podmiot w zwiazku z ubieganiem sie o przyznanie pomocy.
Dane oséb musza byé zgodne z informacjami zawartymi w:

a) dokumencie potwierdzajacym prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego (np. zaswiadczeniu
z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wéjta/burmistrza, w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym sie
0 przyznanie pomocy jest gmina), albo

b) w  udostepnionych  rejestrach  w wyszukiwarce Zamieszczonej na stronie internetowej

https://ems. ms.gov.plkrs/wyszukiwanijepodmiotu, lub

c) odpisie z rejestru stowarzZyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zakladow opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o
przyznanie pormocy jest organizacja pozarzadowa), albo

d) odpisie z rejestru przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym sie
o przyznanie pomocy jest podmiot objgty obowiazkiem wpisu do rejestru przedsighiorcédw), albo

e) dokumentach okreslajacych/potwierdzajacych zdolno$é prawng podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy
nieposiadajgcego osobowosci prawnej, ktéremu ustawy przyznajg zdolnosé prawng, albo
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f) zaswiadczeniu o posiadaniu osobowosci prawne] lub o peieniu funkcji organu prawnego (w przypadku, gdy
podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowoéci prawnej, dzialajagca na podstawie przepiséw o stosunku Padstwa do Kosciola Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kodcioléw 1 zwiazkéw wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, kidrag powotlala kodcielna jednostka organizacyjna).

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest parafia — wymagane jest zaswiadczenie
wystawione przez wojewodg, jesli diecezja lub zwigzek wyznaniowy — zadwiadczenie powinno byé wystawione
przez MSWiA.

Pole 10. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY]

W imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze wystepowaé pethomocnik, ktéremu podmiot
ubiegajgcy sig o przyznanie pomocy udzielil stosownego pelnomocnictwa.

Pelmomocnictwo musi byé sporzagdzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci w sposdb niebudzacy
watpliwodci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. W zlozonym pelmomocnictwie
whasnorecznodé podpiséw musi zostad potwierdzona przez notariusza,

Dane dotyczace pelnomocnika powinny byé zgodne z dotaczonym do wniosku pelnemocnictwem.
Nalezy podac imig/ nazwisko / stanowisko / funkeje oraz dane teleadresowe pelnomocnika.
Pole 11. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY)

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobg uprawniong do kontaktu z UM. Nalezy poda¢ Nazwisko, imig
numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jedli posiada).

IL OPIS PLANOWANEJ OPERACII [SEKCJA OBOWIAZKOWA)
Pole 1. Operacja wpisuje si¢ w cele LSR [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ edpowiednio w pola: 1.1 —1.3 Cel ogdlny LSR, Cel(e) szczegdlowy(e) LSR oraz Przedsiewzigeia
LSR, w ktére wpisuje si¢ operacja. Elementy te zostaly ujgte w LSR, w tym zostaly upublicznione na stronie
internetowej LGD tacznie z Ogloszeniem o naborze wnioskéw (nalezy przepisa¢ ww, elementy z LSR).

Pole 1.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy uzasadnié (krotki i zwigzly opis) zgodnosé operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD.
Nalezy wskazaé powigzanie pomiedzy celami oraz przedsiewzigciami okreslonymi w polach 1.1-1.3 a potrzebg
realizacji operaciji.

Wikazac nalezy takze zgodno$é operacji z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operagji. Najwazniejsze jest
wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni sie do realizacji celéw okreslonych w LSR.

Np. w przypadku operacji, ktéra polega na budowie infrastruktury turystycznej nalezy w uzasadnieniu zawrzeé
informacje odnoszace sig do celdw zawartych w LSR (np. poprawy jakosci zycia albo aktywizacji mieszkancow).

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz
kryteriami wyboru,

Pole 2. Tytul operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisaé tytul, pod ktérym bedzie realizowana operacja. Tytul operacji powinien byé zwiezly oraz odzwierciedlas
rodzaj i zakres planowanego przedsigwzigeia. Tyt bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w
ktdrych jest do niego odwotanie.

W pole mozna wpisaé max. 1000 znakow.
Pole 3. Opis operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy opisaé planowang do realizacji operacjg w taki sposdb, aby byla mozliwa weryfikacja planowanych do
osiagnigcia celéw w odniesieniu do zakladanych rezultatow (efektéw). Opis operacji powinien by¢ zwigzly.

Nalezy uzasadni¢ mozliwo$é osiagnigeia celu poprzez zakladany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie
przyjetych nakladéw.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkolen / warsziatdw / przedsiewzieé edukacyjnych / imprez
kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie operacji nalezy zawrzeé szczegblowe informacje
dotyczgce planowanej organizacji i realizacji kazdego przedsiewziecia, m.in.:

B tytul/ nazwa / temat,
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termin,

lokalizacja,

czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

grupa docelowa odbiorcdw (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogélna dostgpnosé, zasady

rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostgpnoéci, odplatnoéé za uczestnictwo, dochodowosé),

program (wstepny harmonogram, zakres),

kryteria (np. wymagane do$wiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposéb wylonienia oséb realizujacych przedsiewziecie

np. wykiadowcéw, prowadzacych, koordynatoréw, artystow, zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego

wyboru, kryteria i sposéb weryfikacji prawidlowego i rzetelnego wykonania ustugi,

(1 rodzaj materialow zwigzanych z przygotowaniem, promocjg oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia,
reklamy, materialy szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

O niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

i |

OO

W przypadku tzw. ,projektdéw migkkich” podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy przed zawarciem umowy
powinien zaplanowaé terminy zlozenia wnioskéw o platnosé, & tym samym zaplanowaé realizacje zadah w ramach
operacji lub jej etapu. Dlatego tez termin planowanych realizacji szkolef/warsztatdw/przedsiewzieé
edukacyjnych/imprez kulturalnych, promocyjnych itp. powinien byé okreslony juz na etapie ubiegania si¢ podmiotu o
przyznanie pomocy. Natomiast w przypadku lokalizacji ww. projektow, ze wzgledu na ewentualng specyfike operacji
uwzgledniajgea konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw zadania, moZe ona zostaé doprecyzowana po
przeprowadzeniu tego wyboru. Nalezy jednak pamigta, iz w przypadku planowanych albo zaistnialych zdarzen
zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wplyw na realizacje operacji (tu np. zmiang
lokalizacji wydarzenia), Beneficjent zobowiazany jest postanowieniami umowy do niezwlocznego informowania UM o
zaistnieniu tej sytuacji a zmiana moze by¢ dokonana po akceptacji UM.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadnosci zakresu
i racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztéw oraz konkurencyjnoéci wyboru wykonawcow.

Na etapie weryfikacji wniosku o platno$é Beneficjent bedzie zobowigzany opisaé faktyczng realizacje przedsigwziecia
w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktérego wzér stanowi zatgeznik do wniosku o platno$é
oraz przedstawi¢ dokumentacj¢ potwierdzajgca m.in. prawidlowe wykonanie zadania i osiggniecie zakladanego celu
(np. lista obecnosci uczestniké6w szkolenia, materialy szkoleniowe, dokumenty potwierdzajace dokonanie
konkurencyjnego wyboru wykonawcy).

W przypadku realizacji operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjnie w Opisie operacji nalezy podaé szczegblowe
dane umozliwiajace oceng ewentualnej dochodowosci przedsigwzigeia, np. w przypadku realizacji operacji polegajacej
na wydaniu i odplatnym udostgpnieniu publikacji nalezy okresli¢ naklad, cene jednostkowa publikacji, sposéb
dystrybucji, tak, aby umozliwi¢ weryfikacje, czy wysoko$¢ uzyskanego dochodu nic przekracza wkladu wlasnego
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w finansowaniu projektu, tj. wysokoéci kwoty stanowiacej réimice
pomigdzy suma kosztow catkowitych a wnioskowang kwota pomocy,

W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia kosztéw niekwalifikowalnych, ktérych warto$é zostala
wykazana w czesci B sekcji IV, w Opisie operagji nalezy uzasadni¢ konieczno$é ich poniesienia oraz wplyw na
osiggnigcie celu operacji.

Pole 4. Zakres operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]

Dopuszcza si¢ zaznaczenie kilku zakresow operacji z tym, ze muszg by¢ ze sobg racjonalnie powiazane i prowadzié do
osiggnigcia celu wskazanego we wniosku,

Planujgc realizacje operacji nalezy mie¢ na uwadze, ze operacja powinna stanowié zamknieta calosé, a nie czesé
wigkszej inwestycji, sztucznie wyodrebniona w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Zakres operacji musi wskazywaé na zwigzek z zakresem dziatalnosci podmiotu ublegajqcego si¢ 0 przyznanie pomocy
okreslonym w dokumentach konstytuujacych jego dziatalnosé, np. odpisie z KRS, umowie, statucie, a w przypadku
oséb fizycznych, ktore w zwigzku z realizacjz operacji planuja podjaé dzialalno$é gospodareza podlegajaca
obowigzkowi rejestracji w CEIDG (pierwsza rejestracja) z planowanym przedmiotem dziatalnoici okre§lonym
poprzez kod PKD w polu 11.7.2 wniosku.

W przypadku realizacji operacji polegajacych na organizacji przedsiewzieé edukacyjnych, organizacji imprez, itp.
nalezy mie¢ na uwadze, Ze operacje te musza mie¢ charakier otwarty tzn. nie moga by¢ organizowane dla z géry
okreslonej grupy oséb. W przypadku, gdy liczba uczestnikéw w szkoleniu jest z jakiego§ powodu ograniczona
organizator powinien przewidzie¢ system rekrutacji zgodny z zasadg przejrzystodci, m.in. jasno okreélony, tatwy do
Zrozumienia, jawny.
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Planujac realizacj¢ operacji inwestycyjnej zwiazanej np. z maly infrastrukturg turystyczng, nalezy wziaé pod uwagg, ze
infrastruktura ta bedzie musiata byé udostepniana, przez co najmniej 5 lat od dnia dokonania przez ARIMR platnosci
ostatecznej.

Pomoc na operacj¢ w zakresie dotyczgcym:
- rozwijania dzialalnosci gospodarczej jest przyznawana, muin. jezeli:

1) podmiot ubiegajacy si¢ o jej przyznanie w okresie 3 lat poprzedzajacych dzief zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy wykonywal lacznie przez co najmniej 365 dni dzialalnoé¢ gospodarcza, do ktérej stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnodci gospodarczej oraz nadal wykonuje ta dziatalnosc;

2) operacja zaktada:

a) utworzenie c¢o najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty srednioroczne i jest to
uzasadnione zakresem realizacji operacji, a osoba, dla ktdrej zostanie wtworzone to miejsce pracy, zostanie
zatrudniona na podstawie umowy o prace lub spotdzielczej umowy o prace,

b) utrzymanie miejsc pracy, w tym miejsc pracy, ktore zostang utworzone w ramach realizacji operacji, do dnia,
w ktérym uptynie 3 lata od dnia wyplaty platnosci koficowe;j;

3) podmictowi ubiegajgcemu si¢ o jej przyznanie nie zostala dotychczas przyznana pemoc na operacje w zakresie
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia albo uplynglo co najmniej 2 lata od dnia przyznania temu
podmiotowi pomocy na operacjg w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia;

4) podmiotowi ubiegajacemu sig o jej przyznanie nie zostala dotychczas przyznana pomoc na operacje w zakresie
okreglonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia' lub w ramach poddziatania, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
pkt 4 lit. b ustawy EFRROW' — w przypadku ubiegania si¢ o przyznanie tej pomocy przez podmiot, ktéry
wykonuje dziatalnodé gospodarczy sklasyfikowanga w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24
grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnodci (PKD), jako produkcja artykuldw spozywezych lub
produkcja napajow.

~ wspierania wspotpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dzialaino$é gospodarczg na obszarze wiejskim objetym
LSR jest przyznawana podmiotom, ktére m.in. zawarly porozumienie o wspalnej realizacji operacji, ktéra ma na
celu zwigkszenie sprzedazy débr lub uslug oferowanych przez podmioty z obszaru wigjskiego objetego LSR.

- zachowania dziedzictwa lokalnego oraz budowy lub przebudowy ogdlnodostepnej i nickomereyjnej infrastruktury
turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej jest przyznawana, m.in. jezeli operacja sluzy zaspokajaniu potrzeb
spolecznosci lokalnej, '

- promowania obszaru objgtego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych jest przyznawana, m.in. jezeli operacja:
1) nie shuzy indywidualnej promocji produktéw lub ustug lokalnych;

2) nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujacego cykl wydarzen lub
wydarzenia specyficznego dla danej LSR, wskazanych i uzasadnionych w LSR, przy czym przez wydarzenie
cykliczne rozumie si¢ wydarzenie organizowane wigcej niz jeden raz oraz poswiecone przynajmniej w czesci tej
samej tematyce.

Pomoc nie przyshuguje, jezeli dzialalnodé gospodarcza, ktéra wykonuje podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy
zostala okreslona w § 8 rozporzadzenia.

Jednoczednie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien mieé na uwadze przepisy art. 1 ust. 1
Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
¢ funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomecy de minimis (Dz. Urz, UE L 352 z 24.12.2013 rokuy, str. 1) zwanym
dalej ,,rozporzadzeniem 1407/2013", wskazujace sektory dzialalnosci wylaczone z mozliwosci udzielenia pomocy de
minimis.

Uwaga! Nie jest mozliwe zawieszanie wykonywanej dzialalnosdci (nawet w przypadku, gdy przedmiotem operacji
bedzie rozwijanie dziatalnosci sezonowe;j).

Pole 5, Rodzaj operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy okreili¢ rodzaj operacji, poprzez zaznaczenie odpowiedzi TAK w odpowiednim polu wniosku 5.1 Operacja
inwestycyjna / 5.2 Operacja nieinwestycyjna.

Przy okredlaniu czgsci inwestycyjnej kosztéw kwalifikowalnych operacji nalezy postugiwaé sig¢ kategoriami kosztéw
inwestycyjnych wymienionych w art. 45 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013.
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Okreslajac operacje w pierwszej kolejnosdei nalezy wziaé pod uwage, czy koszty planowane do poniesienia w ramach
operacji bedg mogly zosta¢ uznane za inwestycyjne. Zakup np. aparatu fotograficznego, moze zosta¢ uznany za koszt
inwestycyjny, o ile bgdzie on zakupiony na potrzeby wyposazenia lokalu / nieruchomosei (np. $wietlicy).

W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostal dokonany na potrzeby przeprowadzenia wydarzenia
inicjujacego cykl wydarzen (ni¢ bylo mozliwe jego wypozyczenic albo koszt wypozyczenia przekraczal koszty zakupu)
to taki zakup nie bedzie kosztem inwestycyjnym.

Pole 6. Cel(e) operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegolowo okreslic cel; jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy przystepujac do
realizacji operacji, z ktérego wynikaé bedzie wplyw na osiagnigcie celdw okre§lonych w Programie (jakie efekty
podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy zamierza osiagnaé poprzez realizacje tej operacji).

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreglonymi w LSR LGD, ktora oglosita nabdr wnioskow.

Uwaga!
1) Nie nalezy przepisywaé celéw LSR.

2) W celach nie nalezy wymieniac zakresu rzeczowego.

3) Okreslony przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy cel musi by¢ mierzainy, konkretny, adekwatny do
zakladanych rezultatéw (efektéw), realistyczny oraz okreslony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskazZnikami (np. dla celu ,, Unworzenie sciezki rowerowej w celu
udostgpnienia mieszkancom wsi infrastruktury turystycznef | relreacyjnej” mozliwe jest wskazanic w Opisie operacyi
liczby km wybudowanej dctezki rowerowe;j).

Realistyczny i okreslony w czasie, tj. sformulowany, w taki sposéb, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacja projektu osiagniecie celu bylo mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w pkt 12 wniosku oraz Opisie operacji.

Pozostale elementy wniosku muszg zachowaé pelna spGjnoéé z przyjetym celem operacji w szezegélnosei: Zakres
operacyi oraz Opis operacji. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym koszt musi by¢ adekwatny do
wskazanego zakresu i celu operacji.

Uwaga!

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, Zze cel bedzie przeniesiony do
umowy o przyznaniu pomocy, a podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie zobowigzany do osiggniecia
zalozonego celu oraz:

a) w przypadku operacji inwestycyjnych jege utrzymaﬁia przez cokres 5 lat od dnia wyplaty drodkdw (z wyjgtkiem
przypadku, o ktérym mowa w pkt. b),

b) w przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy prowadzacego mikroprzedsigbiorstwo lub male
przedsigbiorstwo w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nor 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.

Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1) — zapewnienie trwatosci operacji do dnia, w ktérym uplynie 3 lata od dnia wyplaty
platnosci koricowej.

Jeéli zatem podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu przez ten
okres bedzie zmuszony do zwrotu pomocy.

Wszystkie pozostale informacje nalezy zamiesci¢ w polu 3 Opis operacji.

Pola 7. Planowane wskaZniki osiggnigcia celu (6w) operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE]
Pole 7.1 Wskainiki obowigzkowe [POLE OBOWIAZKOWE]

Kolumna Zakres operacji zawiera zakres operacji okre$lony w wierszach pola 4 wniosku.

W kolumnie Wartosé¢ docelowa wskainika naleiy poda¢ warto$é zakladanego wskazZnika, jaka jest planowana do
osiggniecia poprzez realizacje operacji (w odniesieniu do zakresu operacji).

Przyktadowo, jezeli celem operacji jest Rozwifanie infrastruktury turystyczng | rekreacyjnej poprzez utworzenie Sciezki
rowerowej nalezy wskaza¢ np. w zakresie (4.3.2) Wspieranie wspdipracy migdzy podmiotami wykonujgcymi dzialalnosé
gospodarczq na obszarze wiejskim objetym LSR w zakresie $wiadczenia usfug turystycznych, i2 zostanie wybudowane
20 km éciezki rowerowej.

Przy okreélaniu wskaznika Liczba wworzonych migjsc pracy nalezy wskazag liczbg planowanych do utworzenia etatéw.
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W kolumnie Jednostka miary wskaZnika nalezy okregli¢ jednostke, w ktorej podawany bedzie wskaznik (np. 5 szkolen
— wprzypadku 4.1 lub 4.2 3, km — w przypadku zakresu 4.7.1 lub 4.7.2).

W kolumnie Sposéb pomiaru wskainika nalezy wskazaé sposéb, w jaki okreslone wskazniki beda mierzone / badane
w trakeie realizacji operacji. Nalezy rodwniez wykazaé, w jaki sposdb zakladane rezultaty wplynz na realizacje
zalozonych celdéw operacji.

W wierszu 5 ,Liczba 0séb oceniajacych szkolenia jako adekwatne do oczekiwan zawodowych” nalezy okresli¢ jedynie
sposéb pomiaru wskaZnika, bez okreélania wartoéci docelowe] wskaZnika. Osiagnigta warto$é wskaznika bedzie
wykazywana we wniosku o platnoéé.

W wierszu 19 tabeli dotyczacym zakresu 4.7.1, wskainik Liczba osob korzystajgcych z nowej lub zmodernizowanej
infrastruktury drogowej w zakresie wigczenia spolecznego dotyczy liczby mieszkancow obszaru, na ktérym
realizowana jest operacia, tj. bedzie to gmina lub miejscowosé, w zaleznosci od obszaru oddzialywania wybudowanej
lub zmodernizowanej infrastruktury.

W wierszu 20 tabeli dotyczacym zakresu Operacje przyporzqdkowane wylgeznie do celu szczegifowego 6B, wskaznik
Liczba oséb korzystajqcych ze wspartych ustug / infrastrukiury nalezy okreslié liczbe 0sdb korzystajgcych ze wspartych
ustug / infrastruktury wylacznie w odniesieniu do celu szczegélowego 6B,

W wierszu 21 tabeli dotyczacym wskaznika Liczba osdb korzystajgeych ze wspartych ustug / infrastruktury z zakresu
technologii informacyjno-komunikacyjnych, w kolumnie Zakres operacji nalezy wybraé odpowiedni zakres z listy
rozwijanej. Jesli powyzszy wskaZnik dotyczy wigeej niz jednego zakresu i podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy
wykazuje dla niego odrgbne wartodci, wowczas w wierszu 21 nalezy wskazaé gtowny zakres, kidrego wskaznik dotyczy
oraz wykaza¢ powyzszy wskaznik ponownie w tabeli 7.2 i przyporzadkowaé do niego pozostale zakresy.

Pole 7.2 Pozostale wskainiki [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY)]

Jezeli operacja realizuje zakres operacji, ktdry nie zostal wymieniony w wierszach pola 4 (Zakres operacji), ale zostat
wyszczegblniony w LSR, nalezy wpisaé go w wierszach tabeli 7.2 oraz wskazaé pozostale informacje, zgodnie z
zakresem okreslonym w tabeli.

Pole 7.3 Wyliczenie wartosci poczqtkowej dla wskainika liczba utworzomych miejsc pracy [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisaé odpowiednio w pola 7.3.1-7.3.5;

7.3.1. érednig arytmetyczna stanu zatrudnienia z okresu 12 miesigcy poprzedzajgcych miesigc zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy (w przeliczeniu na pelne etaty),

7.3.2. stan zatrudnienia w miesigcu poprzedzajgcym miesiac ztozenia wniosku (w przeliczeniu na pelne etaty),

7.3.3. planowany stan docelowy zatrudnienia, ktory zostal okre€lony w zwiazku z realizacjg innej operacji w ramach
poddziatania 19.2,

7.3.4. liczbg miejsc pracy (w przeliczeniu na pele etaty) planowanych do utworzenia w wyniku realizacji operacji,
ktore zostang utrzymane do dnia w ktérym uplynie 3 lata od dnia wyplaty platnodci koficowej,

7.3.5 planowany docelowy stan zatrudnienia osiagnigty w wyniku realizacji operacji, ktére zostana utrzymane do dnia
w ktorym uptynie 3 lata od dnia wyplaty platnoéci koficowe;j.

Przy czym frednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza si¢ sumujgc liczbe pracownikéw (zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg) w przeliczeniu na pelne etaty z okresu kolejnych 12 miesigcy poprzedzajacych miesige
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, np. jesli wniosek skladany jest w maju 2014 to zatrudnienie obejmuje okres od
maja 2013 r. do kwietnia 2014 r. Uzyskana sumg nalezy podzieli¢ przez 12 (miesigcy). W przypadku oséb
zatrudnionych w niepelnym wymiarze ~ zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na pelne etaty. Zatrudnienie oraz przerwy w
oplacaniu skladek ustala si¢ na podstawie kodéw wykorzystywanych w dokumentach ubezpieczeniowych ZUS oraz
dodatkowych wyjasnien sktadanych przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy.

Do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikéw przebywajacych na urlopie:
O bezplatnym (kod $wiadczenia / przerwy 111);
O macierzynskim (kod $wiadczenia / przerwy 311; kod tytutu ubezpieczenia 12 40);

O bezplatnym w celu sprawowania opicki nad dzieckiem (np. urlop wychowawczy - kod $wiadczenia / przerwy
121,122; kod tytulu ubezpieczenia 12 11);

(1 bezptatnym udzielonym pracownikom powolanym do petnienia okreglonych funkeji z wyboru;

oraz
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stazystdw;
o0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

0s6b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o pracg i spéldzielcza umowa o prace {(np. umowy
zlecenia, umowy o dzieto lub kontraktu menadzerskiego);

0s6b tzw. samozatrudnionych, czyli os6b prowadzacych dziatalno§é gospodarczg oraz oséb wspélpracujacych;

o0sob skazanych zatrudnionych na podstawie skierowania do pracy wydanego przez dyrektora zakladu karnego (a
ttie umowy o prace).

W przypadku przedsigbiorstw dziatajacych krocej niz rok, srednig arytmetyczna stanu zatrudnienia oblicza si¢ sumujac
liczbe pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na pelne etaty z okresu wszystkich miesiecy
(prowadzenia dzialalno$ci) poprzedzajacych miesige zlozenia wniosku o przyznanie pomocy. Uzyskang warto$é nalezy
podzieli¢ przez liczbe miesigcy prowadzenia dziatalnosci.

W przypadku osob, ktore przebywajg na np. urlopie wychowawczym, macierzyfiskim, bezplatnym jedynie przez czesé
miesigca, a w pozostatych dniach miesiaca pracuja, przy wyliczeniu poziomu zatrudnienia w danym miesigcu nalezy
stosowaé metodg Sredniej arytmetycznej ze standw dziennych w miesigeu, tzn. nalezy zsumowaé stan zatrudnienia
z kazdego dnia w miesiacu, lacznie z niedzielami i $wigtami, przyjmujac dla tych dni stan z dnia poprzedniego (o ile nie
zostata rozwiazana / wygasta umowa o prace z ktoryms$ z pracownikéw przed dniem wolnym od pracy) i podzielié
przez liczbg¢ dni w miesigcu.

Powyzszy sposéb postgpowania nalezy stosowaé réwniez w przypadku pracownikéw zatrudnianych (lub koficzgcych
praceg) nie z pierwszym {ostatnim) dniem miesigca.

Ww. informacje powinny by¢ zgodne z zataczonymi do wniosku deklaracjami ZUS DRA (wraz z zatgeznikami) za
okres 12 miesigcy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (a w przypadku prowadzenia
dziatalnodci krocej niz rok — za wszystkic miesiace od momentu rozpoczecia dziatalnosci),

Podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy wykonujaey dziatalnoéé gospodarcza, ale niezatrudniajacy
pracownikow, czyli oplacajacy sktadki wylacznie za sicbie lub za osoby wspélpracujace — zpodnie z zasadami
obowigzujacymi w ZUS — sg zwolnieni z obowigzku comiesigcznego skladania deklaracji DRA (jezeli nic sie nie
zmienia w stosunku do danych wykazanych w ostatniej zlozonej deklaracji). W zwiazku z powyzszym oscby te
zobowigzane s3 do zalgczenia do wniosku ostatniej zloZonej do ZUS deklaracji ZUS DRA wraz z oéwiadczeniem
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, e od tego miesigca stan zatrudnienia nie ulegt zmianie.

Obliczony w ww. sposéb moment bazowy bedzie stanowil punkt odniesienia do weryfikacji na dalszym etapie
realizacji operacji oraz w okresie utrzymania zobowiazarn, czy w zwigzku z realizacja operacji nie zostato utworzone /
utrzymane miejsce pracy i tie nastapit wzrost zatrudnienia.

Pole 7.4 Informacja dotyczaca wskainika liczba planowanych do utrzymania miejsc pracy [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W polu 7.4.1 nalezy wpisac liczbg migjsc pracy (w przeliczeniu na pelne etaty) planowanych do utrzymania w wyniku
realizacji operacji, przez co najmniej 5 lat od dnia wyplaty ptatnoéci koficowsj, przez podmioty inne niz prowadzace
mikroprzedsigbiorstwo lub mate przedsigbiorstwo w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1),

Jednoczesnie w polu 7.4.2. nalezy opisaé rodzaj planowanych do utrzymania miejsc pracy.
Pole 8. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wskaza¢ dane teleadresowe, pod ktdrym operacja bedzie realizowana.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy podaé zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja
jest trwale zwiazana z nieruchemosceig (tj. dotyczy budowy, edbudowy, remontu, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn, sprzgtu i urzadzen wymagajgcych posadowicnia), a takze, gdy dotyczy ona zakupu wyposaZenia oraz maszyn,
sprzgtu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne, polegajace np. na organizacji wydarzen

szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie

szczegbdlowego adresu realizacji operacji, nalezy podaé:.

- miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (adres) lub adres gléwnego miejsca
wykonywania dzialalnosci - w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza,

- siedzibg (adres) - w przypadku oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej,
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- siedzibe spdtki cywilnej wskazang w umowie spdtki (adres) - w przypadku wykonywania dzialalnoéci gospodarczej
w formie spotki cywilne).

W ww. przypadkach, kiedy miejsce realizacji operacji zostalo okreslone poprzez wskazanie adresu zamieszkania /
siedziby podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, szczegdlowe informacje o obszarze realizacji /
oddzialywania operacji nalezy zawrze¢ w polu 3. Opis operacgji.

Jezeli realizacja operacji obejmuje réwniez inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprzetu lub maszyn nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkt 8.13, a nastepnie wpisac je w pola 8.1 lokalizacje operacji.

Pola 9. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosfei, na ktérych realizowana
bedzie operacja — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeti¢ wszystkie pola, w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja obejmuje zadania trwale zwigzane
z nieruchomoscia.

Szczegdlowe dane dotyczace lokalizacji nalezy podad zawsze w przypadku, gdy planowane do realizacii zadania sg
trwale zwigzana z nieruchomodcig (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn, sprzgtu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczg te zadania zakupu wyposazenia oraz
maszyn, sptz¢tu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg

W kolumnach 2 - 8 nalezy wpisa¢ dane dotyczgce miejsca realizacji operacji.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumieé miejsce lokalizacji nieruchomoéci / inwestycji np. zw1qzanych
z wyposazeniem nieruchomodei (tj. dotyczacych zakupu maszyn, i urzadzef, sprzetu i wyposazenia zwigzanego
(wykorzystywanego) z nieruchomoscia) - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.

Do wypehnienia tabeli niezbgdne sa dokumenty odzwierciedlajace stan prawny posiadanych gruntéw. Dokumentem
takim moze by¢ wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ polozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewddztwa, powiatu i
gminy, w ktérym znajduje si¢ dana dzialka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne
byloby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie
W

Kolumny od § do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntéw i budynkéw. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach
od 5 do 7 mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumna 8 — nalezy wpisac:

1) powierzchnig dziatki zajetej pod operacje (w m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie realizowana operacja
zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m* — nalezy w te kolumne wpisaé ,budynek zajmuje 100 m®". Nie
nalezy wpisywa¢ powierzchni uzytkowej calego budynku,

oraz

2) elektroniczny numer ksiggi wieczystej dotyczacej danej dzialki

Podanie tego numeru umozliwi UM weryfikacje danych dotyczacych wiascicieli danej dziatki w Centralnej Bazie
Danych Ksiag Wieczystych bez koniecznofci przedstawiania przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
stosownych dokumentdw, o ile dana ksigga wieczysta zostata do tej bazy przeniesiona.

Nalezy pamigtaé, aby prawidlowo wpisaé nr ksiegi wieczystej, ktory sklada sie z trzech czlondw:

O czteroznakowego kodu wydziatu, we wlhasciwodcei, ktorego znajdowata si¢ ksiega wieczysta w momencie
zafoZenia jej w postaci elektroniczne;;

O wiasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksigg wieczystych
danego wydzialu. W przypadku ksiag wieczystych, kiére prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn.
papierowej) jest to numer, ktéry widnial na okladce ksiegi wieczyste] uzupetniony zerami do osmiu znakdéw
(system uzupelnia zera w sposéb automatyczny);

O cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfia od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiggi wieczystej, podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy
powinien zwrdci¢ sig z pytaniem do wlasciwego, ze wzglgdu na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego
- Wydzialu Ksiag Wieczystych. W przypadku, kiedy dana ksigga wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego
numeru ksiggi podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien dostarczyé wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy aktualny odpis z ksiegi wieczystej.
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W przypadku, gdy w ramach Jjednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy wskazaé wszystkie lokalizacje
na dodatkowych kopiach tej strony wniosku,

Dodatkowo mozna zataczyé mape z zaznaczonymi punktami, przez ktére przebiega tego rodzaju inwestycja.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest posiadaczem samoistnym lub operacja dotyczy inwestycji
liniowej obejmujacej duzg liczbg dziatek — mozna nie przedstawiaé wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy dokumentu
potwierdzajgcego tytut prawny do nieruchomosei. Weryfikacja wymogu posiadania tytutu prawnego do nieruchomodci
bedzie si¢ odbywaé na podstawie informacji przekazanych przez podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy
(posiadanie samoistne) lub np. pozwolenia na budowe (inwestycje liniowe),

Pole 10. Inwestycja jest realizowana na obszarze Natura 2000 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy, zaznaczyé TAK, przy odpowiednim polu w celu okreslenia, CZy operacja o charakterze inwestycyj nym bedzie
realizowana na obszarze Natura 2000.

Zasigg obszaréw Natura 2000 mozna sprawdzi¢ m.in. na portalu internetowym z interaktywna mapg Polski
(www.natura2000.gdos.gov.pl).

Pola 11. Planowane terminy realizacji operacji (miesigc/rok) [POLA OBOWIAZKOWE]
Nalezy podaé planowane terminy sktadania wnioskéw o platno$é— miesige/rok.

Terminy zakoriczenia realizacji etapow powinny byé rozne, przy czym termin zakoticzenia pierwszego etapu nie moze
by¢ poéniejszy niz termin zakoficzenia drugiego.

W trakeie realizacji operacji dopuszeza sie mozliwodé rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu, przed zakoficzeniem
poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadaf nastapi zgodnie z przyjetg w Zestawieniy
rzeczowo-finansowym operacyi kolejnodciy ich realizacii,

Ustalajac termin zakoriczenia realizacji poszczegéinych etapow operacji nalezy wzigé pod uwage czas potrzebny LGD
na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwiazanej z wyborem i przekazanie jej do whasciwego UM
(45 dni od dnia, w ktérym uplynat termin skladania whioskéw) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od
dnia wplywu do UM przekazanego przez LGD itd. Ztozenie wniosku o platnosé dla operacji {jednoctapowej Tub
dwuetapowej) powinno by¢ dokonane nie pozniej niz po uplywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pézniej niz w dniu
31 grudnia 2022r.

Pole 12. Okreglenie mozliwosei realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bez udzialu
srodkéw publicznych [POLE (A) OBOWIAZKOWE]

W tej czgdci wniosku nalezy wskazaé, czy bez dofinansowania, o ktére si¢ ubiega, zostataby zrealizowana operacja,
tj. w takim samym zakresie rzeczowym (w odniesieniu do kosztéw kwalifikowalnych) i w takim samym okresie.

Na podstawie udzielonych przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy odpowiedzi UM dokona oceny
mozliwogci realizacji operacji objetej wnioskiem bez udziatu srodkéw publicznych,

B.IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Jezeli operacja dotyczy wspierania wspdlpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalnosé gospodareza na obszarze
wigjskim objetym LSR to sekcja B.IV. wniosku jest powielana i wypeniana dla kazdego podmiotu wspdlnie
whioskujacego.

Pole 1. Numer podmiotu wspélnie wnioskujacego [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Naley wpisaé numer podmioty ubiegajgcym sie o przyznanie pomocy nadany w polu ! sekeji B.IT wniosku.

Pole 1.1 Srodki wiasne podmiotu ubiegajjcege si¢ o przyzmanie pomocy stanowiag Krajowy wilad publiczny
[POLE CBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

TAK nalezy zaznaczyé w przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, ktérego wymagany wklad
wiasny w realizacje operacji pochodzi z krajowych $rodkéw publicznych (budzet srodkéw JST szezebla lokalnego,
regionalnego lub inne érodki publiczne} i stanowi jednoczeénie wymagany krajowy wkiad érodkéw publicznych
w realizowanym projekcie. Dotyczy to jednostek sektora finansow publicznych,

W pozostatych przypadkach nalezy zaznaczyé NIE.

Zachowanie proporcji wktadu unijnego i krajowego nastepuje poprzez odniesienie proporcji do lacznych koszidw
kwalifikowalnych projektu, ktére w przypadku w/w podmiotéw ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy stanowia w
catosci kwalifikujace si¢ wydatki publiczne.

W przypadku pozostatych podmiotéw ubiegajacych si¢ o wsparcie wymagany wklad wlasny bedzie pochodzit ze
$rodkéw prywatnych,
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Pole 2. Planowane koszty realizacji operacji [POLA OBOWIAZKOWE)]
Koszty kwalifikowane zostaly okreslone w § 17 ust. 1 rozporzgdzenia.'

W wierszu 2.1 nalezy wpisaé odpowiednio sume calkowitych kosztéw operacji oraz sume kosztéw kwalifikowalnych
operacji okre$lonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia, z uwzglednieniem rodzajowych kosztéw, tj. wartodé wkiadu
rzeczowego w formie nieodplatnej (wiersz 2.2 stanowi sume wierszy: warto$¢ towaréw, gruntéw lub nieruchomosci -
2.2.1 oraz wiersza warto$C nieodplatnej pracy 2.2.1), z wylaczeniem kosztéw ogdlnych (2.3).

Koszty rodzajowe nalezy wpisa¢ w wierszach od 2.1 do 2.2.2.

Przy czym nalezy pamigtaé, iz koszty kwalifikowalne w postaci zakupu $rodkéw transportu, z wylaczeniem zakupu
samochodéw osobowych przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 os6b facznie z kierowceg, nie moga przekroczyé 30%
pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji, pomniejszonych o koszty ogdlne.

W kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z§) nalezy wpisaé w poszczeg6lnych wierszach: koszty kwalifikowalne
operacji (w zt), ktore musza by¢ zgodne z wartodciami podanymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji operacji spemiajacy warunki umozliwiajgce jego
catkowite lub czesciowe pokrycie $rodkami przeznaczonymi na realizacje poddzialania. S3 to koszty poniesione od dnia
zawarcia umowy © przyznaniu pomocy a w przypadku kosztéw ogélnych od 1 stycznia 2014 1. Refundacji podlegaja
koszty, ktore zostaly okre§lone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, faktycznie poniesione i
udokumentowane.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia, koszty kwalifikowalne w przypadku transakeji, ktérych wartoéé bez wzgledu na
liczbg wynikajgcych z niej ptatnosei przekracza 1 tysige zl — w formie rozliczenia bezgotdwkowego, Pozostale moga
by¢ poniesione w formie rozliczenia pienieZnego,

Warto$ci wierszy w kolumnach Catkowity koszt aperacji (w zf) i Koszty kwalifikowaine operacji (w zf) moga mieé takie
same wartoéci, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym,

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT, jesli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie
ma mozliwosci odzyskania tego podatku.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji zaliczamy rowniez wklad rzeczowy (wiersz 2.2) obejmujacy koszty:
a) towardw, gruntu lub nieruchomosci (wiersz 2.2.1),

b) nicodplatne] pracy, tj. pracy oraz ustug $wiadczonych nieodplatnie (ustug polegajacych na wykonaniu przez osobe/y
ckreslonej pracy w okreslonym czasie) (wiersz 2.2.1).

Koszty nieodplatnej pracy oblicza si¢ wedlug wzoru:
A

= — =
X 168 H

X — wartoé¢ nieodplatnej pracy,

A — przecigtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajgcym rok, w ktérym zlozono
whniosek o przyznanie pomocy na operacje np. wyliczajac wartodci pracy oraz ustug swiadczonych nicodplatnie w
ramach operacji objetej wnioskiem, ktéry bedzie ziozony w 2014 r., nalezy przyjaé wskazZnik przecigtnego
wynagrodzenia dotyczacy roku 2012, tj. 3521,67, oraz liczby 168,

H-— liczba przepracowanych godzin.

Wartod¢ wkladu rzeczowego nie jest ograniczona. Pomimo braku przepisu limitujacego wysokoié wkiadu
niepienigznego wnioskowana kwota pomocy (oraz wyplacona) nie moze byé wyisza niz suma wszystkich kosztéw
kwalifikowalnych pomniejszona o warto$é wkladu rzeczowego.

Wiersz 2.3 Koszty ogolne s3 okreslone w § 17 ust 1 pkt. 1 rozporzadzenia, z uwzglednieniem przepiséw wynikajgeych
z § 45 ust 2 lit ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013. Nalezy podac¢ wartosc kosztow ogélnych, tj. kosziéw kwalifikowalnych
bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem i realizacja operacji, jednakZe w wysokodci nieprzekraczajacej 10%
pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o warto$¢ wkiadu niepienigznego (max 10% kwoty
okreélongj w polu 2.2).

Jezeli planowane do poniesicnia koszty nie mieszczg sig w 2adnej z kategorii kosztéw wymienionych w wierszach
2.1 - 24, a sg bezpodrednio zwigzane z realizacjg operacji, nalezy umieécié je w polu 2.4 Inne koszty
(niekwalifikowalne).

W polu 2.5 Koszty realizacji operacji razem w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zi) sumuje sic jedynie
wartosci z wierszy 2.1 oraz 2.3,
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Uwaga! Catkowita wartos¢ operacji (koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowalne) nie moze wynosi¢ mniej niz
50 tys. zb

Pole 3 Limit pomocy [POLA OBOWIAZKOWE]

Pole 3.1. Obowigzujacy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy limit pomocy de minimis (w EUR)
— 500 000,00 euro [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Maksymalna wartod¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie trzech lat podatkowych, tj. okres
obejmujacy biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe, wynosi:

O 500090 euro w przypadku pomocy przedsigbiorstwom wykonujacym uslugi $wiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym (uzyskana pomoc nie wplynie na handel migdzy paristwami czlonkowskimi ani nie zaki6ci badz nie
grozi zakléceniem konkurencji),

O 200 000 euro w przypadku pozostatych rodzajéw dziatalno$ci,
0 100 000 euro, jezeli przedsigbiorstwo prowadzi dzialalnos¢ w zakresie drogowego transportu towardw.

W przypadku podmiotdw dziatajacych zaréwno w sektorze drogowego transportu towardw, jak i innej branzy moze byé
zastosowany limit 200 000 euro, o ile spetnione sa tgcznie dwa ponizsze warunki:

{1 operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego,

O prowadzona jest rozdzielno$¢ rachunkowa dzialalnosci wykonywanej w sektorze transportu drogowego i
pozostalej dzialalnosci gospodarczej.

Moze si¢ zatem zdarzy¢ sytuacja, iz przedsigbiorca uzyskal juz pomoc w ramach rozporzadzenia 360/2012 z dnia
25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujgcym ushugi éwiadezone w ogélnym interesie gospodarczym (Dz
Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8) w wysokosci 450 000 euro, zatem pozostal mu do wykorzystania limit pomocy
w wysokosci 50 000 euro pomimo, iz na podstawie rozporzadzenia 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz Urz. UE L 352
z 24,12.2013, str. 1) nie zostala jeszeze mu udzielona zadna pomoc.

Pomoc de minimis moze przyjaé jedna z nastepujacych form:

dotacji lub doplat do oprocentowania,

pozyczek,

dokapitalizowania,

$rodkéw finansowania ryzyka przyjmujacych postaé inwestycji kapitatowych i quasi-kapitatowych,
gwarancji,

O innych instrumentéw.

oooo0oao

Okres objety pomoca de minimis jest liczony w odniesieniu do pomocy uzyskanej na mocy rozporzadzenia Komisji

{(UE) nr:

O 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ushugi $wiadczone w
ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UEL 114 z 26.04.2012, str. 8)

0 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis {Dz. Urz. UE L 352 z 24,12,2013, str. 1),

O 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9),

0 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze ryboléwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190/45 z 28.6.2014,
str. 45).

Przy czym pomoc przyznana mocy tozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsigbiorstwom wykonujacym ushugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z
26.04.2012, str. 8)) jest brana pod uwage do dnia 31.12.2018r.

Uwaga! Zgodnie z rozporzadzeniem 1407/2013 przez jedno przedsigbiorstwo rozumiemy wszystkie jednostki
gospodarcze, ktdre sa ze sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow;

a. jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wigkszoéé praw glosu akcjonariuszy,
wspolnikdw lub czlonkdw;
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b. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwolaé wigkszoéé czlonkéw organu administracyjnego,
zarzagdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywieraé dominujacy wplyw na inna jednostke gospodarcza zgodnie z
umowg zawarta z ta jednostka lub postanowieniami w jej akcie zalozycielskim lub umowie spdtki;

d. jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej
cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub
cztonkami tej jednostki, wigkszos¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikéw lub czlonkéw tej jednostki,

Jednostki gospedarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w lit. a)d), za poérednictwem
jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospedarczych réwniez sa uznawane za jedno
przedsigbiorstwo.

Zwiazki migdzy przedsigbiorstwami zachodzace za posrednictwem osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG, powinny by¢ interpretowane, jako zwigzki zachodzace za
poérednictwem przedsigbiorstwa. A zatem, jesli osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza
posiada decydujacy wplyw na dwie spitki prawa handlowego, to wszystkie trzy podmioty stanowig jedno
przedsigbiorstwo w rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013, a wigc maja jeden, wsp6lny limit pomocy de minimis.
W sytuacji, gdy na takie dwic spétki decydujacy wplyw wywiera osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej i jest to jedyna relacja taczaca te podmioty, moga one korzystaé z odrgbnych limitéw pomocy de minimis.

Analogicznie nalezy interpretowaé sytuacj¢ osoby fizycznej, bedacej wspélnikiem spétki cywilnej, ktéra prowadzi
dziatalnos$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG niezwiazang z dziatalnoscia tej spotki. Jezeli przedsicbiorstwo
w formie indywidualnej dziatalnodci gospodarczej posiada wptyw dominujacy na spétke cywilng, to wtedy nalezy te
podmioty traktowaé jako powiazane. Nalezy pamietad, ze posiadanie do 50% ,udzialébw” w spélce nie $wiadczy
o mozliwosci wywierania na nig decydujacego wplywu. A zatem, spélke cywilng i przedsigbiorstwo jej wspdlnika
nalezy uzna¢ za powigzane i sumowa¢ udzielang im pomoc de minimis, jesli z umowy spolki cywilnej wynika
mozliwos¢ wywierania na nig decydujacego wplywu przez tego wspbinika.

Pola 3.1.1. Wielkoi¢ otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku pedatkowym oraz w dwdch
poprzedzajgcych go latach podatkowych [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy obowigzuje limit pomocy de minimis w wysokosci
500 000,00 euro nalezy zaznaczy¢ w polu 3.1 TAK, a nastgpnie wypemié pozostale pola tabeli oraz pola tabeli 3.2.
Jezeli jest prowadzona dziatalno$¢ zwigzana z drogowym transportem towar6w i zakres pomocy obejmuje koszty
zwigzane z nim wypehié pole 3.3,

W odpowiednich wierszach tabeli (odpowiadajacym wierszom rozporzadzenia Komisji UE, na mocy, ktérych pomoc de
minimis zostata udzielona, wiersze od 3.1.1.1 do 3.1.1.4) nalezy wpisa¢ informacje zawarte w otrzymanych
zaswiadczeni 0 pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie, zgodnie z
trescig kolumn tabeli.

Pole 3.1.2 Laczna warto§¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmioty powigzane (zgodnie z danymi
wikazanymi w pkt 9) Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis) [POLE
OBOWIAZKOWE, O [LE DOTYCZA)

Nalezy przepisaé wartodé w euro z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 9
b} lgczng wartosé pomocy de minimis udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwich poprzedzajgeych latach
podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem przedsighiorcom, w ktérym nalezalo umiesci¢ informacje o pomocy
de minimis pozyskanej przez podmioty powiazane (zgodnie z definicja okre§lona w rozporzadzeniu nr 1407/2013)
w stosunku do podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy.

Pole 3.1.3. Laczna warto$¢ pomocy. de minimis uzyskanej przez wszystkie podmioty polaczone lub przejete
{(zgodnie z danymi wskazanymi w pkt 10) Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de
minimis) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy przepisa¢ warto$¢ z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 10 b)
fgczng wartosé pomocy de minimis udzielongf w biezgcym roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajgeych latach
podatkowych wszystkim polgczonym lub przejetym przedsighiorcom, w ktérym nalezalo umiescic informacje o pomocy
de minimis pozyskanej przez podmioty polaczone lub przejete przez podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy.

3.1.4. Laczna warto§¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmiot istniejscy przed podzialem w odniesieniu de
dzialalnosci przejetej przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy (zgodnie z danymi wskazanymi w pkt
10 Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis) [POLA OBOWIAZKOWE, O
ILE DOTYCZY]
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W to pole nalezy przepisaC wartodé z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu 0 pomoc de minimis
z pkt 10 b laczna warto$¢ pomocy de minimis udzielonej w biezacym roku podatkowym oraz w dwéch
poprzedzajacych latach podatkowych przedsigbiorcy istnigjacemu przed podzialem w odniesieniu do dziatalnodci
przejmowanej przez podmiot. Jezeli w tym polu nie wpisano wartoéci a podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
powstat w wyniku podziatu innego przedsigbiorcy, nalezy w pole wpisaé iloczyn udzialu Kapitalu podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy w kapitale podmiotu istniejacego przed podzialem ifacznej wartodci pomocy de
minimis uzyskanej przed podzialem. Dane nalezy pobraé z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o
pomoc de minimis, z ostatniej czesci pkt 10).

3.1.5. Suma uzyskanej pomocy de minimis [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisaé sume wartosci wskazanych w kolumnie Wartosé pomocy brutto (w euro).

3.1.6. Pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis, przy kursie EUR: [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA]

Nalezy wpisaé odpowiednio kurs $redni euro obowigzujacy na dziefi zlo2enia wnioskn, dzien zlozenia wniosku, kwotg
pozostatego do wykorzystania limitu (...) w EUR. Nastgpnic nalezy przeliczyé t¢ kwotg na walutg polska (zf) przy
zastosowaniu wskazanego kursu euro.

Przy czym kwota pozosialego do wykorzystania limitu (...) w EUR stanowi roznicg pomigdzy limitem pomocy de
minimis 500 000,00 euro a warto§cig wpisang w pole 3.1.5 .

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy obowiazuje limit pomocy de minimis w wysokosci
200 000,00 euro nalezy zaznaczyé¢ w pelu 3.2 TAK, a nastgpnie wypelni¢ tabele 3.2.1. Jezeli jest prowadzona
dziatalno$é zwigzana z drogowym transportem towaréw i zakres pomocy obejmuje koszty zwiazane z nim nalezy
wypehié pole 3.3.

Sposéb wypelnienia tabeli zostat wskazany w opisie dla pola 3.1.

Pole 3.4 Obowigzujacy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy limit pomocy na operacj¢ / Beneficjenta
w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w zl) [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Pole 3.4.1 Limit pomocy na operacj¢ / Beneficjenta w ramach PROW na lata 2014 ~ 2020 [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybraé z listy rozwijalnej kwote obowiazujacego limitu, tj. 300 000,00 zt albo 500 000,00 zt.

Zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenia' pomoc jest przyznawana do wysokosci limitu, ktory w okresie realizacji
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 20142020 wynosi 300 tys. zd.

W przypadku podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy realizujacego operacje w zakresie: tworzenie lub rozwdj
inkubatoréw przetwérstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi w rozumieniu
art. 3 pkt 2 rozporzadzenia (WE) nr 178/2002 z dnia 28 stycznia 2002 r. limit wynesi 500 000,00 zt,

Jednoczeénie wysokos$é pomocy przyznanej na jedna operacje nie moze przekroczy¢:

1} 500 tys. zlotych — w przypadku operacji w zakresie: tworzenie lub rozwdj inkubatoréw przetworstwa lokalnego
produktéw rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywezymi w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia (WE)
nr 178/2002 z dnia 28 stycznia 2002 .

2} 300 tys. zlotych — w przypadku operacji w zakresie innym niz okrelony w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a. ib
3) 50 tys. ztotych — w przypadku operacji wlasnej (realizowanej przez LGD)

Pole 3.42 Pomoc uzyskana uprzednio w poddzialaniu 19.2 (numer umowy o przyznanin pomacy) [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILEDOTYCZA]

Nalezy wypehié w przypadku, gdy w obechym okresie programowania (na lata 2014— 2020) podmiot ubiegajacy sig
o przyznanie pomocy korzystal lub korzysta z pomocy w ramach poddziatania 19.2, j. ma zawarta umowsg / umowy
0 przyznaniu pomocy.

W poszczegdlnych wierszach pola nalezy wpisaé Numer umowy o przyznaniu pomocy oraz kwotg dofinansowania
(wzb):

a) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaly jeszcze dokonane platnodci, nalezy wpisaé kwotg przyznanej
pomocy Z Umowy O przyznaniu pomecy, lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy otrzymal czeé¢ platnodei, nalezy
wpisaé sumg kwot dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na
kolejne ctapy, lub
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c¢) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich platnodci, nalezy wpisaé sume
otrzymanych kwot za kolejne etapy.

W przypadku wspdlnikéw spétki cywilnej, kazdy ze wspédmikéw wykazuje pomoc przyznana w ramach poddziatania
19.2 na operacje realizowane w zwiazku z dziatalnoscia wykonywana w ramach spélki cywilnej, jak réwniez pomoc
przyznang wspdlnikowi indywidualnie, poza dzialalnoécia wykonywans w ramach spétki cywilnej, np. jako
przedsigbiorcy prowadzacemu dzialalnoié gospodarcza we wlasnym imieniu.

W przypadku realizacji operacji w ramach wykonywania dzialalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej przy
ustalaniu wysokosci érodkéw pozostalych do wykorzystania w ramach limitu, przez kazdy z podmiotéw realizujacych
te operacje wysokos$¢ limitu pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi o jednakowa kwote
stanowigca iloraz kwoty pomocy przyznanej na operacje oraz liczby podmiotéw realizujacych te operacje.

W przypadku wspdlnej realizacji operacji przy ustalaniu wysokosci srodkéw pozostatych do wykorzystania w ramach
limitu, przez kazdy z podmiotow realizujacych tg operacjg wysokoséé limitu pomocy na beneficjenta jest pomniejszana
kazdemu podmiotowi o kwotg stanowiaca iloczyn procentowego udzialu kazdego z tych podmiotéw we wnioskowanej
kwocie pomocy wskazanego we wniosku o przyznanie pomocy oraz kwoty pomocy przyznanej na operacje.

Pole 3.5 Laczna kwota otrzymanej pomocy (suma pél od 3.4.2.1) [FOLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ sumg¢ kwot pomocy z kolumny Kwota (w z8.

Pole 3.6 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w zi) [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ roznicg pomigdzy kwota z pola 3.4.1 i kwotg z pola 3.5.
Pole 4. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

W polu 4.1 nalezy wpisaé sume¢ wierszy 4.2 i 4.3. Przy czym w polu 4.2 nalezy wpisaé kwote kosztéw
kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w ramach 1 etapu realizacji operacji.

Jezeli wykonanie operacji jest planowane w jednym etapie kwota z pola 4.1 i kwota z pola 4.2 beda sobie réwne.

W polu 4.3 nalezy wpisa¢ kwotg kosztéw kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w ramach II etapu realizacji
operacji, o ile podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje realizacje operacji w dwéch etapach.

Pole 5. Poziom dofinansowania operacji, 0 jaki wnioskuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy (%)
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania operacji zgodnie z informacja podana w Ogloszeniu o naborze wrioskow.
Pole 6. Wnioskowana kwota pomocy (suma pél 6.2 — 6.3) POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ iloczyn wartosci podanych w polu 4.1 oraz w polu 5, nie wigcej jednak niz kwota z pola 3.6 oraz kwota
3.1.6,3.2.6,3.3.6.

Kwota ta nie moZe by¢ wigksza niz kwota okreslona w LSR lub ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy.

Uwaga! Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy okreflajac kwotg wnioskowang, musi pamietaé, iz warto$é
wnieskowanej kwoty pomocy nie moze powodowaé przekroczenia ogélnego limitu pomocy oraz limitu pomocy de
minimis.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia', pomoc jest przyznawana w wysokosci okreslonej w ISR lub ogloszeniu o
naborze wnioskéw o przyznanie pomocy, lecz nie wyzszej niz:

O 70% kosztéw kwalifikowainych — w przypadku podmiotu wykonujacego dziatalnosé gospodarcza, do ktérej stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnodci gospodarcze;,

0 100% — w przypadku pozostalych podmiotdw,

W przypadku jednostki sektora finansow publicznych pomoc jest przyznawana w wysokodci 63,63% kosztow
kwalifikowalnych.

W polu 6.1 nalezy wpisaé sume pél 6.2 oraz 6.3

W polach 6.2.1 oraz 6.2.2 albo 6.2.3 nalezy wpisaé odpowiednio kwote érodkéw wspélnotowych (wktad EFRROW)
oraz kwotg krajowych srodkéw publicznych {(wkiad krajowy).

Nalezy pamigtaé, ze wnioskowana kwota pomocy obejmuje zaréwno wkitad EFRROW, jak i wymagany krajowy wklad
$rodkéw publicznych. Zgodnie z PROW na lata 2014-2020 jednolita wielko$¢ wktadu EFRROW wynosi 63,63% kwoty
pomocy, a wymagany krajowy wkiad $rodkéw publicznych wynosi 36,37% (stanowi uzupehienie érodkéw EFRROW
do wysokoscei kwoty pomocy).
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W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest jednostka sektora finanséw publicznych,
pomoc jest przyznawana zgodnic z § 18 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, tj. w wysokosci 63,63% kosztow
kwalifikowalnych.

Wymagany wkilad krajowy $rodkéw publicznych (6.2.3) stanowi 36,37% kosziow kwalifikowanych i pochodzi ze
srodkéw whasnych podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomecy (nie bedzie wyplacany przez ARIMR).

W przypadku realizacji operacji w jednym ctapie kwota z pola 6.2 bedzie réwna kwocie w polu6.1.

W polu 6.3 nalezy wpisaé kwotg pomocy dla II etapu, o ile realizacja operacji nastepuje w dwach etapach. Stanowi
ona sumg pol 6.3.1 oraz 6.3.2 albo 6.3.3,

Pola6.3.1, 6.3.2 oraz 6.3.3 s3 wypelniane zgodnie z opisem dla pél 6.2.1, 6.2.2 oraz 6.2.3.
Pole 7, Prefinansowanie operacji [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
Nalezy wskazac, czy w zwigzku z realizacja operacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega sie
0 wezesniejsza wyplatg czesci srodkéw finansowych przypadajacych na kwote pomocy.
Zgodnie z ustawg o finansowaniu wspélnej polityki rolnej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy realizujacy
operacje moze uzyskaé:
O zaliczkg¢ (w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czeéci dotyczacej inwestycji),
albo

O wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji (w wysokodei 36,37% wnioskowanej kwoty
pomocy).

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o zaliczke nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 7.1 a w polu
7.2 nalezy wstawic kreske.

Kwota zaliczki zostanie wyplacona na podstawie umowy przyznania pomocy wysokodci nieprzekraczajacej 50%
wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacii operacji w czedci dotyczacej
inwestycji, w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy nie planuje korzysta¢ z mozliwosei prefinansowania
operacji nalezy wstawié kreske w polu 7.1 oraz 7.2.

Uwaga! podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie moze ubiegaé si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztoéw
kwalifikowalnych operacji i wyplatg zaliczki na realizacje tej samej operacji,

Pole 7.1.1 Wysokosé zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Pola s wypelniane, jezeli w polu 7.1 zostata zaznaczana odpowiedz TAK, przy jednoczesnym zaznaczenit NIE w polu
7.2.

W wierszach kolumny 7.1.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla I i II etapu koszty kwalifikowalne realizacji operacji w
czgsei dotyczacej inwestycji,

W wierszach kolumny 7.1.3 nalezy wpisaé odpowiednio dla I i II etapu wnioskowang kwote pomocy przypadajaca na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgsci dotyczacej inwestycii. Wyliczenia tej kwoty dokonuje si¢ poprzez
zastosowanie poziomu dofinansowania kredlonego w polu 3.

Wiersz Razem stanowi sume kwot wpisanych w wierszach dla I i I etapu realizacji operagji.
W wierszach kolumny 7.1.4 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla I i II transzy whnioskowang kwote zaliczki.

Kwota zaliczki nic moze przekroczyé poziomu 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czedci dotyczacej inwestycji, o ktérej mowa w art. 45 ust. 4 rozporzadzenia nr
1305/2013.!

W wierszach, kolumny 7.1.5 nalezy wpisaé planowane terminy wyplaty zaliczki w ukladzie: dzier/miesiac/rok,
w podziale na transze: I i I, o ile planowana jest wyplata zaliczki w transzach. Jezeli zaliczka ma byé wyplacona
jednorazowo (w jednej transzy) wypetniane sg wiersze jedynie dla I transzy.

Zaliczka moze byé wyplacana Beneficjentowl jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysokosci i w sposdb
okreslony w umowie o przyznaniu pomocy. W przypadku, gdy zaliczka bedzie wyplacana w transzach, druga i kolejne
transze beda mogty by¢ wyplacone po rozliczeniu co najmniej 60% dotychczas otrzymanej zaliczki.
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Majac na uwadze czas niezbgdny na rozliczenie transzy zaliczki przez Agencje platnicza poziom obowiazku
rozliczenia, co najmniej 60% transzy pozwala zapewnié plynnoé¢ finansowa Beneficjenta, a tym samym ciaglodé
realizacji operacji, do czasu przekazania na jego rachunek kolejnej transzy zaliczki.

Zaliczka nie moze byé wyplacona odnoénie kosztéw kwalifikowalnych (w czesei dotyczacej inwestycji), ktore zostaly
juz poniesione.

Zabezpieczenie zaliczki jest ustanawiane w wysokodei odpowiadajacej 100% kwoty zaliczki wynikajgcej z umowy
o przyznaniu pomocy, do dnia rozliczenia zaliczki, w jednej albo kilku z nastgpujacych form:

1) porgczenia bankowego;

2) gwarancji bankowej;

3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z porgczeniem wekslowym banku,

W przypadku wyplaty zaliczki w transzach zabezpieczenie jest ustanawiane w wysokosci odpowiadajacej kwocie
wyplacane) transzy zaliczki.

Forma zabezpieczenia jest okreslana przez beneficjenta przy zawieraniu lub zmianie umowy o przyznaniu pomocy z
UM.

Zabezpieczenie jest ustanawiane na czas obgjmujacy okres liczony od dnia zawarcia lub zmiany umowy o przyznaniu
pomocy do dnia wskazanego w umowie, jako dzief zlozenia wniosku o platnosé oraz okres niezbedny do rozliczenia
zaliczki nie krétszy niz 4 miesigce.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czgséei transzy zaliczki zabezpieczenie obowiazuje
do dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki.

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres nie krotszy niz okres zakoficzenia weryfikacji wniosku o platnosé
ostateczng. W zwiazku z tym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy (podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy Gwarancji), planujac termin obowigzywania gwarancji, musi uwzglednié okres realizacji operacji i jej
zakoficzenia,

tj. wskazany w polu 11.2 sekcja IL wniosku okres zakofczenia realizacji operacji i zloZzenia wniosku o platnogé
ostateczng, oraz okres niezbgdny na jego weryfikacje, okreslony w przepisach rozporzgdzenia dla dziatania,

W przypadku operacji objetych mozliwoscia zaliczkowej wyplaty Srodkéw finansowych, wniosek o platno$é rozpatruje
si¢ i dokonuje wyplaty $rodkéw finansowych z tytutu pomocy niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
0 platnoéé w terminie 3 miesigcy. Jezeli wniosek o platmosé nie zostal wypelniony we wszystkich wymaganych
pozycjach lub nie dotaczono do niego wymaganych dokumentéw lub wniosek lub dokumenty nie spemmiaja innych
wymagafi, UM wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, w formie pisemnej, do usuniecia brakéw
odpowiednio w terminic 14 dni, co wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o plato$é do czasu wykonania
ptzez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy tych czynnosei.

Oznacza to, iz beda akceptowane jedynie gwarancje wystawione na czas okreslony, przy czym termin waznodci
gwarancjl musi byé, o co najmniej 4 miesigce dhuzszy od planowanego terminu zakoriczenia realizacji operacii,
rozumianego, jako termin ztoZenia wniosku o platnosé ostateczng.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wptywajgcych na wydhizenie terminu weryfikacji wniosku o platno$é ostateczna,
o ktérym mowa powyzej (np. niezbgdne bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub zajda nowe okolicznosei
budzace watpliwosci, co do mozliwosci wyplaty pomocy), bedzie wymagane ustanowienie gwarancji obejmujacej ten
okres.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy przyznania pomocy Beneficjent np. wystapi 2 wnioskiem o aneks do umowy
dotyczacy zmiany terminu zlozenia wniosku o platnosé, wowezas, na uzasadniong prosbe Beneficjenta, UM takg zgode
moze wyrazi¢, pod warunkiem przediozenia gwarancji obejmujacej ten okres (chodzi tu o przypadki, dia ktérych termin
waznoéci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznodci méglby uptynaé).

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy UM stwierdzi, iz suma kosztéw kwalifikowalnych poniesionych na realizowana
operacjg (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o platnoéé) przekracza kwote wyptaconej zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem mw.in. jego poprawnosci w zakresie tego,
czy zostal okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowiazywania gwarancji,
czy zabezpieczenie odpowiada 100% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat wystawiony przez wiasciwego Gwaranta
oraz czy (iwarant zobowiazat si¢ nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do zaplacenia na rzecz ARIMR kazdej
kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne Zadanie zawierajace oéwiadczenie, ze
pedmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywiazal si¢ ze swoich zobowiazan
wynikajacych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2014-2020, ktérego wykonanie ma zabezpieczaé
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ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawic dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia zostanie
stwierdzone, Ze wymaga on poprawy, niezbgdne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania
pomocy.

Akceptowane beda gwarancje wystawione przez podmioty znajdujace si¢ w Rejestrze Upowasnionych Gwarantéw
zamieszczonym na stronie internetowej ARIMR (http //www.arimr. ov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow. htm)

Pole 7.1.6 Rozliczenie zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
Nalezy, poprzez wpisanie znakn X w odpowiednich pelach 7.1.6.1 — 7.1.6.4 wskazaé terminy rozliczenia zaliczki.
W pole 7.1.6.4.1 oraz 7.1.6.4.2 nalezy wpisa¢ kwotg zaliczki do rozliczenia w I 1 II etapie realizacji operacji.

Przy okreslaniu terminu rozliczenia zaliczki nalezy braé pod uwage kwote pomocy do wyplaty w ramach
poszczegélnych etapéw realizacji operacji, a w szczegOInosci wysokoéé pomocy do wyplaty w ramach wniosku o
platnosé ostateczng, gdy planuje rozliczyé pobrang zaliczke w ramach wniosku o platno$é ostateczng. Wysokoéé kwoty
pomocy do wyplaty w ramach poszczegdlnych etapéw realizacji operacji/w ramach wniosku o platno$é ostateczna,
powinna umozliwiaé rozliczenie kwoty zaliczki tj. pomniejszenia kwoty pomocy do wyplaty o kwotg pobranej zaliczki.

Jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy ubiega sie o wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 7.2 oraz wpisaé kwote wyprzedzajgcego finansowania, a w
polu 7.1 nalezy wstawié kreske.

Kwota wyprzedzajacego finansowania zostanie wyplacona na podstawie umowy przyznania pomocy w wysokosci nie
wyzszej niz wysokos¢ udziatu krajowych srodkéw publicznych pochodzacych z budzetu pafistwa przeznaczonych na
wspdtfinansowanie wydatkéw realizowanych z EFRROW (36,37%) w terminie okre§lonym w umowie o przyznaniu
pomocy.

Wyprzedzajace finansowanic nie przyshiguje podmiotowi ubiegajacemu sie o przyznanie pomocy bedacemu jednostka
sektora finanséw publicznych. z uwagi na fakt, iz realizowane przez takie podmioty operacje nie s3 wspdtfinansowane
z¢ srodkow publicznych pochodzacych z budzetu pafistwa, lecz ze $rodkéw wlasnych stanowiacych udziat krajowy.

Uwaga!
Warunkiem wyplaty wyprzedzajgcego finansowania jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w postaci weksla niezupelnego (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa. Dodatkowe zabezpieczenie
jest podpisywane przez Beneficjenta w obecnodci upowaznionego pracownika UM i skladane w UM w dniu zawarcia
Umowy.

Jezeli okaZe sig, iz podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomecy otrzymal nienalezne wyprzedzajace finansowanie—
zostanie ono odzyskane wraz z odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych.

B.V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadah (grup zadan) wskazywaé nalezy kwoty kosztéw kwalifikowalnych,
w tym wartodc pedatku od towaréw i ustug (VAT) uiszczanego w zwigzku z poniesieniem tych kosztéw oraz kosztow
kwalifikowalnych operacji ogdlem i w czedci dotyczace] inwestycji,

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacii nalezy przedstawi¢ w podziale na:

I. Koszty kwalifikowalne okreslone w § 17 ust. 1 rozporzadzenia, z wylaczeniem kosztéw ogélnych ,
II. Warto$¢ witadu rzeczowego w formie nieodplatnej obejmujacego,

ILI Wartoé¢ towarow, gruntow lub nieruchomosci,

ILTI Wartosé pracy (ustug oraz robét budowlanych $wiadczonych nieodplatnie,

III. Koszty ogolne (okreslone w § 17 ust. 1 pkt 1) rozporzadzenia.

Jezeli operacja dotyczy zakresu wspierania wspdlpracy migdzy podmiotami wykonujgcymi dzialalnoéé gospodarcza na
obszarze wigjskim objetym LSR nalezy w kolumnie Numer podmiotu wspolnie wnioskujgcego o przyznanie pomocy
(kolumna 14) wpisa¢ w kazdym wierszu, do ktdrego wpisano koszty, numer przypisany w sekcji BII punkt 1 wniosku
dla podmiotu wspdlnie wnioskujacego.

Nalezy wyszczegdlnié zakres planowanych do realizacji robét, dostaw i ustlug wraz z okresleniem rzeczowych
jednostek miary.

Nalezy wymienié poszczegélne clementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadad
realizowanych w ramach operacji nalezy umiedcié w nagléwku kazdej czeici Zesrawienia rzeczowofinansowego
operacji w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementéw powinny byé wyodrebniane w sposob
umozliwiajacy wspolna weryfikacje calej grupy.
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Poszezegblne pozycje zadan lub grupy zadan realizewanych w ramach operacji nalezy opisaé w taki sposdb, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilo§é, liczba). Dopuszcza sig mozliwosé
ogolniejszego formulowania zakresu rzeczowego, np. ,.zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernik6w
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sklada si¢ na wskazany w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformulowan typu ,,np.”, , m.in”,
w1 inne”) oraz szczegblowe okreélenie parametrdéw tego sprzetu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okre$lenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikéw rzeczowych
poszezegblnych zadan, mozliwe jest odwolanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania
wskazaé odwolanie do danej pozycji opisu zadar.

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje wykonaé roboty budowlane
formuluje ich zakres w ukladzie odpowiadajgcym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Uwaga! Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypetniania Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla robét
budowlanych zawarte s w Zalgczniku nr 1 do niniejszej instrukeii.

Il. W ramach wkladu rzeczowege nalezy wymienié poszczegdlne clementy operacji, tj. zadania, ktére obejmuja
wkiad rzeczowy w postaci udostepniania towaréw gruntu lub nieruchomosci, sprzetu lub suroweéw oraz takie, ktérych
realizacja odbywa si¢ z udzialem pracy wiasnej,

Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, iz zadeklarowana warto$¢ wkladu rzeczowego powinna zostaé whasciwie
udokumentowana, Zeby na etapie rozliczenia operacji, mozliwe bylo uwzglednienie ww. kosztoéw w zakresie kosztéw
kwalifikowalnych. W zwigzku z tym niezb¢dne jest w trakcie realizacji zadan w zakresie pracy éwiadczonej
nieodplatnie lub ustig $wiadczonych nicodplatnie m.in. prowadzenie karty pracy oraz ustug Swiadczonych
nieodplatnie, kt6rej wzlr stanowi zalacznik do wniosku o platnodé. Karta ta zawiera dane dotyczace wykonawcy,
ewidencji czasu pracy, rodzaju wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjecia pracy.

Okreslenie wysokosci wkiadu rzeczowego w postaci udostepnienia sprzetu lub surowcéw powinno sie opieraé na
cenach rynkowych. Jezeli na rzecz operacji zostang udostgpnione surowce np. drewno na budowe wiezy widokowej
konicczne bedzie wskazanie ilodei oraz jakosci drewna. W przypadku udostepnienia sprzgtu komputerowego nalezy
bra¢ pod uwage jego parametry oraz zuzycie. Jezeli podmiot ubiegajacy sig¢ o przyznanie pomocy nie jest w stanie
okresli¢ wysokodci wkladu rzeczowego moze zwrécié si¢ do rzeczoznawcy, lecz nie ma takiego obowigzku.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze warto$¢ wkiadu rzeczowego moze zostaé poddana niezaleznej ocenie i weryfikacji.

Okreslenie wysokosci wkiadu rzeczowego w postaci udostepnienia nieruchomosci musi byé poswiadczone przez
niezaleznego wykwalifikowanego eksperta lub odpowiednio uprawniony organ, zgodnie z art. 69. ust. 1 akapit pierwszy
rozporzadzenia nr 1303/2013.!

II. Koszty ogblne sy limitowane. Nie mogg one przekroczyé 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych
pomniejszonych o wartoé¢ wkiadu rzeczowego (max 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ~
wiersz Suma I kolumna 5 ogélem).

Warto$¢ kosztéw ogblnych przekraczajsca ww. limit stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W wierszach od IV.1 i nastgpnych nalezy wpisa¢ sume kosztéw oddzielnie dla kazdego podmiotu wspdlnie
wnioskujacego, zgodnie z numerem przypisanych w sekcji B.II punkt 1. wniosku.

B.VL. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACIL.
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi szezegblowa charakterystyke zadad (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja IV wniosku).

Uwaga! Beneficjenci zobowigzani sg ponosi¢ wydatki kwalifikowalne dla zadan objetych operacja, z uwzglednieniem
procedur przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2015r.
poz. 2164}, (zwanej dalej ,,ustawa Pzp™), gdy wymég wynika z tej ustawy.

Ponadto, w ramach PROW 2014-2020 konieczne jest stosowanie zasad konkurencyjnosci wydatkéw przez
beneficjentow:

1) niebedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, w przypadku zaméwien
przekraczajacych warto$¢ 20 000 zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ushig (VAT) oraz

2) bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, w przypadku zaméwien
o wartosci réwnej lub nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 20 000 zt
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netto. W przypadku, gdy wartoéé zadania przekracza 30 000 EUR nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Jesli w zakres realizowanej operacji wehodza roboty budowlane, nalezy uwzglednié je w opisie zadan.

W przypadkuy, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy zalgczyl do wniosku kosztorys inwestorski
sporzgdzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i
podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz
planowanych kosztéw robot budowlanych okreflonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz.
1389), ktéry jest wymagany w przypadkach okreslonych w opisie tego zatacznika, nic ma koniecznosci wypelniania
kolumny 8 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyZ uszczegtowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty budowlane objete
kosztorysem w Zestawienin rzeczowo-finansowym operacji zostaly rozpisane na kilka zadan istnieje mozliwosé
uwzglednienia ich w jednej pozycji Opisu zadan. W kolumnie 1 Oznaczenie zadania nalezy wpisaé wiedy zakres
skumulowanych zadan np. LA.1. —LB.2.

W przypadku nie dotaczenia ww. kosztorysu podmiot ub1egajgcy sie o przyznanie pomocy formutuje roboty budowlane
w postaci syntetycznej (wykaz elementéw scalonych) i uimuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz
Opisie zadai (wypelniajac wszystkie kolumny).

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisaé oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacii podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np, LA.1,

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / reboty budowlane) nalezy w poszezegélne pozycje wpisaé zadania lub
grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki spos6b, aby mozliwa byla identyfikacja miernikéw rzeczowych
(jednostki miary, ilosé, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztéw oraz zasadnoé¢ zakresu
operacji.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostal sformutowany w sposéb
ogblny np. ,zakup zestawu komputerowego”, niezbgdne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co
sklada si¢ na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie
sformutowan typu ,,np.”, ,m.in.”, ,,i inne”).

W tej czeéci powinny sie rowniez zmaleZ¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakupywanych urzadzen jest np. wydajno$é/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji itd.

W kolumnie Numer pedmiotu wpdlinie wnioskujgacego o priyznanie pomocy nalezy wpisa¢ numer, ktory zostat
nadany w polu nr 2 sekcji IT wniosku.

W kolumnie Jednostka miary nalezy podaé jednostke miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mieé swoje
mierniki rzeczowe.

W kolumnie !l0& nalezy podag liczbe produktéw/ustug, wechodzgeych w sklad danej dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisaé ceng jednostkowg w zi.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawaé w kwocie netto.

W kolumnie Kwota ogbtem nalezy wpisaé iloczyn kolumn 5 1 6.

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi mozliwe jest podanie Zrédla ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu, ktdry nie jest
standardowy / powszechnie wystepujacy (np. stroje ludowe) lub danego zadania, obejmujacego koszty niestandardowe
oraz wskazaé informacje:

a) uzasadniajagce poniesienie danego kosztu, (dlaczego planuje si¢ ponies¢ dany koszt), pozwalajace zbada¢ jego
racjonalnosé,

b) uzasadniajace jego wysokos<,

) pozwalajace sprawdzi¢, ze nie zostaly przekroczone limity wskazane w rozporzadzeniu (w przypadku kosztow
ogblnych).

W odniesicniu do pracy $wiadczonej nieodptatnie w ww. kolumnie nalezy wskazaé réwniez rodzaj pracy lub ushug

planowanych do wykonania oraz liczbe godzin przewidzianych na dany rodzaj pracy wraz z uzasadnieniem.

Mozliwe jest rowniez dolaczenie kopu dokumentéw uzasadniajacych przyy.;ty poziom cen dla danego zadania {np.
wydruki z Internetu, itd.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, ktdérych poziom cen jest powszechme
znany. Zalgczenie tych dokumentéw znacznie przyspieszy weryfikacje racjonalnodci planowanych do peniesienia
kosztbw,
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Przedstawione przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dokumenty bedg podlegaly weryfikacji m.in.
w zakresie ich autentycznosci oraz sprawdzenia cen zadan obj¢tych oferta w niezaleznych #rddiach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnodci oraz racjenalnodci przedstawionego przez podmiot ubiegajacy sie o
przyznanie poemocy zakresu rzeczowego nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych Zrédel, podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze zostat poproszony ¢ przedstawienie oferty na realizacje takiego zadania albo
innych dokumentéw, na podstawie, ktérych dokonatl kalkulacji tego kosztu.

W przypadku, gdy podmioty zobowigzane do stosowania trybéw przewidzianych przez ustawe Prawo zaméwien
publicznych przeprowadzajg zaméwienie, ktorego warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30000 euro i jednocze$nie warto$¢ zadania nie przekracza 20 tys. z netto, jezeli posiadaja wlasne, wewnetrzne
regulacje dotyczace wylaniania wykonawcy/dostawcy/ustugodawcy na zadania — przedktadajg odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce zastosowanie tych regulacji (np. regulamin i wybrang oferte).

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obcyeh na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadaf, ktére nie wymagaly przedstawienia ofert wedhig kursu sprzedazy NBP z
dnia dokonywania wyliczefi, lecz nie pozniej niz data zloZenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank
Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy érednie
NBP.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposéb realizacji operacji stanowi podstawg do weryfikacji zasadnosci zakresu
i racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztéw. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne beda zmiany, o ile
zostang zaakceptowane przez UM.

Uwaga! Beneficjent bgdzie zobowigzany do przeprowadzenia konkurencyjnego wyboru wykonaweéw zadaf, zgodnie
z Zasadami konkurencyjnosci wydatkow w ramach PROW 2014-2020, stanowigcymi zalacznik nr 3 do umowy.
Szczegblowy opis zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcéw dostgpny jest takze na stronie internetowej ARIMR.
Obowigzek zapewnienia konkurencyjnego wyboru wykonawcéw dotyczy rowniez kosztéw ogdlnych, ponoszonych po
Zawarciu Umowy 0 pPrzyznaniu pomocy,

B.VIL INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku zalacza si¢ zalaczniki zgodnie z wykazem,

Zgodnie z § 19 ust. 4 rozporzadzenia mozliwe jest ztozenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokument6w niezbednych
LGD do oceny zgodnosci operacji z LSR oraz dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczace zgodnosci z LSR
1 lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty operacji, grupa docelowa itp. Dokumenty te nie beda
stanowily zatacznikdéw do wniosku (nie nalezy ich wykazywaé w czedci VIL wnioskuy, tj. Inne zatgezniki), a wige nie
beda podlegaly weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dolaczy¢ wykonane przez thumacza przysieglego
tlumaczenie danego dokumentu na jezyk polski,

Kopie dokumentéw, dofacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$é z oryginalem przez pracownika LGD,
samorzadu wojewddztwa, lub podmiot, ktéry wydal dokument, lub w formie kopii po$wiadczonych za zgodnogé
zoryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub
adwokatem.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM muszg byé w wyznaczonych do tego miejscach
opatrzone datg oraz podpisane przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo osobg reprezentujacy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo petnomocnika. Podpisy moga byé czytelne lub moze byé przystawiona
pieczg¢ imienna i zlozona parafa. Jefli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy nie jest osoba fizyczna
formularz wniosku w tej czesci powinien by¢ opatrzony pieczecia..

A. Zalacniki dotyczace podmiotu ubiegajgoego ¢ o proyznanie pomocy [SEKCIA OBOWIAZKOWA]
A, 1 Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujgea dziatalnoéc gospodarczg

Sckeja wypehiana w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna lub osoba
fizyczna prowadzaca dziatalnoéé gospodarcza.

1. Dokument tozsamosci — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopi¢ dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawieraé dane osobowe oraz
adres zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanic pomocy. Obywatele Polski zobowigzani sg zlozy¢ kopig
dowodu osobistego, a obywatele pozostatych paristw UE kopig karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu
ze zdjgciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, kiéry w danym kraju jest uznawany za dokument
tozsamodci i zawiera dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy bedacy Obywatelem Polski z jakiego$ powodu nie moze zataczyé kopii dowodu osobistego, moze zalaczyd
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kopi¢ paszportu wraz z za$wiadczeniem z wiadciwej Ewidencji Ludnosci o miegjscu zameldowania na pobyt czasowy
lub staly na podstawie, ktérego UM bedzie mogh potwierdzié miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego sie o
przyznanic pomocy.

W przypadku wspolnikéw spitki cywilnej nalezy zalaczyé kopie dokumentow tozsamodci kazdego ze wspdlnikéw
spolki.

2. Zaswiadczenie z wiasciwej Ewidencji Ludnoici o miejseu pobytu stalego lub czasowego, w przypadku,
gdy dowdd osobisty zostal wydany na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych z
dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewamienia i wrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z
ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono réine od miejsca zameldowania na
pobyt staly, wystawione nie wczedniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna, ktdrej adres zamieszkania
wpisany w czgéci B.IL pole 7. wniosku rézni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staly podanego w dokumencie
tozsamosci, nalezy dotgezy¢ do wniosku zadwiadczenie z whasciwej Ewidencji Ludnoéci (...).

W przypadku wspélnikéw spétki cywilnej nalezy zalaczyé dokument dla kazdego ze wspolnikow.

A.2 Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zioinoss
prawng

Sekcja wypetniana jest w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna lub
Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolnoéé prawna, lub dziatajacej na
podstawie przepiséw o stosunku Paristwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskicj, o stosunku Paristwa
do innych koScioléw i zwigzkéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnodci sumienia i wyznania, ktéra posiada
siedzibg na obszarze objgtym LSR lub prowadzi dziatalnosé na tym obszarze, z wytaczeniem wojewodztwa.

1. Umowa spétki lub statut spéldzielni, innej osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej ubiegajgcej si¢ o przyznanie pomocy — kopia.

Zalgeznik jest obowigzkowy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada wniosek o przyznanie pomocy.

W zaleznodci od formy prawnej podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy dotaczyé umowe (np. spotki)
lub statut.

Dokument powinien 2zawieraé informacjg, Ze operacja opisana we wniosku moze by¢ realizowana w zakresie objetym
dzialalnoscia podmiotu, a obszar, na ktérym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi dziatalnosé
obejmuje obszar objety LSR.

2. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowoSci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjng wystawione przez
Wojewod¢ lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczedniej ni2z 3 miesigce przed zlozeniem
wniosku o przyznanie pomocy — oryginat lub kopia.

W przypadku jednostek organizacyjnych kosciota np. parafii ww. zagwiadczenie wystawia wladciwy terytorialnie
Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwiazkéw wyznaniowych Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.

3. Dokument(-y) okreflajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolnosé prawng oraz posiadanie siedziby lub
prowadzenie dzialalnosci na obszarze objetym LSR przez jednostk¢ organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna — oryginal lub kopia.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestrow
nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce zdolnosé prawna podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy (np.
zaswiadczenie albo o§wiadczenie, 2e ma zdolno$¢ prawng wraz ze wskazaniem, ktéra ustawa jest podstawa powotania
podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy i prowadzenia przez niego dziatalnosci).

Dokument powinien zawiera¢ m.in, okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dzialalnodci.

A.3 Spotka cywilna

Sekcja wypelniana w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi dziatalnosé gospodarcza
w ramach spotki cywilnej.

1. Umowa spétki cywilnej — kopia.

Umowa spdlki oraz czas jej trwania musi by¢é zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, jednak w przypadku
operacji inwestycyjnych, nie krétszy niz okres zobowiazania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy
przyznania pomocy, tj. co najmniej 5 lat od dnia dokonania ptatnoéci koficowej. W przypadku, gdy czas obowiazywania
umowy spdtki nie zostal w niej okredlony, nalezy uznaé, iz jest ona wazna bezterminowo.
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Umowa spélki cywilnej powinna zawierat okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnodci, zgodnie z Polska Klasyfikacjg
Dziatalnosci (PKIY) oraz upowainienie wspélnika tej spotki do ubiegania sig¢ o pomoc w imieniu wspélnikéw (w
sytuacji, gdy do wniosku nie zostala zalaczona stosowana uchwata).

2. Uchwala wspélnikéw spélki cywilnej, wskazujyca strone, ktéra jest upowazniona do ubiegania si¢ o pomoc
w imieniu pozostalych strom, o ile porozumienie (umowa) spélki nie zawiera takiego upowaznienia (w przypadku,
gdy taka uchwala zostala podj¢ta) — oryginat lub kopia.

Nalezy zalaczy¢é w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano wspdlnika spotki cywilnej upowaznionego
do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspdlnikéw spolki cywilne;.

A.4 podmioty wspllnie wnioskujgce e prryznenie pomocy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ustl pkt 3
rozporzadzenia

1. Porozumienie zawarte na czas 0Znaczony, zawierajace pestanowienia dotyczace wspolnej realizacji operacii,
okreslone w § 10 ust. 2 rozporzadzenia- oryginat lub kopia

Zakgcznik skladany, jezeli podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy ubiega sie o pomoe w zakresie:

a. wspierania wspéipracy miedzy podmiotami prowadzacymi dziatalnosé gospodarczg na obszarze wiejskim objetym
L5R w ramach krotkich tafcuchéw dostaw w rozumieniu art. 2 ust. 1 akapit drugi lit. m rozporzadzenia nr
1305/20131,

b. wspierania wspélpracy miedzy podmiotami prowadzacymi dziatalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR w zakresie $wiadczenia uslug turystycznych,

¢. wspierania wspétpracy migdzy podmiotami prowadzacymi dziatalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR w zakresie rozwijania rynkéw zbytu produktéw lub ustug lokalnych, w tym ustug turystycznych,

Porozumienie powinno by¢ zawarte na czas oznaczony i zawiera¢ postanowienia dotyczace wspolnej realizacji operacii,
a w szczegolnosci:

- dane identyfikujace strony porozumienia;

- opis celéw i przewidywanych rezultatéw operacji oraz gléwnych zadan objgtych operacja;

- wskazanie strony, ktdra jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu pozostatych stron;
- budzet operacji uwzgledniajgey wkilad finansowy poszczegélnych stron.

Zawarte porozumienie 0 wspdlnej realizacii operacji, powinno mie¢ na celu zwigkszenie sprzedazy débr lub ushug
oferowanych przez podmioty z obszaru wigjskiego obj¢tego LSR przez zastosowanie wspélnego znaku towarowego lub
stworzenie oferty kompleksowej sprzedazy takich débr lub ustug,

B, Zatgeaniki wepdine
1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw - kopia
albo

Wniosek o wpis do ewidencji producentéw, o ktérej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidenciji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnoéci lub zaswiadczenie
o nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji producentéw - kopia

Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wskazany w sekcji B.II punkt 2. wniosku
powinien byé zgodny z numerem identyfikacyjnym podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wskazanym
w zataczonej Decyzji (...), ktory zostat nadany podmiotu ubiegajacego sig o przyznanie pomocy zgodnie z ustawg z
dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemic ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie platnosei (Dz. U. z 2015 poz. 807 i 1419). Jezeli podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy
nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy zlozy¢ odpowiedni wniosek o wpis do ewidencji i nadanie
numeru identyfikacyjnego we wiasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, a kopi¢ Wniosku dotaczyé do wniosku o przyznanic pomocy.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg si¢ podmioty realizujgce projekty wspélpracy w zakresie, o ktérym mowa w § 2
ust.1 pkt 3 rozporzadzenia' nalezy zalaczy¢ dokument odrebnie od kazdego z podmiotu ubiegajacego sig o przyznanie
pomocy bedacych strong porozumienia o wspdinej realizacji operacii.

2. Dokument albo dokumenty potwierdzajgce posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosei — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja jest trwale zwiazana z nieruchomoscia (tj. budowa,
odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie tercnu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych
posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci albo odbudowy, renowacji,
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restauracji albo remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowigcych wyposaZenie nieruchomodci, nalexy
zalaczy¢ dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja.

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposéb trwaly zwiazana z nieruchomoscia
(np. zakup strojéw, instrumentSw itp.) podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie ma obowigzku dostarczania
dokumentéw potwierdzajgcych prawo do dysponowania nieruchomescia.

Tytul prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:
O operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,

O operacja dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakéw lub Sciezek, jezeli operacja nie
obejmuje prac budowlanych.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢:
odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku, lub

wypis Z rejestru gruntéw, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku, lub

o o =

odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierad
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie), lub

O prawomocne orzeczenie sgdu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego zfozenia w sadzie), lub

O ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawieraé czytelne potwierdzenie jego zioZenia w sadzie),

0 wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomos¢, na ktérej realizowana bedzie operacja znajduje sie w posiadaniu zaleznym podmiotu
ubiegajacego sie o przyznanie pomocy dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do tej nieruchomosei, moze by¢:

0 umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co najmniej 5 lat liczac od
dnia dokonania platnodci ostatecznej albo 3 lata od dnia dokonania platnosci ostatecznej w przypadku operacji
obejmujacych tworzenic miejsc pracy przez MSP, wraz z dokumentem potwierdzajacym tytul prawny,

O inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny.

W przypadku, gdy planowana do realizacji inwestycja wigze si¢ z zajeciem pasa drogowego na cele niezwizzane
zbudows, przebudows, remontem, utrzymaniem i ochrona drég np. budowa obiektu infrastruktury turystycznej -
»witacza” w ramach zakresu wskazanego w polu B.IIL4.6 wniosku, nie jest mozliwe uzyskanie ww. dokumentéw
potwierdzajacych tytul prawny do nieruchomosci, W takim przypadku, zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 1.
o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r,, poz. 260, z péZn. zm.), podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zobowigzany jest do uzyskania dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do korzystania z pasa drogowego drogi
publicznej (zezwolenia na zajecie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej). Dokument ten musi zawieraé
wskazanie terminu, na jaki zezwolenie zostalo wydane, tj. okres, co najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania platnosci
ostateczne).

W zwiazku z udostgpnieniem przegladarki ksiag wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyzmanic pomocy jedynie numeru
elektronicznej ksiegi wieczystej, bez koniecznosci zataczania odpisu.

W zwigzku z powyzszym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien ustali¢, czy nieruchomesé, na ktorgj
bedzie realizowana operacja posiada elektroniczng ksiege wieczysta oraz uzyskaé informacje o jej numerze —
niezbednym do wyszukania informacji w przegladarce ksigg wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiegi
wieczystej, nalezy skontaktowadé sie z wlasciwym ze wzgledu na miejsce polozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym
— Wydzialem Ksiag Wieczystych.

3. O$wiadczenie wlasciciela(i) lub wspoélwlasciciela(i) nieruchomos$ci, Ze wyraza(ja) on(i) zgod¢ na realizacje
operacji bezpo$rednio zwigzanej z nieruchomoscis, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedacej w posiadanin zaleinym lub bedacej przedmiotem wspélwlasno$ci - zalacznik obowiszkowy w
przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomofcig lub wyposaienie —
oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie jest whadcicielem nieruchomosci, na ktérej
zamierza zrealizowaé operacje powinien zlozyé odwiadczenie wladciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci lub
posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacjg operacji trwale zwigzanej z nieruchomoscig w
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okresie realizacji operacji oraz w okresie zwiazania celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty
platnosci koncowej.

Zgoda na realizacjg operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana
z nieruchomoscig (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie teremu, zakup maszyn, sprzetu
lurzadzen wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposaZzenia do nieruchomosci albo
odbudowy, Tenowacji restauragji albo remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowiacych wyposazenie tej
nieruchomoéci, natomiast dana nieruchomo$é znajduje sie w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem
wspolwlasnosci.

Ww. zgoda na realizacj¢ operacji jest wymagana réwniez, w przypadku, gdy projekt dotyczy inwestycji liniowej np.
polegajacej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa polega
jedynic na oznakowaniu szlakéw lub $ciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie szlaku
TOWErowego.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspolwlasnosci odwiadczenie powinno zostaé zlozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwladcicieli.

W przypadku, gdy wladcicielem nieruchomosci jest wspdlnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest zozenie jednego
o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspétwlascicieli (na jednym formularzu).

4. Biznesplan w przypadku, gdy operacja obejmuje zakres, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, pkt 2-4 rozporzadzenia®
- oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

W przypadku, gdy pedmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy realizuje operacjg z zakresu, o ktdrym mowa w § 2 ust.
1, pkt 2-4 rozporzadzenia', zobowigzany jest przygotowaé (na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM)
i zlozyé wraz z wnioskiem Biznesplan.

Zalgczony do wniosku Biznesplan powinien byé kompletnie wypetniony we wszystkich wymaganych polach, dotyczyé
podmiotu ubiegajacego si¢ o pomoc, prowadzonej przez niego dziatalnoéci oraz planowanej przez niego operacji.

5. Oéwiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa — oryginal
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM.

Zalgcznik obowigzkowy dla podmiotu ubiegajacego sig o przyznanie pomocy, ktdry wykonuje dziatalnosé gospodarcza,
do ktorej stosuje sig przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej nalezy dotgezyé dokument:

- odrgbnie przez kazdego ze wspélnikéw, jako przedsigbiorcy prowadzacego dziatalnodé gospodarcza we whasnym
imieniu, oraz

- przez wspolnikéw tacznie w odniesieniu do przedsicbiorstwa prowadzonego w formie spatki cywilnej.

W przypadku podmiotéw realizujacych projekty wspdlpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 3
rozporzadzenia' Ofwiadczenie (...) powinien zlozy¢ odrebnie kazdy z podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy
bedacych strong porozumienia o wspélnej realizacji operacii.

W celu poprawnego wypelnienia ww. formularza podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien zapoznaé sig
zinformacjami zawartymi w instrukcji wypelniania Oswiadczenia (..), ktéra réwniez dostepna jest na stronie
internetowej UM,

Zataczony do wniosku ww. dokument wraz z jego zalgcznikami powinny zostaé poprawnie wypehione oraz podpisane
przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy lub pelnomocnika.

6. Formularze rozliczeniowe Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z ostatnich 12 miesigey poprzedzajacych miesige
Zlozenia wniosku o przyznanie pomocy (w przypadku, gdy podmioty ubiegajgce si¢ o przyznanie pomocy
prowadzacych dzialalnodé gospodarcza, ktoérzy w zwigzku z realizacja operacji planujy utworzenie / utrzymanie
miejsc(a) pracy ) - kopia

albo

Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o niezatrudnianiu pracownikéw (oryginal) wraz
z formularzem ZUS ZUA (w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi dzialalnosé

gospodarczy i w zwigzku z realizacjg operacji nie planuje utworzenia / utrzymania miejsc pracy ) — oryginat lub
kopia

Zatgeznik obowiazkowy dla podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy:
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a) realizujacego operacje w zakresie rozwoju przedsigbiorczodei na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$é w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013' przez
rozwijanie dziatalnogci gospodarczej

b) realizujgcego operacje w innym zakresie, o ile zadeklarowal we wniosku utworzenic / utrzymanic miejsca pracy
w wyniku realizacji operacji takze w zakresie innym niz okreslono w ppkt a}- b),

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty realizujgce projekty wspolpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2
ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia!, a w ramach operacji planowane jest utworzenie / utrzymanie miejsca pracy w wyniku
realizacji operacji, dokumenty wymagane odrebnie od kazdego z podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy
bedacych strong porozumienia o wspélnej realizacji operacii.

Nalezy zataczyé deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zatgcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)
za okres 12 miesiecy poprzedzajacych miesige zlozenia wniosku o przyznanie pomocy. Przedstawiane dokumenty,
zarbwno deklaracje ZUS DRA, jak i imienne raporty miesigczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny
byé podpisane przez platnika skladek (podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy) lub osobe upowazniong. Dotyczy
to réwniez podmiotéw zobowigzanych do przekazywania dokumentdéw do ZUS droga elektroniczna. W przypadku
prowadzenia dziatalnosci krécej niz rok, nalezy przedstawi¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zatacznikami
ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za wszystkie miesiace od momentu rozpoczgeia dziatalnosci).

Podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ale niezatrudniajacy pracownikéw,
czyli optacajacy skladki wylacznie za siebie lub za osoby wspolpracujace - zgodnie z zasadami obowigzujacymi w ZUS
- jest zwolniony z comiesigeznego obowigzku skladania deklaracji DRA. W zwigzku z powyiszym osoby te
zobowigzane s3 do zalaczenia do wniosku o przyznanie pomocy ostatniej ztozonej do ZUS deklaracji ZUS DRA wraz z
oswiadczeniem podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanic pomocy, ze od tego miesigea stan nie ulegt zmianie.

7. Dokumenty identyfikujace dotychczas istniejace miejsce pracy wraz z uzasadnieniem dla jego utrzymania
{(w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zwiazku z realizacjg operacji planuje utrzymanie
miejsc(a) pracy) — oryginat lub kopia

W przypadku realizacji operacji w zakresie innym niz okreslony w §2 ust. 1 pkt 2 lit. a i ¢ rozporzadzenia', w ktdrym
utrzymanie miejsca pracy nie jest elementem warunkujacym wyplate pomocy, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy ma mozliwo$é zadeklarowania, iz w ramach realizacji operacji utrzyma istniejgce miejsce(a) pracy. Deklaracja
bedzie podlegaé rozliczenin w ramach wniosku o platnosé.

W przypadku zadeklarowania, iz w ramach realizacji operacji zostanie utrzymane miejsce pracy, podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy przedklada wraz z wnioskiem dokumenty identyfikujace dotychezas istniejgce miejsce pracy
wraz z uzasadnieniem dla jego utrzymania.

Identyfikacja dotychczas istniejacych(ego) miejsc(a) pracy dokonywana moze by¢ na podstawie takich dokumentdw jak
m.in.:

- umowa o prace wraz z zakresem czynnosci,
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA),

- lista'y plac z wyszczeg6lnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu optaconych:
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

- inne dokumenty identyfikujgce istniejace micjsce pracy i niewyszczegdlnione powyzej.

8. O$wiadczenie podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy o nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginat
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM — oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez
UM albo Zaéwiadczenie(a) o pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie, jakie podmiot ubiegajacy si¢
o przyznanie pomocy otrzymal w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoe oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat -
kopia.

Of$wiadczenie (...) nalezy zalaczyé w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy w okresie
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie uzyskal pomocy publicznej
przyznawanej zgodnie z zasadg de minimis, w szczegblnoéci w mysl, rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis {(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 1.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9) oraz rozporzadzenia Komisji (UE} nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi §wiadczone w ogolnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L
114 z 26.04.2012 roku, str. 8).
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Oéwiadczenie nalezy sporzgdzié¢ na formularzu udostepnionym przez UM,

Zaswindczenie(a) (...) nalezy zalgczyé w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy w okresie
obejmujgcym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe uzyskal pomoc publiczna
przyznawang zgodnie z zasady de minimis, w szezegblnodci w my§l rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 w
sprawic stosowania art, 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 z 24122013, str. 1) oraz rozporzadzenia Komisji (UE) NR 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsigbiorstwom wykonujacym ushugi $wiadczone w ogélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z
26.04.2012 roku, str. 8).

W przypadku, gdy pomoc de minimis udzielona byla na warunkach okre$lonych w rozporzgdzeniu Komisji (WE)
Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Trakiatu do pomocy de minimis (Dz, Urz. UE
L 379 z28.12. 2006 roku, str. 5 z péZn. zm.), nalezy zataczy¢ za§wiadczenie sporzadzone wg wzoru obowigzujacego do
14.11.2014 r. tj. przed nowelizacja rozporzadzenia z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354, ze zm.), wprowadzajacych nowe
wzory formularzy.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty realizujace projekty wspélpracy w zakresie, o ktérym mowa w § 2
ust.1 pkt 3 rozporzadzenia' dokumenty sg skladane przez kazdego z podmiotéw wspdlnie wnioskujacego o przyznanie
pomocy bedacego strong porozumienia o wspdlnej realizacji operacji.

9. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomocy de minimis — oryginat lub

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomocy de minimis przez przedsi¢biorce
wykonujjcego uslugg swiadezong w ogblnym interesie gospodarczym — oryginat

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacje operacji ubiega sie podmiot gospodarczy w
zwiazku z prowadzong dziatalno$cis.

Formularz nalezy przygotowaé w oparciu o wzoty stanowiace zalacznik nr 1 i zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajacego rozporzadzenia w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sig o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 poz. 1543), zgodnie z instrukcja ich wypelniania
(odnoszaca sig do czesci D formularza).

10. Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jeieli jej wydanie jest wymagane odrgbnymi przepisami — oryginat lub
kopia

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okreslana, jako ,decyzja §rodowiskowa” wydawana jest na
podstawie:

O ustawy z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostgpnianin informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczetistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na érodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235, z
pdin. zm),

O rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsigwzie¢ mogacych znaczgco
oddziatywa¢ na srodowisko (Dz. U. z 2010 1. Nr 213, poz. 1397, z poin. zm.).

Ocena oddziatywania na srodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddzialywania na $rodowisko ma dostarczyé
podejmujacemu decyzje organowi administracji publicznej informacji, czy ingerencja inwestycji w srodowisko zostata
zaplanowana w sposob optymalny i czy korzysci wynikajace z jej realizacji rekompensujg straty w érodowisku, jakie
zwykle sg niemozliwe do uniknigcia.

Wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed uzyskaniem réznego typu innych decyzji
wymienionych w art. 72 ustawy o udostgpnianiu informacji o érodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
wochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji
o0 pozwoleniu na budowe, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej itp.

Decyzja srodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, Ze nic shuzy od niej odwolanie w administracyjnym toku
instancji.
11. Dokumenty potwierdzajace, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobmym do operacfi, ktéry zamierza
realizowaé

— kopia albo
b) pesiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktéry zamierza realizowaé — kopia albo
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¢) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktéry zamierza realizowaé, jezeli jest osoba
fizyczng — kopia albo d. wykonuje dzialalno§¢ gospedarcza odpowiednig do przedmiotu operacji, ktoéra zamierza
realizowaé — kopia

Zalgcznik wymagany w przypadku, gdy potwierdzi on spelnienie warunkéw przyznania pomocy.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg si¢ podmioty realizujace projekty wspdlpracy w zakresie, o ktérym mowa w § 2
ust.] pkt 3 rozporzadzenia' dokument wymagany odrebnie od kazdego z podmiotéw ubiegajacych si¢ o przyznanie
pomocy bedacych strong porozumienia o wspélnegj realizacii operacji.

12. O$wiadczenie o kwalifikowalnoéci VAT dla podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy bedacego osobg
prawng lub jednostky organizacyjng nieposiadajacy osobowosfci prawnej, jezeli podmiot ubiegajacy sie
o przyznanie pomocy bedzie ubiegal si¢ o wigczenie VAT do kosztéw kwalifikowalnych, albo

Oswiadczenie o kwalifikowalnodei VAT dla podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy bedacego osoby
fizyczng, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy be¢dzie ubiegal si¢ 0 wlaczenie VAT do kosztéw
kwalifikowalnych

— oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM,
Nalezy wypelni¢ jeden z nizej wymienionych zalgcznikéw.

Uwaga! Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nic wypehil jednego z zalgeznikéw oraz nie wypehnit
kolumny 6,19,12 Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji we wniosku oznacza to, ze nie ubiega si¢ o zaliczenie
podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych,

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga zlozenia oéwiadczenia woli przez wiecej niz jedna
osobe, ww, o§wiadczenie moze zostaé wypelnione przez kilku reprezentantéw podmiotu (na jednym formularzu).

Nalezy zwrobcié, uwagg, ze w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zamierza zaliczyé VAT do
kosztéw kwalifikowalnych operacji powinien wystapi¢ o indywidualng interpretacje w zakresie interpretacii prawa
podatkowego do organu upowaznionego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
{Dz. U. z 2015 poz 613, z pozn. zm.) — w sprawie braku mozliwosci odzyskania podatku VAT.

Zalacznik ten bedzie obowiazkowy na etap-ie ubiegania si¢ o refundacje w przypadku operacji:
a. realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o platno$é ostateczna,
b. wieloetapowych — wraz z pierwszym wnioskiem o platnos¢ posrednia.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajs si¢ podmioty realizujace projekty wspdlpracy w zakresie, o ktérym mowa w § 2
ust.1 pkt 3 rozporzgdzenia' dokument wymagany odrebnie dla kazdego z podmiotéw ubiegajacych sie o przyznanie
pomocy bedacych strong porozumienia o wspdlnej realizacji operacji.

13. Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom cen dla danego zadania (np. wydruki z Internetu, itd.)

Dokumenty wymagane w przypadku débr niestandardowych, kt6re nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym. Rodzaj
dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zrédlem pozyskania informacji o cenie wskazanym w czgéci wniosku VI
w kolumnie 8 Uzasadnienie/Uwagi Zrédio ceny i marka, typ lub rodzaj Parametr(y) charakteryzujgce(y) przedmiot (np.
wydruki ze stron internetowych, kopie stron katalogéw, pisemne informacje od dealerdw, itp.)

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny byé parafowane przez
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomeocy.

14. Wycena rzeczoznawcy okreslajaca warto$é rynkows wkladu rzeczowego w postaci udostgpnienia
nieruchomosci — oryginal albo kopia.

Zatacznik obowigzkowy tylko w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje wniesé¢ wktad
rzeczowy w formie w formie robot budowlanych, towaréw, ustug, gruntéw i nieruchomoéci.

Uwaga!

Zgodnie z art. 69 rozporzadzenia nr 1303/2013, w przypadku udostgpnienia gruntu lub nieruchomoséci wartoéé wkiladu
musi zosta¢ musi by¢ poswiadczana przez niczaleznego, wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie upowaimiony organ
urz¢dowy i nie przekracza limitu 10 % laemych wydatkoéw kwalifikowalnych dla danej operacji,

W przypadku udostgpnienia pomieszczenia w ramach realizacji projektu nalezy ustalié, czy obowiazuja oficjalne stawki
czynszu za wynajem takiego pomieszezenia i jezeli tak, to, jaki podmiot byl whasciwy do okre§lenia tych stawek.
podmiot ten mozna uznaé za uprawniony do potwierdzenia wartosci takiego wkladu (w praktyce potwierdzenie moze
wynikaé ze stesownego dokumentu w tym zakresie wydanego/ogloszonego przez ten podmiot),

W przypadku udost¢pnienia dla potrzeb projektu przez gminng jednostke samorzadu terytorialnego, pomieszczenia
w budynku gminy wchodzacego w sklad zasobu nieruchomosci gminy, warto$¢ wkladu w tym zakresie moze byé
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potwierdzona przez rade gminy, ktéra jest organem uprawnionym do podejmowania uchwal w sprawie
wydzierzawiania lub wynajmowania nieruchomodci (tzn. stosowana uchwala rady gminy moze potwierdzaé tg
okolicznosé). Nalezy umaé, ze zasady najrmu lub dzierzawy nicruchomosci gminy na czas oznaczony nie dluzszy niz 3
lata, mogg by¢ okreglane przez wojta gminy (oczywiscie za zgodg rady gminy).

Jezeli chodzi o organy uprawnione do okreslenia stawek czynszu za powierzchni¢ uzytkows lokali wehodzgeych w
sklad publicznego zasobu mieszkaniowego stawki czynszu w takich lokalach ustala wiajciciel. Za publiczny zaséb
mieszkaniowy nalezy rozumieé lokale wchodzgce w skiad mieszkaniowego zasobu gminy albo lokale stanowigce
wihasnodé innych jednostek samorzadu terytorialnego, samorzadowych osob prawnych tych jednostek, Skarbu Panstwa
lub panstwowych 0sdb prawnych.

Jezeli wladcicielem jest jednostka samorzadu terytorialnego, stawki czynszu ustala organ wykonawczy tej jednostki:
w przypadku gminy — jw. a w przypadku pozostatych jednostek samorzadu terytorialnego — zgodnie z uchwala
odpowiednio rady powiatu lub sejmiku wojewddztwa w sprawie zasad wynajmu lokali mieszkalnych stanowiacych
wlasnodé tych jednostek lub wlasnosé samorzadowych oséb prawnych.

Ponadto gminy, sa obowigzane do ogtaszania, co roku, w wojewddzkim dzienniku urzedowym, zestawienia danych
dotyczacych czynszéw najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego, przy
wykorzystaniu danych przekazywanych przez zarzadeéw nieruchomosci, danych whasnych, danych przekazanych przez
wihascicieli i lokatoréw oraz organizacje ich zrzeszajace, jak réwniez danych pochodzacych z innych zrédet.

W przypadku nieruchomosci bedacej wlasnoscia osoby fizycznej, ktdra udostepnia lokal uzytkowy wchodzacy w sktad
nieruchomosci stanowigcej whasnodc tej osoby, wartodé nieruchomosei moze byé okreslona przez rzeczoznawce
majatkowego.

W przypadku udostepnienia ziemi lub nieruchomosci przewiduje si¢ poswiadczenie wartosci wkladu nie tylko przez
odpowiednio uprawniony organ, ale réwniez przez niezaleznego wykwalifikowanego eksperta.

W przypadku okreélania wartosci wkiadu polegajacego na udostepnieniu nieruchomodci na realizacje operacji
obejmujgcej zadania nieinwestycyjne, niebgdacej pomieszczeniem (pole, fgka, itp.) konieczne jest uzyskanie opinii
przez niezaleznych ekspertow w dziedzinie rolnictwa np. doradeéw rolnodrodowiskowych, doradcéw rolnych.

Dopuszczalne jest dostarczenie ww. dokumentu wraz z wnioskiem o platnos$é, w kiérym zostang przedstawione do
refundacji ww, koszty.

15. Wycena okreslajgca wartosé rynkows zakupionego uzywanego sprzetu lub wyposaienia o charakterze
zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujgcych zakup uzywanego sprzetu o charakterze
zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego) — oryginal albo kopia

W przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszezalny jest zakup uzywanego sprzetu
o charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyklad: wyposazenie
muzeum, regionalne przedmioty, stroje). Beneficjent zalagcza Wyceng wraz z opinia bieglego rzeczoznawcy
posiadajgcego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, wyposaZenia lub zabytkéw z faktury jest wyzsza od ich wartosci
rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, koszt zakupu tego sprzetu moze byé uznany za kwalifikowalny
jedynie do wysokodci ustalone] przez rzeczoznawce. '

16. Potwierdzemie niekomercyjnego charakteru operacji - Obliczenie wartoici biezacej netto — oryginat
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

Zalgeznik wymagany w celu wykazania, iz operacja nic bgdzie miala charakteru komercyjnego, tj. nie bedzie
generowata zysku, a kalkulacja przychodéw bedzie uwzgledniata wylacznie niezbedne dia danej operacji koszty.

Obliczenie wartosci biezacej netto nalezy wypeni¢ zgodnie z informacjami pomocniczymi zawartymi w zataczniku nr
2 do niniejszej instrukcji.

17. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia.

Nalezy doigczyé do wniosku w sytuacji, gdy podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy bedzie reprezentowat
w stosunkach z UM pelnomocnik.

Dane dotyczgce pelnomocnika, zawarte we wniosku w sekcji B.IL punkt 10., muszg byé zgodne z danymi zawartymi
w zalgezonym pelmomocnictwie. Pelnomocnictwo musi mieé forme pisemna i okreslaé w swojej treéci w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik ma umocowanie. Wlasnorgczno$é podpiséw musi
by¢ potwierdzona przez notariusza.

18. Informacja o numerze wyodr¢bnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub spéldzielczg
kas¢ oszczgdnoSciowo—kredytows w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o
zaliczk¢ albo wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji - oryginat lub kopia
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Dokument obowigzkowy w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o prefinansowanie
operacji.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowiazkowo nalezy zlozyé do UM
aktualny dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).

19. Inne pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje potwierdzajyce spelnienie warunkéw przyzmania pomocy
(w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrg¢bne przepisy do realizacji operacji)

W przypadku, gdy do realizacji operacji wymagane jest odrgbnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwoleii
lub decyzji (niewymienionych w sekcji B.VII), nalezy odznaczy¢ wskazany punt a w miejscach do tego wyznaczonych
wpisa¢ wszystkie zataczone do wniosku dokumenty, wynikajace z ww. punktu.

Przykladowe pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje:
Regulamin korzystania z inkubatora przetwdrstwa lokalnego produkiow rolnych - oryginat lub kopia

Dokument wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresie rozwoju przedsigbiorczoéci na obszarze wiejskim
objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é w rozumieniu art, 2 pkt 19 rozporzadzenia
nr 1303/2013! przez tworzenie lub rozw¢j inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych
przedsi¢biorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/2002, w ktérych jest prowadzona
dziataino$¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji Zywnosci pochodzenia ro$linnego lub zwierzecego lub
wprowadzania tej Zywnosci na rynek, przy czym podstawa dzialalnoscei tego przedsiebiorstwa jest przetwarzanie.

- Decyzia wydana przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadiu, gdy operacia obefmuje dzialalnosé w
zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucii ywnosei pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub wprowadzania
tej 2ywnosci na rynek)

Dokument skfadany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a. rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objgtym strategia rozwoju lokalnege kierowanego przez
spolecznod¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013? przez tworzenie lub rozwéj inkubatorow
przetwoérstwa lokalnegoe produktéw rolnych bgdacych przedsigbiorstwami spozywezymi w rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia nr 178/2002, w ktérych jest prowadzona dziatalnosé w zakresie produkeji, przetwarzania lub
dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzgeego lub wprowadzania tej Zywnosci na rynek, przy czym
podstawa dzialalnoéci tego przedsiebiorstwa jest przetwarzanie,

b. innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja bgdzie realizowana w ramach rozwijania dziatalnoéci gospodarczej, dla
prowadzenia, ktérej odrgbne przepisy prawa przewiduja obowiazek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii,

- Opinia wydana przez Powiatowego Inspektora Sanitarnege (w przypadku, gdy operacia obejmuje dzialalnodé w
zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji Zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzgcego lub wprowadzania
tej Zywnosci na rynek)

Dokument skfadany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a. rozwoju przedsigbiorczoéci na obszarze wiejskim objgtym strategi rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznodé w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013! przez tworzenie lub rozwéj inkubatoréw
przetwérstwa lokalnego produktéw relnych bgdgcych przedsigbiorstwami spozywezymi w rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia nr 178/2002, w ktdrych jest prowadzona dziatalno$é w zakresie produkeji, przetwarzania lub
dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek, przy czym
podstawa dziatalnoéci tego przedsigbiorstwa jest przetwarzanie,

b. innym, niz wskazany w pkt a}, o ile operacja bedzie realizowana w ramach rozwijania dziatalnosci gospodarczej, dla
prowadzenia, ktorej odrgbne przepisy prawa przewiduja obowiazek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

- Zafwiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostkg samorzgdu terytorialnego obowigzang do
prowadzenia odpowiedniego typu szkdl i placéwek publicznych, zgodnie z przepisami o systemie oswiaty - oryginal lub
kopia albo Zezwelenie wydane na podstawie art. 58 ust. 3 aibo art. 59 a ww. ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o
systemie oSwiaty

2 rozporzadzenie Parlamentu Buropejskiego i Rady(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 1. ustanawiajacego wspélne przepisy
dotyczgee Euwropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 1., str. 320, zpdzn. zm.)
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Dokument wymagany w przypadku, gdy realizacji operacji polegajace] na rozwijaniu dziatalno$é podlegajaca
przepisom o systemic o$wiaty (Zgodnic z ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.- tj. Dz. U, 22015 r,, poz.
2152 zpbZn. zm.).

- Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektéw, o ktbrej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1.
o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2014r. poz. 196, z pdén. zm,) (w przypadku, gdy w ramach prowadzonej
dzialalnesci podmioct ubiegajgcy sig o przyznanie pomocy swiadezy ushugi polegajgce na udostgpnianiu miejsc
noclegowych, wystawione nie wezesniej niz 3 miesige przed zloieniem wniosku o przyznanie pomocy)

Dokumenty skladany w przypadku przedsigbiorcow, ktdrzy $wiadcza ushugi turystyczne polegajgce na udostepnianiy
miejsc noclegowyveh w innych obiektach oraz rolnikéw wynajmujacych pokoje w gospodarstwie rolnym.

Dokument jest skladany réwniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanych z budows, odbudowa lub oznakowaniem malej infrastruktury turystycznej, ktére nie sa bezposrednio
zwigzane z twotzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sq realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnogci,
w ramach, kt6rej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy $wiadczy ustugi polegajgce na udostgpnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktérych moga by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali éwiczen dla
turystdw w zwiazku z dzialalnodcia prowadzong w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca
krotkotrwalego zakwaterowania.

Przedstawienie ww. za§wiadczenia wraz z wnioskiem o platnoé¢ ostateczng dopuszezalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgloszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np.
polegajacej na jego budowie.

- Przyrzeczenie zaszeregowania obiekiu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie art. 39a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych lub decyzja okreslajgca kategorie obicktu hotelarskiego,
nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2014r. poz.
196, z poin. zm) (w przypadku, gdy w ramach prowadzone drialalnosci gospodarczej Podmiot ubiegajgcy sie
o przyznanie pomocy swiadczy ustugi polegajgce na udostgpnianiu miejsc noclegowyeh, wystawione nie wezesniej niz
3miesigce przed dniem zfozenia wniosku o przyznanie pomocy)

Dokumenty sktadany w przypadku przedsigbiorcéw, ktérzy $wiadczg ustugi turystyczne polegajace na udostepnianiu
miejs¢ noclegowych w obicktach hotelarskich. Zgodnie z ww. ustawg za obiekty hotelarskie uznaje sie: hotele, motele,
pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokument jest wymagany réwniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki tub rekreacji
zwigzanym z budowa, odbudowg lub oznakowaniem malej infrastruktury turystycznej, ktére nie sg bezposrednio
zwigzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sg realizowane w zwiazku z wykonywaniem dzialalnosci,
w ramach, ktorej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy $wiadczy ushugi polegajace na udostgpnianiu miejsc
noclegowych w obiektach hotelarskich, w ktdrych moga by¢ éwiadczone ushugi hotelarskie np. urzadzenie sali éwiczeh
dla turystébw w zwigzku z dziatalnoscig prowadzona w ramach PKD 55.20.Z Obickty noclegowe turystyczne i miejsca
krétkotrwatego zakwaterowania.

Osoba fizyczna, ktora w zwiazku z realizacjg operacji planuje podja¢ dziatalnosé gospodarcza (pierwsza rejestracja)
dokument przedstawia wraz z wnioskiem o platno$é ostateczng.

Przedstawienic ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem o platno$é ostateczng dopuszezalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgloszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np.
polegajacej na jego budowie.

C. Zataceniki dotyczace robdt budowlanych
1. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia.

Jedli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowiazany do stosowania ustawy Pzp oraz jednoczesnie
planowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy wartoé robdt budowlanych przekracza wyrazona w
zlotych rownowarto§¢ kwoty 30 000 euro — do wniosku zalgcza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawic okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskicgo, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Jesli podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy nic jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp lub planowana przez
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy warto$é rob6t budowlanych nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro (w przypadku robét, w odniesieniu, do ktérych podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp) — do wniosku moze, (lecz nie ma obowigzku) zalaczyé kosztorys
inwestorski sporzadzony zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...). W takim przypadku kosztorys mozZe zostat
sporzadzony w sposob inny niz okre$lono w ww. rozporzadzeniu. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz kosztorys
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sporzadzony w inny sposéb niz okreélono to w ww. rozporzadzeniu powinien byé kompletny i umozliwiad
identyfikacje oraz ocene projektu budowlanego. Zakres elementéw, ktdre powinien zawieraé kompletny i dopuszezalny
jako zalgcznik do wniosku kosztorys, zawarty jest w zalgezniku nr 1 do niniejszej instrukeji.

W przypadku, gdy ww. podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres
tych robét dotyczy prostych prac, dla ktérych ocena zasadnosei zakresu oraz racjonalnosci kosziow mozliwa jest bez
wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie dostgpnych informacji), to zakres robdt budowlanych
formutuje w ukladzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych i wimuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji oraz Opisie zadai.

W takim przypadku w Opisie zadan w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ Zrodia, na podstawie, ktorych
oszacowano wysoko$é planowanych do poniesienia wydatkéw oraz dla utatwienia procedowania — dolaczy¢ kopig
dokumentéw uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu} poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Informacje dotyczace sposobu rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane zostaly zawarte
w Zalaczniku nr I do niniejszej instrukeji.

2. Decyzja o pozwoleniu na budowe— oryginat lub kopia.
Jezeli na podstawie przepiséw prawa budowlanego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen — kopia

Rodzaje obiektéw budowlanych lub robét budowlanych, ktérych wykonanie wymaga wezesniejszego uzyskania decyzji
o pozwoleniu na budowe okreéla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409, z poZn.
zm.). Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robét budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na
budowe moga byé whasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna si¢ zwrécié majac ustalony
zakres robét planowanych do realizacji w ramach operacji.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wezedniejsza niz 3 lata od daty zlozenia wniosku, podmiot ubiegaigcy sie
0 przyznanie pomocy zostanie wezwany do poswiadczenia aktualnosci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub
okazanie strony dziennika budowy.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czgsto dlugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga
wykonania stosownych uzgodniefi lub uzupetnien — najczgsciej okres ten jest nie krétszy niz jeden miesigc. Planujge
wystgpienie z wnioskiem o przyznanie pomocy nalezy wigc uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia
projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg oraz dodatkowo czas, w ktérym decyzja
stanie sie ostateczna (najczeéciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg nalezy wystapi¢
odpowiednio wczesnie. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie dysponuje ostatecznym
pozwoleniem na budowg w dniu skladania wniosku, decyzj¢ taka powinien dostarczy¢ najpézniej na etapie skiadania
I wniosku o platnosé. Decyzja o pozwoleniu na budowe nie musi byé decyzja ostateczng.

Decyzje nalezy zlozyé ze wszystkimi zalacznikami, na podstawie ktorych zostala wydana np. wraz z projektem
budowlanym.

3. Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej — oryginat lub kopia

Decyzjg o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej zatacza sig, jezeli podmiot ubiegajacy sig¢ o przyznanie pomocy
na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w
zakresie drég publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 687, z péZn. zm.) zostal zobligowany do jej uzyskania. Koniecznosc
wydania decyzji wystapi m.in. w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy planuje poszerzenie
pasa drogowego na czes¢ dziatek nienalezacych do niego, a plan zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten
teren pod drogi publiczne. Wéwczas nie bedzie wymagane pozwolenie na budowe albo zgloszenie, gdyz decyzja o
zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dot. prawa budowlanego.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,zaprojektuj-wybuduj”, dla ktorej wlasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonaino-uzytkowego, decyzja jest sktadana wraz z wnioskiem o platnosé.

4, Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wiasciwemu organowi - kopia, wraz z: oSwiadczeniem, e
w ferminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiarn wykonania robdt budowlanych, wialciwy organ nie wniosl
sprzeciwu — oryginat

lub potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniésl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budewlanych — kopia.

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinna zostaé ztozona wraz z kopia dofaczonych do
zgloszenia zatacznikéw.

Zalaczniki te dotycza operacji, na realizacje, ktérych nie jest wymagane pozwolenie na budowg, lecz dokument
zgloszenia zamiaru wykonania robt budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji
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zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych oraz wykaz dokumentéw zalaczanych wraz z tym zgloszeniem
okrefla ustawa Prawo budowlane. Zataczniki skladane wraz ze zgloszeniem zamiaru wykonania rob6t budowlanych
nalezy dolaczyé do wniosku. Na podstawie tych zalgcznikéw nastapi sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robét
odpowiada zakresowi robot objetych wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomigedzy data dor¢czenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego, a data zlozenia
whiosku jest dluzszy niz 30 dni nalezy dotgezyé Oswiadezenie wnioskodawcy, ze w ciggu 30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robdt budowianych, wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych - oryginat.

W przypadky, gdy okres pomiedzy data dorgczenia zgioszenia a datg zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni nalezy
dotaczy¢é Kopig zaswiadczenia wydane przez wiasciwy organ, e nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robdt budowlanych powinno zawieraé czytelne potwierdzenie jego zlozenia
we wiasciwym urzedzie.

5. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczgqee umiejscowienia operacji (w przypadku,
gdy projekt budowlany nie jest przedkladany) — oryginat lub kopia.

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacjg zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji
i planowanych rob6t oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru rob6t. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
podmiot ubiegajacy sig 0 przyznanie pomocy moze skopiowaé z projekiu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robét budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania
robGt oraz rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dhugosé, szeroko$é, wysoko$é), na podstawis, ktérych
mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robét i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szezeg6lnie sytuacji, gdy planowany
jest przykladowo remont polaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji podmiot ubiegajgcy
si¢ 0 przyznanie pomocy moze wykonaé te rysunki samodzielnie, lecz moze byé poproszony o uzupetnienie rysunkéw
o niezbedne wymiary i opisy.

D. Zataemniki dotyczace nastepstwa prawnego lub zbycia gospodarstwa rolnego lub jego czic albo nabywey
praedsigbiorstwa lub jego czeic

1. Dokument potwierdzajgcy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego albo Dokument potwierdzajycy nabycie
gospodarstwa rolnego lub jego czeéci albo nabywcey przedsi¢biorstwa lub jego czesci - oryginat lub kopia

W przypadku nastgpstwa prawnego bgdacego wynikiem $mierci beneficjenta, nalezy zalgczy¢é:

prawomecne postanowienie sadu o stwierdzeniu nabycia spadku, albo wypis z notarialnego aktu poswiadczenia
dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktérym mowa w przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1158, z péZn. zm.).

Jezeli nie zostalo zakoficzone postgpowanie sadowe o stwierdzenie nabycia spadku, spadkobierca dotacza do wniosku

zadwiadczenie sgdu o zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo kopig wniosku o stwierdzenie

nabycia spadku:

O potwierdzona za zgodno$é z oryginalem przez sad albo

O potwierdzong za zgodno$é z oryginalem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM wraz
z potwierdzeniem nadania tego wniosku w polskiej placéwee pocztowej operatora publicznego albo kopia tego
potwierdzenia poswiadczong za zgodnosé z oryginatem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM.

Uwaga! W powyzszym przypadku spadkobierca przekazuje UM prawomocne postanowienie sadu o stwierdzeniu
nabycia spadku w terminic 14 dni od dnia uprawomocnienia si¢ tego postanowienia lub zarejestrowany akt
poswiadczenia dziedziczenia sporzadzony przez notariusza w terminie 14 dni od dnia wpisu tego aktu do rejestru aktéw
dziedziczenia.

Jezeli z postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, Ze uprawnionych do nabycia spadku jest wiecej niz
jeden spadkobierca, spadkobierca, ktéry ztozyl wniosek o przyznanie pomocy dotgeza do tego wniosku oéwiadczenia
pozostatych spadkobiercow, ze wyrazaja zgode na przyznanie pomocy temu spadkobiercy,

Jezeli z postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wiecej niz
jeden spadkobierca, spadkobierca, ktéry ztozyt wniosek o przyznanie pomocy dotacza do tego wniosku o$wiadczenia
pozostatych spadkobiercow, ze wyrazaja zgode na przyznanie pomocy temu spadkobiercy,

2. Oswiadezenie Nastgpcy prawnego Beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowiszki beneficjenta
wynikajjce z umowy przyznania pomocy - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

PROW 2014-2020_19.2/2z Strona 42 z 48



Nabywea / Nastepca prawny albo osoby reprezentujace Nabywcg / Nastgpce prawnego (jednostki prawne / jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowoéci prawnej) albo, jesli Nabyweca / Nastgpca prawny udzielil stosownego
petnomocnictwa, ustanowiony pelnomocnik, po zapoznaniu sig z treécia o§wiadczenia, sktada w wyznaczonym miejscu
pieczeé imienng i podpisy albo czytelne podpisy 0s6b reprezentujacych.

3. Umowa przejecia dlugu — w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest Nabywca
gospodarstwa Beneficjenta lub jego czgéci i nie zostala zrealizowana przez ARIMR platnoéé na rzecz Beneficjenta —
kopia.

E. Inne ztacniki

podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy moze wpisaé oraz zalaczy¢ do wniosku zataczniki, kiére w jego opinii sg
niezbedne pracownikowi UM do oceny wniosku, a ktérych nie wyszczegélniono w sekeji B.VIL A oraz B.

W pole RAZEM nalezy wpisaé sumg zatacznikéw zataczonych do wniosku.
VIII, OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY.

Nalezy wypei¢ Pola 1a. oraz 1b. w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wnioskuje o wyplate
zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania,

Przed podpisaniem sekcji B.VIIT Oéwiadczenia (...) nalezy zapoznaé si¢ z informacjami zawartymi m.in. w ninicjszej
instrukcji a takze zapoznaé si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreflonymi w przepisach wymienionych w ww.
sekcjl.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatacznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym, Skutki sktadania falszywych o$wiadczen wynikaja z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz U. Nr 88 poz. 553, z péZ.zm.).

Po zapoznaniu sig z trescig sekeji B.VIII wniosku nalexy wpisaé w polu miejscowo$¢ i data: miejscowosc, datg w
formacie dzief-miesiac-rok oraz w polu: podpis podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy albo oséb
reprezentujgcych podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albe pelnomocnika zlozyé w wyznaczonym
miejscu pieczgé imienng i paraf¢ albo czytelne podpisy ww. oséb.

Nalezy pamieta¢é o obowiazkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW, za poérednictwem LGD w ramach realizacji LSR, zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksigdze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek i biuletynow) oraz na
plakatach na temat $rodkéw i dzialath wspétfinansowanych przez EFRROW nalezy zamiesci¢ wyraZne wskazanie na
udziat UE: ,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary
wigjskie”, a takze logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone zostato réwnicz godio pafstwowe lub
regionalne, Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Programu LEADER. Nalezy réwniez
zamiesci¢ logotyp LGD, ktéra dokonata wyboru danej operacji do realizacji swojej LSR.
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Zalgcznik nr 1
ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

L. Podmiot ubiegajacy sig o przyznanie pomocy do wniosku o przyznanie pomocy zalacza kosztorys inwestorski, ktéry
moze by¢ sperzadzony zgednie z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawic
okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych koszidw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.
U. Nr 130
poz. 1389) albo w inny sposéb niz okreslono to w ww. rozporzadzeniu, o ile na jego podstawie bedzie mozliwe
przeprowadzenie oceny racjonalnosci kosztéw w nim ujgtych.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku, jezeli zawiera nast¢pujace

elementy:

- tytul projektu

- nazwg obiektu lub robdt budowlanych z podaniem lokalizacii,

- imig, nazwisko i adres albo nazwg i adres podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy oraz jego podpis,

- nazwe i adres jednostki opracowujgcej kosztorys;

- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys araz ich podpisy,

- warto$¢ kosztorysows robdt budowlanych,

- datg¢ opracowania kosztorysu,

- ogblng charakterystyke obiektu lub rob6t budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktdre okreslaja wielkodé obiektu lub robét,

- przedmiar robdt,

- kalkulacj¢ uproszezona,

- tabelg wartodei elementdw scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci rob6t
okreslonych przedmiarem robét, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajéw robdt.

- zalgezniki — zaloZzenia wyjéciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegblowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne nakladéw rzeczowych oraz analizy wiasne cen czynnikéw produkcji i wskaZnikéw narzutéw
kosziéw podrednich i zysku.

Wattod¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT,

Nalezy zwroci¢ uwagg, ze w przypadku, gdy wartosdei kosztdw planowanych robét nie beda odpowiadaty ich wartosci
rynkowej (przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalno$ci keszty ujete we wniosku beds poréwnywane
z dostepnymi bazami cenowymi) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie wzywany do udzielenia
wyjasniefi.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacii powinno byé sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w ukladzie
odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacyi, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwolywaé sie do kosztorysu,
W przypadku nigjednolitych miernikéw rzeczowych w ramach jednej pozycji elementdw scalonych (np. roboty
elektryczne} uzywamy okreslenia , komplet” (skrét: ,.kpl.”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...)
Jjednej pozycji, okreslajacej cate zadanie inwestycyjne (np. przebudowa drogi gminnej nr...).

Rola kosztorysu inwestorskiego, jako zatacznika do wniosku o przyznanie pomocy:

- podstawa do okredlenia szczegélowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji
niespetniajacych wymogdw kwalifikowalnodci,

- podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementéw scalonych),
- podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalnoéci planowanych kosziéw operacji.
-  podstawa, do ustalenia szacunkowej wartodci zamowienia.

II. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy
zostanie zaproszony do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone
w ukladzie elementéw scalonych stanowié bedzie zalgeznik do tej umowy.

Po zawarciu umowy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanic pomocy otrzymuje status Beneficjenta.

Koszty kwalifikowane operacji podlegaja refundacji w peinej wysokodci, jezeli zostaly poniesione od dnia, w ktorym
zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztéw ogdlnych od dnia 1 stycznia 2014 1.

Beneficjent, ktéry zobowiszany jest do stosowania przepisow o zaméwieniach publicznych dostarcza
dokumentacj¢ z post¢powania/postgpowaii o udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonych dla eperacji
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bedacej przedmiotem umowy. Zakres i sposob weryfikacji dokumentacji przetargowej okresla umowa. Badanie
dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzié, czy opis przedmiotu zamdwienia pokrywa sig z zakresem rzeczowym
operacji lub jej czesci (w przypadku, gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargéw). Weryfikacja
zgodnodei zakresu operacji z zaméwieniem odbywa si¢ przez porownanie zakresu rzeczowego z Zestawienia rzeczowo
— finansowego operacji, stanowigcego zalgcznik do umowy zawartej pomigdzy Beneficjentem i Samorzzdem
Wojewddztwa ze Specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem
przedmiotu zaméwienia (ewentualnym przedmiarem robét — jezeli byl zalaczony). Wraz z oceng postgpowania
o udzielenie zam6wienia publicznego nastgpuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacii i ustalenie faktycznej kwoty
kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych zmniejszyla si¢ w wyniku przeprowadzonego
postepowania 1 postepowanie zostalo ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie wezwany do zawarcia aneksu na
kwote pomocy wynikajaca z ustalonych kosztéw kwalifikowalnych

W przypadku kosztéw kwalifikowalnych, dla ktorych Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw
o0 zaméwieniach publicznych (poniZej progu 30 000 EUR, ale powyzej kwoty 20 000 2zt netto) i na etapie weryfikacji
wniosku ¢ przyznanie pomocy pozytywnie zostala oceniona racjonalnos$¢ kosztéw operacji, dostarcza wraz z
wnioskiem o platno$é dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania ofertowego oraz umowg z wykonawca wraz ze
stosownymi zaltgcznikami, pozwalajgcymi na weryfikacje zakresu rzeczowego i kosztowego.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczaltowe, w przypadku, ktérej nie ma obowigzku
przedstawiania wraz z oferta kosztorysu ofertowege natomiast zostat on sporzadzony, Beneficjent przy rozliczaniu
operacji moze postugiwaé si¢ cenami z kosztorysu ofertowego. W przypadku nie sporzadzenia kosztorysu ofertowego,
beneficjent juz na potrzeby zawarcia aneksu do umowy o przyznaniu pomocy zobowigzany jest do ,rozbicia” ceny
ryczaltowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacii (w ukladzie elementéw scalonych). Jezeli wraz
z dokumentacja przetargowa nie zostat zlozony projekt budowlany, Beneficjent zostanic wezwany do jego dostarczenia
(wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na plycie CD). Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstawe do
przeprowadzenia czynnoéci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.

Wszelkie 2zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentéw/ wykonawcow)
sa integralng czesé projekiu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowaé SW o wszystkich zmianach w realizacji
operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogg powodowat zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadah gwarantowal osiagnigeie celu operacii,

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigeie blgdow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany iloéciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtaé, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewodztwa o planowanych albo
zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacje
operacji. W zwigzku z powyzszym, powinien informowaé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z
wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowa¢ konieczno$¢ zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beds powodowaé zmian
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operaci, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umoewy o przyznaniu
pomocy. Zarbwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te bedg wymagaly
wykazania w kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztéw kwalifikowalnych i wysokosé pomocy bedzie
ustalona po zakoficzeniu realizacji calej operacji.

Whioskowane (badZz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji bgda rozpatrywane przez SW w nastepujacych
plaszczyznach:

1)  dopuszezalnodei i prawidlowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych, zwlaszcza art.
140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane Zmiany nie stoja w sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zamoéwieri
publicznych);

2)  wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyng na zmiang lub mozliwoéé osiagnigcia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorszg standardow
jakodciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dolaczono stosowne dokumenty: protokoly koniecznosci,
wpisy do ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);
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5) koniecznosci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$é sporzadzenia aneksu do umowy),

Akceptacji podlegaé beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jakosei operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaty odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

ITI. Po zakonczeniu realizacji operacji bgdZ danego etapu operacji, Beneficjent sklada, w terminach okre$lonych
w umowie, wniosek o platnoéé.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawea, SW sprawdza
realizacje zakresu rzeczowego na podstawie:

O Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

O Protokoléw odbioru robot — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
{elementdw scalonych),

O Kosztorysow réznicowych stanowigeych zalgeznik do wniosku o plamosé wykazujgcyeh:
- rOznice pomiqdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzief sporzadzania kosztorysu roézmicowego
- istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Uwaga! W przypadku realizacji przez Beneficjenta robét na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
roznicowy powinien wykazywaé réznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajagcym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wycensa, uzgodnionym pomiedzy wykonawca
a zamawiajgcym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji UM (zawarl informacje o tych
zmianach w kosztorysie réinicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o platno$¢ UM dokona oceny
dopuszezalnedci tych zmian 7 zachowaniem ww, zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupehia¢ i poprawiaé dokumentacj¢ w ramach uzupelnien i wyjasnieri dokonywanych na etapie
weryfikacji wniosku. Po zakoficzeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace
#adnym modyfikacjom,

Wszelkie zmiany stanu faktycznege niewvkazane w kosztorysie réinicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, beda podstaws do dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych, co moze skutkowaé
obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane bgda wg cen z kosztorysu ofertowego. W przypadku umowy
ryczattowej, dla ktérej nie zostat sporzadzony kosztorys ofertowy niezrealizowane elementy bedg korygowane wedhig
cen

z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub
ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu inwestorskiego.
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Zalgernik nr 2
Informacje pomocnicze przy wypelnianiu zatgeznika obliczenie wartoéci biezgcej netto

Tabela A. PLANOWANE WPLYWY T KOSZTY EKSPLOATACYJINE PO ZREALIZOWANIU OPERACJI
(w cenach stalych)

Zalgcznik wymagany w celu wykazania, iz operacja nie bedzie miata charakteru komercyjnego, tj. nic bedzie
generowata zysku, a kalkulacja przychodéw bedzie uwzgledniata wylacznie niezbedne dla danej operacji koszty.

Dane z tabeli A. Planowane wplywy i Koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu przedmiotowej operacji
(w cenach stalych), pozwolg ocenié czy operacja generuje, czy tez nie generuje ,,znaczny dochéd netto”™,

W przypadku, gdy w tabeli w pozyeji A, w latach 1. 2. 3. 4, 5 nie wykazano fadnych przychoddw przez wpisanie

w wymienionych pozycjach eyfr " (0znacza to, Ze operacja nie generuje przvchodéw) wypelnianie kolejnych pozycii

tabeli nie jest obowiazkowe.

Planowane wplywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu operacji (w cenach stalych), dla poddzialania 19.2
Wsparcie na wdratanie operacji w ramach strategii rozwoju lokainego kierowanego przez spotecznosé nalezy
oszacowa¢ dla najblizszych 5 lat (przy zalozeniu, ze ,,0” jest przewidywanym rokiem zakoficzenia operacji):

O przychody ze sprzedazy kazdego rodzaju ustugi (,,produktu” — np. sprzedaz biletéw, kart wstepu, itp.),

[0 zwigzane z ta dziatalnodcia koszty operacyjne oraz biezace naklady inwestycyjne.

Wyzej wymienione dane nalezy podaé w cenach statych z roku, w ktérym skladany jest wniosek o przyznanie pomocy,
Informacje ogdlne dotyczace wypekniania poszczeg6lnych pozycji tabeli.

a) W przypadku, gdy dany etap jest pierwszym etapem realizacji operacji lub operacja jest jedno etapowa {np. budowa
obiektu wraz z jego  zagospodarowaniem), kolumny dotyczacej rtoku 0" dla  pozycji
1,2,A,3.4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19,B,C nalezy nic wypelniaé. Dla kolejnych lat pozycje w tabeli
nalezy poda¢ wg jednego lub kilku z podanych poniZej opracowat: studium wykonalnosci, planéw finansowych,
zapiséw ewidencji ksiggowej, projektu budowlanego, danych dotyczacych analogicznie funkcjonujacych obiektéw.

b} W przypadku, gdy dany etap jest drugim ctapem realizacji operacji (np. modernizacja lub rozbudowa istniejacego
obiektu) nalezy wypehié wszystkie pola tabeli podajac takze pelne dane dla roku ,,0”. Dla kolejnych lat pozycje
w tabeli nalezy poda¢ wg aktualnych danych z funkcjonowania z uwzglednieniem planowanej rozbudowy systemu
— na podstawie jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: planéw inwestycyjnych, zalozen projektowych,
planéw finansowych, zapiséw ewidencji ksiggowej. ‘

Informacje szezegélowe dotyczace wypelniania poszczegdlnych pozycji tabeli

W pozycji,, wielko$¢ produkeji sprzedanej” nalezy podaé przewidywana wielkosé produkeji sprzedanej danego rodzaju
ustugi (np. ilosé sprzedanych biletow, itp.).

1) W pozycji ,,Stawka jednostkowa za ustuge™ nalezy podaé jednostkows stawke za pobierang ustuge (np. cena
biletu). W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy oferuje wiecej niz jedna ushuge (np.
sprzedaz biletéw, folderdw, wynajem pomieszczen, itp.) nalezy wyszczegdlnié prognozowang wielko§é produkcji
sprzedanej i prognozowane ceny (stawki jednostkowe) dla wszystkich ustug, a przychody z dziatalnosci obliczyé
jako sume iloczynéw odpowiednich ilodci ustug i stawek jednostkowych.

2) W pozycjach ,Koszty operacyjne” (pozycje 3-19) nalezy podaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja operacii.

3) W pozycji .Inwestycje w srodkach trwalych” nalezy podaé naklady inwestycyjne w $rodkach trwalych ($rodki
trwale to sktadniki operacji majace zastosowanie w kilku cyklach produkcyjnych, ktérych czas uzytkowania wynosi
co najmniej 1 rok a koszt nabycia 3 500 zt — np. budowle i urzadzenia operacji). Przedmiotowa pozycje nalezy
wypetni¢ z uwzglednieniem obowigzujgcego w tym zakresie prawa, danych ksiegowosci.

4) W pozycji ,Inwestycje w érodkach obrotowych™ nalezy podaé naklady inwestycyjne w $rodkach obrotowych
(srodki obrotowe to sktadniki operacji ulegajace zuzyciu w trakcie jednego cyklu produkcyjnego, ktérych koszt
zakupu jest nizszy od 3 500 zi). Przedmiotowa pozycje nalezy wypeni¢ z uwzglednieniem obowigzujacego w tym
zakresie przepisdw prawa, danych ksiggowosci.

PROW 2014-2020_19.2/2z Strona 47 z 48



Tabela B. ZDYSKONTOWANY WOLNY STRUMIEN PIENIEZNY [w zi|

Tabela B. Zdyskontowany wolny strumiefi pienigzny automatycznie przencsi niezbedne dane z tabeli A w celu
wyznaczenia zaktualizowanej wartodci netto (NPV) oraz pozwala okredli¢ czy operacja nie ma charakteru
komercyjnego.

W przypadku, gdy zaktualizowana wartosé netto (NPV) operacji jest nizsza od 25% wartosci caltkowitych kosztow
operacji, to operacja nie generuje znacznego dochodu netto.

W przypadku, gdy zaktualizowana warto$é netto (NPV) operacji jest rowna lub wyZsza od 25% wartodci catkowitych
kosztéw operacji, to operacja generuje znaczny dochdd netto. W tym przypadku pomoc na operacje nie moze zostad
przyznana. W tabeli, w pole ,,wynik” nalezy wpisag, ,,operacja nie generuje znaczacego dochodu netto”, gdy wartosé w
polu IX. Warto$¢ NPV w stosunku do wartoéci operacji jest mniejsza niz 25% wartodci z pola I Nakiady
inwestycyjne ogétem albo wpisaé ,,operacja generuje znaczacy dochéd netto”, jezeli wartoéé w polu IX jest réwna lub
wigksza niz 25% wartosci z pola III. Naklady inwestycyjne ogélem.
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