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Projekt
Regulaminu w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji
spotecznych z organizacjami pozarzadowymi
Rozdziat 1.
Przepisy ogdlne
§1. Regulamin okresla zasady i tryb przeprowadzania konsultacji spotecznych w sprawach waznych
dla Gminy.
§2. llekro¢ w tekscie jest mowa o:

1) Radzie — rozumie sie przez to Rade Gminy Ustka,

2) Woijcie — rozumie sie przez to Wojta Gminy Ustka,

3) Gminie - rozumie sie przez to Gmine Ustka,

4) organizacjach pozarzagdowych — rozumie sie przez to organizacje pozarzgdowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014r. poz. 1118),

5) konsultacjach — rozumie sie konsultacje spoteczne z organizacjami pozarzadowymi
przeprowadzone na podstawie przepisdw niniejszego regulaminu,

6) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzagd Gminy Ustka.

§3. Zaleca sie przeprowadzanie konsultacji w jak najwczesniejszym etapie tworzenia projektu badz
inwestycji.
§4. 1) Konsultacje z organizacjami pozarzagdowymi przeprowadza sie w sprawach waznych dla Gminy
w zakresie okreslonym w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w tym w
szczegblnosci w sprawach dotyczacych rocznych i wieloletnich programéw wspodtpracy Gminy Ustka
z organizacjami pozarzadowymi,
2) Konsultacje z organizacjami pozarzagdowymi przeprowadza sie w sprawie aktow prawa
miejscowego.
3) Konsultacje z organizacjami pozarzgdowymi przeprowadza sie takze w innych waznych dla
Gminy sprawach, innych niz okre$lonych niz ust. 1.
Rozdziat 2.
Zasady przeprowadzania konsultacji spotecznych
§5. Wojt moze przeprowadzac konsultacje z wtasnej inicjatywy.
§6. 1. Konsultacje mogg byc¢ przeprowadzone na wniosek organizacji pozarzadowych.
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2. Wniosek o przeprowadzenie konsultacji sktada sie na rece Waéjta, a uprawnionych do jego ztozenia

Gmina Ustka

jest co najmniej 5 podmiotédw bedacych organizacjami pozarzagdowych posiadajgcych swojg siedzibe
na terenie Gminy lub dziatajgcymi na terenie Gminy.

3. Whniosek powinien zawierac:

1) przedmiot termin i zasieg terytorialny konsultacji,

2) forme przeprowadzenia konsultacji, okreslenie sposobu zgtaszania opinii, uwag i propozycji,

3) uzasadnienie przeprowadzenia konsultacji i ich cel,

4) wskazanie osoby/oséb ze strony organizacji pozarzgdowych wyznaczonych do kontaktu
w sprawie konsultacji z podaniem ich danych kontaktowych,

5) informacje o sposobie dostepu do dokumentacji dotyczacej przedmiotu konsultacji,

6) zatgcznik w postaci listy organizacji pozarzagdowych popierajgcych wniosek wraz z podpisami
0s6b uprawnionych do ich reprezentowania.

4. Wzér wniosku o przeprowadzenie konsultacji stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

5. Procedura rozpatrywania wniosku, o ktérym mowa w ust. 2-4:

[E

whiosek spetniajgcy wymogi okreslone w ust. 3 jest rozpatrywany przez Wéjta,

N

w przypadku, gdy wniosek nie spetnia wymogow, Waéjt wzywa do uzupetnienia brakow,

H W

)
)
) sktadajgcy wniosek uzupetniajg braki w ciggu 3 dni od dostarczenia wezwania,
) wnioski nieuzupetnione pozostajg bez rozpatrzenia,

)

Ul

Wjt rozpatruje wniosek, uwzgledniajgc koszty proponowanej formy konsultacji, istotnosé
przedmiotu konsultacji dla spotecznosci lokalnej oraz zasadnos$é proponowanego sposobu
konsultacji,
6) WoOjt podejmuje decyzje o przeprowadzeniu konsultacji w formie zarzadzenia umieszczanego
w ciggu 30 dni od daty przedfozenia wniosku w sprawie konsultacji w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie gtdwnej Gminy oraz w gmachu Urzedu Gminy, zawierajgcego:
a) celiprzedmiot konsultacji,
b) czas rozpoczecia i zakoriczenia konsultacji oraz miejsce ich przeprowadzenia,
c) zasieg terytorialny
d) podmioty uczestniczace w konsultacjach,
e) formy przeprowadzania konsultacji,
f) termin i forme przekazywania podmiotom biorgcym udziat w konsultacjach oraz
spotecznosci lokalnej informacji o wynikach konsultacji,
g) wskazanie jednostki organizacyjnej Gminy Ilub Urzedu odpowiedzialnej
za przeprowadzenie konsultacji.

§7. 1. Konsultacje przeprowadza sie w nastepujgcych formach:

1) otwartych spotkan, zwanych dalej spotkaniami konsultacyjnymi, z przedstawicielami
organizacji pozarzgdowych,
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2) badania opinii przedstawicieli organizacji pozarzagdowych poprzez udostepnienie im
konsultowanego projektu strategii, programu i innego dokumentu lub zatozen do ww.
dokumentdéw, lub propozycji rozwigzania konsultowanej sprawy oraz formularza zgtoszenia
uwagi, formularza ankiety itp.,

3) warsztatow dla reprezentantéw organizacji pozarzgdowych umozliwiajgcych zdobycie wiedzy
na temat konsultowanej sprawy i wypracowanie rozwigzan,

4) przekazania do zaopiniowania konsultowanych dokumentéw przedstawicielom organizacji
pozarzadowych,

5) zogniskewanegowywiadu-grupowego,

6) badan wsréd organizacji pozarzgdowych,

7) innych formach uzasadnionych potrzebami i celami konsultacji.

2.  Wyboru formy przeprowadzenia konsultacji dokonuje Wjt.

3. Konsultacje-moga-byéprowadzone-wréznychformach.

4. W uzasadnionych przypadkach konsultacje z organizacjami pozarzagdowymi mogg byc
prowadzone wraz z konsultacjami dla spotecznosci lokalnej na zasadach okreslonych
W niniejszym Regulaminie.

5. Konsultacje wymagajgce specjalistycznej wiedzy mogg odbywaé sie z udziatem ekspertéow
w danej dziedzinie., ktérzy mogg by¢ zapraszani w szczegdlnosci do:

1) udziatu w pracach zespotéw prowadzacych analize i zgtaszanych opinii i propozycji;

2) udziatu w panelach ekspertow, w tym dotyczacych ewaluacji danego przedsiewziecia
przedstawienia jego dotyczacych;

3) sporzadzenia opinii lub ekspertyz z dziedziny konsultowanego przedsiewziecia.

6. Wojt, w uzasadnionych przypadkach, moze powotaé zespdt opiniodawczo-konsultacyjny,
ktérego zadaniem bedzie pomoc w ocenie zasadnosci sktadanych uwag. W jego sktad moga
wejs¢ przedstawiciele Urzedu, organizacji pozarzadowych, organizacji nieformalnych, uczelni
wyzszych, gminnych jednostek organizacyjnych i ekspertéw z zakresu prowadzonej inwestycji
lub projektu.

7. Koszty organizacji konsultacji ponosi Waijt.

8. Wojt zapewnia obstuge organizacyjng i techniczng przeprowadzanych konsultacji.

§8. 1. Ogtoszenie o konsultacjach odbywa sie poprzez udostepnienie informacji w terminie

co najmniej 7dni przed ich rozpoczeciem:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy,
2) nastronie internetowej Gminy w zaktadce przeznaczonej dla organizacji pozarzagdowych,
3) w gmachu Urzedu w ogdlnodostepnym miejscu lub
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4) poprzez bezposrednig informacje skierowang do podmiotéw uprawnionych do udziatu
w konsultacjach za posrednictwem poczty tradycyjnej lub elektronicznej (na podstawie
udostepnionych przez organizacje pozarzgdowe danych kontaktowych) lub

5) crodni lokalavel i Lk

6) w inny efektywny sposdb.

2. Ogtoszenie o konsultacjach zawiera w szczegdlnosci:

1) tresé zarzadzenia Wajta w sprawie ogtoszenia konsultacji,

2) Regulamin konsultacji,

3) okreslenie tematu konsultowanej sprawy,

4) termin konsultacji, a w przypadku organizacji spotkania lub warsztatéw — miejsce
oraz godziny jego trwania,

5) formy przeprowadzenia konsultacji,

6) konsultowany dokument lub zatozenia do konsultowanego dokumentu lub propozycje
rozwigzan konsultowanej sprawy,

7) informacje na temat dostepu do:
— dokumentdw i opiséw konsultowanej sprawy,
— materiatéw i formularzy umozliwiajagcych ztozenie opinii i uwag odnosnie

do konsultowanej sprawy

oraz, w zaleznosci od formy konsultac;ji:

8) wzory wnioskéw, ankiet i innych formularzy, za posrednictwem ktdrych sktadane sg opinie
i uwagi odnosnie do konsultowanej sprawy,

9) materiaty umozliwiajgce uczestnikom konsultacji zdobycie wiedzy na temat konsultowanej
sprawy,

10) narzedzia badawcze lub opis sposobu przeprowadzenia badan lub wywiadu wsréd
uczestnikéw konsultacji,

11) pozostate materiaty i dokumenty bezposrednio zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji.

§9. 1. Wszelkie materiaty i dokumenty, o ktérych mowa w §8 ust. 2 pkt. 9-12 dostepne sg w Biurze
Obstugi Interesanta Urzedu, na stronie internetowej Gminy, w wybranych jednostkach
organizacyjnych Gminy oraz, w zaleznosci od potrzeb w innych, wskazanych w ogtoszeniu
o konsultacjach miejscach.

2. Ze spotkan otwartych sporzadza sie protokdt, do ktérego zatacza sie liste obecnosci. W przypadku,
gdy konsultacje odbywajg sie wyfacznie w formie spotkan, protokét, w terminie 3 dni od daty
spotkania, umieszczany jest na stronie internetowej Urzedu na okres 7 dni w celu zebrania opinii
i uwag dotyczacych jego zapisow.

810. 1. Okres prowadzenia konsultacji trwa co najmniej 14 dni, a jego wymiar ustalany jest
adekwatnie do tematu konsultowanej sprawy i wybranej formy przeprowadzenia konsultacji.

4
KAPITAL LUDZKI D ReE 50
MARDDOWA STRATEGLA SPOUMCHD FUNDASE SPOLECINY

Frojektwspdtinans owaty 22 Srodkdw Unii Europejskie) wramach Europejskiego Funduszu Spotecznedo




CENTRUM
INICIATYW
OBYWATELSKICH

5. Wéjt moze powierzy¢ wykonanie konsultacji innym podmiotom posiadajgcym niezbedne wiedze

i doswiadczenie w tym zakresie.

Rozdziat 3.
Wyniki konsultacji i ewaluacja

§11. 1.Wyniki konsultacji s3 wazne bez wzgledu na ilo$¢ organizacji pozarzgdowych i/lub organizacji
nieformalnych, ktére wziety w nich udziat.

2. Wyniki konsultacji nie sg wigzgce dla Wéjta i Rady.

3.  Wijt, w terminie 30 dni od zakonczenia konsultacji sporzadza raport z konsultacji umieszczany:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy,
2) nastronie internetowej Gminy w zaktadce przeznaczonej dla organizacji pozarzadowych,
3) w gmachu Urzedu w ogdlnodostepnym miejscu lub
4) w inny efektywny sposdb.

4. Raport z konsultacji zawiera:

1) informacje o terminach, formach prowadzenia i temacie konsultacji,

2) informacje o liczbie podmiotdw, ktdre wziety udziat w konsultacjach,

3) wykaz uwag, opinii i wypracowanych rozwigzan przedstawionych i opracowanych podczas
konsultacji,

4) wyniki badan wsrdd podmiotéw, ktdrych dotyczyty konsultacje,

5) opinie zespotu opiniodawczo-konsultacyjnego, o ktérym mowa w §10 ust.3., w przypadku
jesli zostat powotany oraz opinie ekspertéw z zakresu konsultowanej sprawy, w przypadku
ich uczestnictwa w konsultacjach,

6) decyzje na temat uwzglednienia lub odrzucenia uwag, opinii, rozwigzann problemu i/lub
wynikbw badan oraz pozostatych rezultatéw konsultacji wraz ze szczegdétowym
odniesieniem sie do nich i uzasadnieniem ich odrzucenia.
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5. Raport oraz zebrana podczas konsultacji dokumentacja stuzg ewaluacji procesu partycypacji
spotecznej w Gminie.

6. Ewaluacja prowadzona jest raz w roku pod katem: przyjecia wtasciwych form, metod konsultacji,
zrozumiatosci przekazywanej informacji, dotarcia do wtasciwych grup odbiorcéw, pozyskania
odpowiedniej ilosci i jakosci uwag, odpowiedniej ilosci czasu na konsultacje, efektéw -
uwzglednienia pozyskanych uwag w konsultowanym przedmiocie, dokumencie.

7. Ewaluacja prowadzona jest przez:

1) Urzad i organizacje pozarzgdowe lub organizacje nieformalne lub
2) zewnetrzny podmiot, ktéremu zlecono przeprowadzenie ewaluacji.

8. Informacje na temat ewaluacji umieszczane sg na stronie Gminy w miejscu przeznaczonym dla
organizacji pozarzagdowych.
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